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Bas Direktorun Miiraciati

Oziz
Homkarlar,

Biz, 6z kollektivi va biznes torofdaslar ilo isgiizar foaliyyatin hoyata kecirilmasi vo onlarla
olagolorin qurulmasi sahoasindo formalasmis modoniyyati sayasindo, Azorbaycanin aparici
podratg1 sirkatlorindon biri olan AZFEN BM-nin niifuzunun illor boyu artaraq giiclii bir
milossisoyo c¢evrilmosi; vo biznes alomindo igtimaiyyetin etibarmin vo inaminin
gazanilmasinda, qorunub saxlanmasinda vo giiclondirilmosinds miihiim rol oynamasi
faktin1 gortir, bilir vo bununla qiirur duyuruqg.

Hor koso balli oldugu vo vaxtasiri miisahido etdiyimiz kimi, beynolxalq miqyasda gobul
edilmis Isgiizar Davranis qaydalarina riayst etmayon is¢ilorin vo ya menecerlorin birinin v
ya bir necosinin davraniglar iiziinden, beynolxalq niifuza malik vo yiiksok etibar qazanmis
bozi giiclii sirkotlor ¢ox asanligla niifuzdan diiso, vo bu sobabdon ciddi vo barpaolunmaz
zararlora maruz qala bilor. Belo hallarda, homin sirkat, izvlorinin vo is¢ilorinin agir vo fodakar
saylori naticasindo uzun illor boyunca qazanilmis etibarini ¢ox qisa zamanda itirs bilor.

Ugurumuz va nailiyyatlorimiz niifuzumuzun qorunmasindan vo giiclondirilmosindon asili
oldugu ii¢iin, bunun tomini vo qorunub saxlanmasi tapsirigt menecerlorimizls birlikdos biitlin
iscilorimizin tizorino diisiir.

Isgiizar foaliyyotin vicdanla vo biitiin omokdaslar arasinda homraylik vo siilh soraitindo
davam etdirilmasi mdvcud miisbat igtimai rays vo Sirkotimizin niifuzuna uygun is soraitinin
qorunub saxlanmasini tolab edir. Bu doyarin qorunub saxlanmasi bizim har birimizin dogru
islor gédrmoyimiz vo bu doyerin qiymatini bilmoyimiz sayssinde miimkiindiir. Belo dogru
yolda olacagimiza ominlik {i¢lin biz bu sonodds, asagida bayan edilmis prinsiplora vo
qaydalara (AZFENin Isgiizar Davranis Kodeksi vo Riisvotxorluga vo Korrupsiyaya Qarst
Miibarizs Siyasati) riayat etmoliyik vo bu tapsirigin yering yetirilmasi bizim hamimiza hovals
edilir. Miistorilorimiz vo biznes torofdaslarimiz bizim davranis normalarimizin va is
metodlarimizin burada aciqlanmis prinsiplors va qaydalara uygunlugunu bizdon gozladiklori
kimi, biz do onlarin davranis normalarinin vo is metodlarinin bu vo digor oxsar beynoalxalq
qaydalara uygun olacagina iimid edir vo edacoyik.

Oziz homkarlar, bu prinsiplor vo qaydalar biitliin AZFEN birliyi {i¢lin biznes foaliyystinin
aparilmasinda vo idars olunmasinda aparici tolimatlardir. Galin hamimiz bu prinsiplori vo
qaydalar1 diqqatle oxuyaq, tohlil vo dork edok. Siz miivafiq movzuda vaxtasir1 kegirilocok
biitiin tolimlorde istirak etmali vo suallariniz yarandigi halda Etik Qaydalara vo Talablora
Uygunluq tizro Menecer vo/va ya Hiiquq Departamentindon agiqlanmasini xahis etmali vo
onlarin rayini dyronmalisiniz.
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Ominom ki, bu prinsiploro vo gaydalara omol etmok iiglin nlimayis etdirocoyiniz vo
gostorocoyiniz stiurluluq vo diqqget sayasindo, Sirkotimiz 06z isglizar bazar miihitindo
gazandig1 niifuzunu vo etibarin1 qorumaqda va giiclondirmokdo davam edacok.

Bu mogsadls Sirkstimizin mdévgeyinin vo soylarinin dostoklonmasine sorf edocoyiniz omoyo
vo gostoracayiniz sayiqliga vo diqgoto gors 6ncodon togokkiirtimii bildirirom.

Homid Hasanov
AZFEN BM-nin Bas Direktoru
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AZFEN BiRGO MUOSSISOSI

ISGUZAR DAVRANIS KODEKSI
Vo

RUSVOTXORLUGA VO KORRUPSIYAYA QARSI MUBARIZO (“RKQM”)
SIYASOTI

1. Isgiizar Davrams Kodeksinin vo RKQM Siyasatinin maqsadi

Bu Isgiizar Davranis Kodeksi vo RKQM Siyasoti (“Isgiizar Davrams Kodeksi” vo ya
“Kodeks”) amakdaslarinin va homkarlarinin Isgiizar Davranis va soxsi keyfiyyotlori ilo
bagli AZFEN-in 6hdalik va taloblorini oks etdirir. Bu Isgiizar Davranis Kodeksi AZFENb,
onun vo ya onlarin bas rohbarliyine, o ciimloden Idaro Heyatino, onun va ya onlarin
omokdaslarina, igo gotiiriilmiis personalina, subpodratgilarina vo tochizatgilarina, biznes
torofdaslarina, vasitagilorino vo AZFENin adindan foaliyyat gostors bilon, vo ya AZFENIo
hor hans1 sokildo is birliyindo calisa bilon digarlorino samil edilir. AZFEN bu Isgiizar
Davranis Kodeksini, 6z biznes foaliyyatlorinin hocmindon vo ya omoliyyatlarinin aparildigi
yerdon asili olmayaraq, imumi insan hiiquqlaria vo etik doyarlors etinasiz yanasmadan,
biitiin miivafiq ganunlara vo qaydalara riayat etmok 6hdaliyindon irali golorak totbiq edir.

Hazirki Isgiizar Davranis Kodeksindo ohato olunan osas isgiizar davranis aspektlori
asagida gostorilir. Bunu qeyd etmok vacibdir ki, bu aspektlor dar ¢orgivado
anlagilmamalidir; Isgiizar Davranis vo etik davranis mosalolori baximindan hall olunacaq
risklorin yaranmasina sabab ola bilon, burada nazors alinmamig bazi digor aspektlor vo ya
hallar mévcud ola bilar.
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2. Ohats Dairasi

2.1 Qanunlara va Normativ Aktlara Hormot

AZFEN 6z niifuzunu qanunlara, normativ aktlara vo foaliyyot gostordiyi biitiin 6lkolordo
biznesin aparilmasinda totbiq olunan basqa belo oxlaqi va etik normalara vo talablora
hormot etmosi sayosindo qazanir. AZFEN (AZFEN) vo onun isgilori 6z islori vo
foaliyyotlori ilo olagodar qanunlar, normativ aktlar vo toloblor barodo molumatlanmaga
cavabdehlik dasiyirlar. Biitiin iscilor bilmalidirlor ki, bu ganunlarin vo normativ aktlarin
hor hansi sokildo pozulmasi miilki vo cinayat mosuliyystindon olavo inzibati coza
tadbirlarinin totbiqine gatirib ¢ixara bilor. AZFEN-in va ya har hansi is¢inin geyri-ganuni
todbirlora colb olunmasina sabab ola bilocok faaliyyatlor gadagan olunur.

Yiiksok etik moqsadlorimizo nail olmaq iiglin, miivafiq milli qanunlarla vo normativ
aktlarla tolob olunanlari asa bilocok miioyyan standartlara riayat olunmasini talob edirik.
Digorloari ilo yanasi olaraq, AZFEN foaliyystindo monavi ruhu, va insan hiiquglarini vo
omayi, saglamliq vo tohliikesizlik normalarini, otraf miihitin miihafizasini, korrupsiyaya
qarst miibarizoni, adaloatli ragabati, vergitutma qaydalarin1 vo maliyys informasiyasinin
dogiq ¢atdirilmasini tonzimloyan qanun miiddoalarm iistiin tutur. Biz I©IT-nin (Iqtisadi
Omokdasliq vo Inkisaf Toskilatr) aparici prinsiplorine, BMT-nin Insan Hiiquglar
Haqqinda Umumi Deklarasiyasina vo Beynolxalq Ticarat Palatasinin (BTP) prinsiplorina
omoal edirik.

2.2 Antitrest (Antiinhisar) Siyasati

Rogabat beynoalxalq bazar igtisadiyyatinin miihiim sortlorindon biridir. AZFEN hesab edir
ki, beynolxalq bazarda sirkotlor odalatlo rogabat aparmalidirlar.

Biza bollidir ki, rogabat qanunlarinin pozulmasina géro AZFENo agir corimoler totbiq
oluna bilar, va ig¢ilorimiz miilki, amok vo ya cinayat sanksiyalarina goro moasuliyyat
dastya, o climlodon, hor hansi ganun pozuntularina géroe habs cozasina moruz gala bilorlor.
Bundan slava, tigiincii toroflor roqabat qganununun ehtimal edilon pozulmalari ilo slagodar
ziyanlarin 6donilmosini tolab eds bilor. Bu sobobdon, AZFENin har bir ig¢isi bu ganunlarin
na demak oldugunu anlamali vo onlara miivafiq foaliyyat gdstormalidir.

Buna goro do, AZFEN iscilori ¢ox diqqgoatli olmali vo torofdaslarla tender prosesinin
pozulmasi, bazarlarin boliinmasi va ya miistorinin va ya tachizat¢inin geyri-qanuni sakildo
boykot edilmasi mogsadi dasiyan vo ya bels bir tosiro malik olan hor hansi razilagsmada
istirak etmomaolidir.

AZFEN iscilori kommersiya baximindan vacib informasiyanin no demak oldugunu bilmali
vo belo informasiyani rogaboat ganunlarini pozaraq torofdaslarla paylasmamali vo biznes
tadbirlorinds vo amaliyyatlarinda istirak edorkon bu telaba xiisusi diqqgat yetirmalidirlor.

Olagodar gaydalar miirokkob oldugundan vo 6lkodan-6lkaya forqlona bilocoyindaon, is¢ilor

zoruri olduqda, aydinhq tigiin AZFEN-nin Etik Qaydalara vo Toaloblors Uygunluq tizra

Meneceri vo ya Hiiquq Departamenti ilo maslohatlogmalidirlor. Lakin, AZFEN isgilori,
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vozifolorino goro torofdaslarla vo ya tochizatgilarla miintozom olagado olduglar halda,
miivafiq qanunlarla iimumilikds tanis olmalidirlar.

AZFEN 6z faaliyystindo hor zaman odalstli rogabat prinsiplorine asaslanir. Eyni prinsip
AZFENin iscilorino, konardan colb olunmus isgilorino, subpodrat¢ilarina vo
tochizatgilarina, biznes torofdaslarina, vasitagiloring, lobbigilorine, miivafiq oldugu halda
miistorilorino vo AZFENin adindan vo ya AZFENIo birlikdo foaliyyot gostoro bilon
digorlorine do samil edilmoalidir. Bozi orazilordo bozi foaliyystlor qganunauygun ola bilso
belo (moasalon, antitrust vo ya ragabat qanunlarini gobul etmomis bazi 6lkolords), AZFEN
odalatsiz rogabat {igiin hor hansi sévdologmolords istirak etmomolidir.

2.3 Ticarat Mohdudiyyatlari va Ixrac Boykotlar

Biznes mogsadlorine vo maraqlarina gérs, AZFEN diinyanin miixtolif bazarlarinda vo
regionlarinda foaldir. Bu orazilorin bozilori ilo olagadar olaraq, vaxtasiri mallara,
xidmaotlora, program tominatina vo ya texnologiyalara embarqolar vo ya digor ticarot
mohdudiyyatlori qoyan yerli, milli vo ya beynoslxalq qanunlar, normativler vo ya oxsar
toloblor miioyyan edilir. AZFEN bels ganuni mohdudiyyatlors vo boykotlara riayst etmayi
Ohdosino gotiiriir, bu sortlo ki, onlar solahiyyatli orqanlar vo toskilatlar torofindon
tosdiglonmoli vo Azorbaycan Respublikasinin qanularina zidd olmamalidir. AZFENin
is¢ilorinin {izlogo bilocoklori hor hansi ziddiyystli mosolo barads, istisnasiz olaraq,
AZFEN-nin Etik Qaydalara vo Tolobloro Uygunluq iizro Menecerina vo ya Hiiquq
Departamentino molumat verilmoalidir.

2.4 Korrupsiyaya va Riisvatxorluga Qars1 Miibariza

AZFENin siyasati biitiin geyri-qanuni 6donislori vo foaiyyetlori qadagan edir. AZFEN
biitiin amoliyyatlarinda vo sdvdologsmalorinds korrupsiyani va riisvotxorlugu inkar edir vo
Oziiniin foaliyyot gostordiyi vo gostoracayi biitiin 6lkslordo mdveud olan korrupsiyaya vo
rliigvotxorluga qars1 biitiin qanunlarin toloblorine amal etmayi biitiinliiklo 6hdasine gotiiriir.
AZFENIn Riisvatxorluga vo Korrupsiyaya Qarsi Miibarizo Siyasati bu Kodeksin asagidaki
3-cli Bolmasinds togdim olunur.

2.5 Toroafdaslar, Tachizatgilar vo Subpodratcilar

Biznes torofdaslarinin, subpodrat¢ilarin vo tochizatgilarin  AZFENin etik davranis
toloblorino uygun etik normalara riayat etmoalori ehtimal edilir vo tolab olunur. Bu, istirake1
toroflor arasinda kontrakt 6hdoliyinin mdvcud olmasi tigilin, slagadar biznes kontraktlarina
vo ya miiqavilalorino miivafiq miiddosalarin daxil edilmasi ilo hoyata kegirilo bilor.

AZFEN bu Kodeksin prinsiplorino oamoal etmosi vo sadigliyi osasinda, 6z biznes
torofdaslarinin, supodratgilarinin - vo  tochizatgilarinin - se¢imino  bdyiik ohomiyyat
vermolidir. Asagidaki asas qaydalar AZFEN {iciin va ya adindan, yaxud, AZFENIs biznes
torofdasliginda foaliyyot gdstormaok salahiyyati verilmis har bir ig¢iya va ya har bir torafo
samil edilmalidir:

[1 Bu Kodeksdon AZFENin omoliyyatlarina calb olunmus torafdaslarin,
subpodratg¢ilarin va tochizatgilarin xabardar olmasini tomin etmok;

8

Azfen Birgo Miiossisasi IDK vo RKQM Siyasoti-Rev.4_oktyabr 2019



(1 Maraqlarin toqqusmasina, geyri-miinasib hadiyyslara vo aylancalars, vo ya se¢im
obyektivliyino tosir gostora bilocok hor hansi nov dostoys yol vermomak;

(1 Yalmiz hazirki Kodeksds irali siiriilmiis masalalorlo bagli biitiin taloblora, o
climlodon hiiquqi toloblora cavab veron vo bli mogsadlo kontrakt 6hdoliyi
dasimaga hazir olan torofdaslara, subpodratgilara vo tochizatcilara iistiinliik
vermoak;

[l AZFENin adindan foaliyyot gdstoron biitiin yeni torofdaslarin, subpodratgilarin,
tachizatgilarin va ya vasitagilarin talablors uygunlugunun kompleks yoxlanmasini
hoyata kegirmak.

Heg bir is¢i vo ya AZFEN iiciin vo ya adindan vo ya AZFENIo isgiizar birlikds foaliyyot
gostoron heg bir kos heg bir zaman:

(1 Hazirki Kodeksds yol verilmayinca va ya Etik Qaydalara va Taloblora Uygunluq
tizro Menecerin avvalcadon raziligi alinmadan, AZFENin istirak etdiyi tender
prosesina vo ya raqabot osasinda tokliflorin verilmasi prosesino calb olunan
toroflordon vo ya toroflors hadiyyelor vo ayloncaler gqabul etmomali vo ya toklif
etmomolidir;

(1 Terofdasin vo ya subpodrat¢inin vo ya tochizatcinin  moxfi informasiyasini
(masalon, nozords tutulmus qiymatlor va ya tariflor, yaxud digor kommersiya vo
ya sirkoto aid molumatlar) eyni prosess colb olunmus hor hansi digor subpodratct
va ya tochizatgl vo ya torofdagla paylasmamalidir.

2.6 Vasitacilordon Istifade Olunmasi

AZFEN va son istehlak¢i arasinda vasitogi kimi foaliyyat gostoran hor hanst tiglincii torafi
colb edorkon, AZFENin mosul rohbori Yararliligin Kompleks Yoxlanmasi osasinda
vasitoginin etibarinin, torciimeyi-hali ilo bagli molumatlarinin  vo bacariqlarinin
miinasibliyins vo gonastboxsliyino omin olmalidir. AZFEN vasitogilorin AZFENin etik
toloblorino miivafiq olaraq ¢alisacagini ehtimal edir vo bu sort vasitoginin AZFENIo
miiqavilasing daxil olmalidir.

AZFEN va vasitagilor arasinda miiqavilalor yazili sokilde hazirlanmali va toroflor arasinda
tam, doqiq vo dogru miinasibatlori agiglamalidir.

Vasitocinin AZFENin etik toloblori ilo slagedar is gostericilorine miintozom noazarot
olunmali1 vo miinasib olarsa, vaxtasirt zoruri tokmillogsdirmalor hoyata kecirilmalidir.

2.7 Lobbigilik va Siyasi Foaaliyyat

Lobbig¢i, ham doévlst, hom do 6zal sektorda qgorarlara vo raylors tosir gostormok mogsadi ilo
istifado olunan vasita¢i noviidiir.

Lobbigidon, yalniz, belo soxs digar torafo tosir gdstormak niyystini vo AZFENi tomsil
etdiyini tam aciqladigi halda istifado etmoyo icazo verilir. Lobbigilorlo baglanmig
kontraktlar lobbiginin iizorino bu 6hdsliyi qoymalidir.

AZFEN ayrica siyasi partiyalar1 vo ya ayrica siyasatgilori dostoklomir vo siyasi partiyalara,
toskilatlara vo ya onlarin niimayondolorino 0donislor 6domir. Lakin, AZFENin bas
9
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rohborliyi torofindon AZFENin maraginda oldugu hesab edildiyi halda, AZFEN ig¢timai
miizakirado istirak edo bilor.

Har hansi bir is¢i demokratik siyasi foaliyyatlorda sarbast sokilds istirak eds bilor, lakin bu
barads gabagcadan Etik Qaydalara va Toaloblors Uygunluq tizro Menecers bildirilmali vo
AZFENin hor hansi vasaitlorindon istifado etmoadon, AZFENs aidiyyati olmadan vo ya
AZFENIo olagodar olmadan hoyata kegirilmalidir.

2.8 Cirkli Pullarin Yuyulmasinin Qarsisinin Alinmasi

AZFEN, ayr1 soxslor vo ya toskilatlar torafindon 6z asassiz vo ya qeyri-ganuni golirlorini
belo golirlori asashi vo ya qanuni kimi goloma verarok gizlotmok cohdindon ibarat olan
“cirkli pullarin yuyulmas1” magsadlari {igiin AZFENin vesaitlorinden va resurslarindan
istifado olunmasinin qarsisinin  alimmasmi 6hdesine gotiiriir. Bura, qanuni biznes
foaliyyatlori ¢orgivasindo pullarin vo ya digor omlakin cinayst xarakterli oldugunun ort-
basdir edilmasi — bazan cinayat yolu ilo aldo edilmis galirlor adlandirilir - daxildir. Bu,
homginin, cinayati vo ya terrorizmi dostoklomok {iglin gqanuni vosaitlorin istifado
olunmasini da shato edir.

AZFEN heg¢ zaman c¢irkli pullarin yuyulmasina yol vermir, imkan yaratmir vo ya
dastoklomir, bu is9, asagidakilari bildirir:
e AZFEN cirkli pullarin yuyulmasina qarsi qanunlara vo normativlora omal edacak;

e AZFEN 06z biznes torofdaslarinin biitovlilylinii miioyyon etmok vo
giymatindirmok {igiin, vo bu baximdan, biitiin mogsodouygun vo miinasib
toadbirlori gérmalidir;

e AZFEN biitiin soylorini toloblors uygun etibarli torofdaslarla, subpodratc¢ilarla vo
tachizatgilarla isgiizar foaliyyst aparmaga yonaltmali vo imkan daxilinds, maliyys
vasaitlorinin manbayini hor zaman yoxlayib dyronmalidir.

Hor bir is¢i vo ya konardan colb olunmus iscilor, subpodratgilar vo tochizatgilar, biznes
torofdaslari, vasitogilor, lobbigilor vo AZFEN {igiin vo ya adindan vo ya AZFENIo birlikdo
foaliyyat gostoro bilon digorlori, uygunsuzluglarin mévcud olub-olmadigini askar etmok
mogsadi ilo, xlisuson 0z faaliyyatlorinds slibhali davranislar nlimayis etdiron torofdaglarla
v ya subpodratgilarla vo ya tochizat¢ilarla AZFENin miivafiq omasliyyatinda 6danislorin
Odonilmasi qaydasina ehtiyatla yanagmalidirlar. Nozordo tutulan omsliyyatla bagli hor
hanst bir seyin geyri-miinasib oldugu hesab edilorss vo ya miivafiq qanunlari, normativlori
va bu Kodeksin sortlorini poza bilarss, bu halda is¢ilor masaloni tabe olduqlart miidira
va/va ya birbasa Etik Qaydalara vo Toloblore Uygunluq iizro Menecers ¢atdirmalidir.

Tabe olduqglar1 miidirdon vo/ve ya Etik Qaydalara vo Talablora Uygunluq iizro
Menecerdon har hansi bir agiqlama oldo edilmadiyi toqdirdo, AZFEN is¢ilori he¢ zaman:

- Sovdologmads istirak etmoyon (mosalon, iliglincii torof) vo ya qanuna goro ddonis
almaq hiiququna malik olmayan hor hansi togkilata heg¢ bir 6donis 6domomalidir;

- Heg bir etibarl1 bank sistemi movcud olmayinca, nagd 6donis qobul etmomalidir;

- Mistorinin  sifarislorini standart prosedurlara uygun olmayan qaydada
gondormomolidir;

- Solahiyystsiz organlarla valyuta omoliyyatlar1 aparmamalidir.
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3.1

Riisvatxorluga vo Korrupsiyaya Qars1 Miibariza (“RKQM?”) Siyasati

Toatbiq Sahasi

AZFEN igglizar foaliyyatini miivafiq sonaye tocriibosino vo gqanunlarina maviifiq olaraq
aparmalidir. AZFEN biznes etikasina vo adalotli roqaboto miihiim ohamiyyast verir. Bu
sobobdon, AZFEN bu sonadds agiqlanmis riigvatxorluga vo korrupsiyaya garsi miibarizo
sartlorinin hor hans1 sokilds pozulmasina yol vermomoalidir.

AZFEN-in, o climlodon, onun is¢ilorinin, omakdaslarinin, eloca do, konardan colb olunan
iscilorinin, subpodratgilarinin, tochizatgilarinin vo biznes torofdaslarinin, vasitogilorinin,
lobbigilorinin vo AZFEN ii¢lin vo ya adindan vo ya AZFENIo birgo foaliyyot gdstoron
digorlorinin bu RKQM Siyasatinin sortlorine amal etmasi bir zoruratdir.

AZFEN biitlin soylorini hor hansi vo biitlin iso colb olunmus personalin, vasitagilarin,
agentlorin, lobbigilorin vo AZFEN iiciin vo ya adindan foaliyyst gostora bilon digorlorinin
bu RKQM Siyasatinin sortlorine riayat etmolorinin tominina yonoltmalidir.

Korrupsiyaya qarst miibarizo qanunlart biitiin 6lkolordo moévcuddur vo timumilikds,
risvatxorlugun miixtalif formalarini vo digor korrupsiya tlisullarin1 qadagan etmok {iciin
nozordo tutulur. Bu qanunlardan hor hansi birinin pozulmasi sirkatlor {igiin bdyiik
corimalorlo vo fiziki soxslorin habsi ilo naticalons bilon ciddi hiiquq pozuntusu vo ya
riskdir. Milli vo ya beynalxalq korrupsiyaya qarst miibarizo qanunlariin pozulmasinin
movcudlugu barads hor hansi siibho vo ya tosssiiratin olmast belo, AZFEN-in niifuzuna
zorar yetira vo onun is¢ilorini risko maruz qoya bilar, bu sobabdan, hor hansi bels siibhali
hal barado, onun askar edilmosindon dorhal sonra Etik Qaydalara vo Taloblore Uygunluq
tizro Menecer vo Hiiquq Departamenti malumatlandirilmalidir.

Riisvatxorluq her hansi geyri-qanuni menfostin tomini yolu ilo hor hansi soxso 06z
vozifolorinin icrasinda tesir gostormok cohdi edildiyi halda mdvcud olur. Tamahkar
mogsadlorlo tasir gostormoklo xidmoti vozifodon istifado, hor hansi iigiincii torofin
vazifalarinin icrasina tosir gdstormok mogsadi ilo bir kimsaya qeyri-qanuni manfastin
tomin edilmosi zaman1 mdvcud olur. Belo geyri-qanuni monfoot miixtolif formalarda,
mosalon, nagd pul, oasyalar, kreditlor, giizostlor, soyahot, yasayis yeri vo ya xidmotlor
soklindos ola bilar.

Korrupsiya gorar gobul edilmoasi prosesindo yol verilon sorofsizlik vo ya bu prosesin
pozulmasidir ki, bu zaman, har hans1 miikafat miigabilinds va ya har hans1 miikafatin vad
edilmasi vo ya gozlonilmasi miigabilindo, gorar qobul edon soxs onun qgorar gobul etmasini
tonzimloyacak prinsiplorden yayimmaga raziliq verir vo ya yaymmani tslsb edir, halbuki,
onun gorar gobul etmasing tosir gostoran bu sobablor homin qorar1 tosdigloyan bir dalil ola
bilmoaz ki, bu hal, hazirki siyasato gora goti rodd edilir.

Xiisuson, AZFENin isciloring, vozifoli soxslorino vo direktorlarina geyri-miinasib sokildo
biznesin alds edilmasi va ya saxlanmasi, har hansi gorarin qabul edilmasi vo ya qaydalar1 pozan
har hans1 imkanin va ya yardimin tomini niyyati ils hor hansi soxso har hans1 maliyya tistiinliiyii
va ya basqa bir iistiinliik toklif, vad vo ya tomin etmok qadagan olunur. Eloco do, heg bir AZFEN
iscisi eyni magsadls irali siiriilon inadkar talablora reaksiya vera bilmaz. Bu sort geyri-miinasib
faydanin bilavasits vo ya dolayisi ilo tomin edilib-edilmomasindan asili olmayaraq, o climloden,

11

Azfen Birgo Miiossisasi IDK vo RKQM Siyasoti-Rev.4_oktyabr 2019



hor hansi {i¢iincii torofdon, mosalon, vasitogidon, tochizat¢idan, subpodrat¢idan vo birgo
miiossiso vo ya konsorsium torofdasindan yardim miiraciotine do samil edilir.

Yuxarida geyd olunan gadaganin mogsadlorine gora, “soxs” dedikdo, hor hansi1 dovlot
qulluggusu, siyasi partiya, dovlot va ya 6zal sektorda salisan miistorinin is¢isi vo ya ya agenti,
yaxud, hor hansi kredit toskilatinin vo ya bankin isgisi vo ya agenti basa diisiiliir. Dovlot
qulluggularina dovlot qulluggulart vo momurlari, agentlori, omokdaslar1 vo ya niimayondolori,
hor hansi siyasi partiya vo ya siyasi partiya xadimlori, agentlori, omokdaslari vo ya
niimayondaslori, dovlst qulluguna vo ya siyasi partiyaya namizadlor, igtimai birliklorin tizvlori,
beynolxalq toskilatlarin vozifali soxslori vo omokdaslari, beynoalxalq mohkomalorin hakimlori
vo momurlari, vo dovlat nozarati altinda olan inzibati idaresetmo orqanlarmin vo dovlot
sirkatlorinin amokdaslar1 basa diistiliir.

Bundan olavo, AZFEN omokdaslarina, vozifali soxslorine vo direktorlarina hor hansi tiglincii
torofin xeyrino gorar gqobul edilmasinin avazinds har hans1 monfast olds etmok iigiin, maddi
qazanc hesab olunan “minnatdarliq” alamati kimi hor hansi riigvot almaq qadagan olunur.

Riigvotin vo tamahkar mogsadlorlo tosir gostormoklo xidmati vozifodon istifadonin qadagan
olunmasi hom geyri-miinasib monfoot veron vo ya toklif edon torofs, hom do belo monfooti
tolob edon, alan va ya gobul edon torafo samil edilir. Oslindo uygunsuz hesab edilmasi ticiin,
geyri-miinasib monfoot tolobi vo ya toklifinin edilmasi yetor. Qeyri-miinasib monfaatin tasir
gostormak cohdi edilon soxso ¢atmasi ilkin sort deyil.

AZFEN, AZFENin miiqavilo bagladig: ii¢lincii toroflorin (belo ki, subpodrat¢ilarin vo ya
tochizatcilarin) torotdiklori rlisvatxorlug vo ya hor hansi diger korrupsiya omollorine gors
cavabdehlik dasiya bilor. Bu sabobdon, AZFEN bels risklori azaltmaq ii¢lin todbirlor hoyata
kecirir vo hoyata kecirmoyi davam edocok vo Ozilinlin igiincli toroflorlo biitiin kontrakt
miinasibatlorinde {iciincii toroflor qarsisinda riisvatxorlugla vo korrupsiya ils slagodar eyni
qaydalara vo prosedurlara riayat olunmasi 6hdsliyi qoyulmasinin daxil edilmasi ligiin ciddi say
gostaracak.

Stimullasdirict 6donislor, adston lazimi hiiquqi kanallar vasitesilo hoyata kecirilon icbari
inzibati prosedurlarin vo formalliglarin sadslosdirilmasi {igiin istifado olunur. Belo 6doniglor
moisat korrupsiyasindan ibarat ola bilor vo onlara boazi Glkalords yol verilo bildiying
baxmayaraq, bir ¢ox 6lkalordo geyri-qanuni hesab edilir. Dolasigliga yol vermomok maqgsadi
ilo, AZFEN, timumilikdas, hor hansi belo hallar1 qadagan edir. Lakin, agor hor hansi soxs 6z
hoyatinin vo ya digorlorinin hoyatinin vo ya sohhotinin tam tohliikkodo olduguna vo ya ola
bilacoyino omindirss, har hansi 6donis etmok bu qadaganin pozulmasi demak deyil. Belo
Odonislor lazimi qaydada hesablarda gostorilmoali vo bu barads Etik Qaydalara vo Toalobloro
Uygunluq tizro Menecers bildirilmalidir.

AZFEN har hansi korrupsiya va ya riigvotxorluq formasina etiraz etmokls bu qaydalara omol
edon soxsi, belo bir qorar AZFEN iicilin biznesin aldon ¢ixmasina vo ya hor hansi digor
xosagalmoz maliyya naticalorine sobab olsa belo, taqdir etmayacak.

3.2 Hadiyyaloar, Yemaklar va 9ylanca
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3.3

AZFEN 06z iscilori, konardan calb edilmis is¢ilori, subpodratgilar1 vo ya tochizatgilari,
biznes torofdaglari, vasitagilori, lobbigilori vo AZFEN ii¢lin vo ya AZFENin adindan vo ya
AZFENIo birlikds foaliyyat gostora bilon hor hansi bagqalari torafindon hor hansi biznes
gerarmin yalniz lazimi biznes kanallar1 vasitasilo - xiisuson, roqabato, is gostaricilorine vo
xidmotlorin keyfiyyotino vo onun toklif etdiyi gabaqcil tocriiboyos osaslanaraq gobul
edilmasini — vo onlarin har hansi geyri-qanuni soxsi monfast formasinin vo ya maraqlarin
togqusmasinin tosiri altinda foaliyyot gdstormomosini tomin etmayi qarsisina mogqsod

goyur.

Hor hansit nov qazanc oldo etmok vo ya hor hansi biznes qorarinin noticosino tosir
gostormok maqsadi ilo hor hanst hadiyys verilo vo ya hor hans1 formada qonaqgporvarlik
gostorilo bilmoz. Bu sort hor hanst hadiyyo qobul edilmesi vo ya hor hansi
gonagparvarlikdon faydalanma halina da samil edilir.

AZFEN iscilori, AZFENIo biznes olagolorino colb olunmus, osas mogsodi biznes
gorarlarina tosir gdstormak olan har hansi soxsa/soxsdon hadiyyalar, pul, bore, davatlor vo
ya hor hansi basqa xiisusi miinasibat formasin1 toklif/qobul etmomsali, vo ya hor hansi ailo
lizviino vo ya qgohumuna bunlari gobul etmok izni vermomalidir.

Bu sababdon, AZFEN iigiin vo ya AZFENin adindan foaliyyat gostoron heg bir is¢i vo ya
soxs, adoton AZFENin logosunu dagtyan minimal vo ya nominal dayarli reklam mohsullari
istisna olmagqla, bilavasito vo ya dolayis1 ilo, hodiyyslor vermomoali vo ya qobul
etmomolidir. Digar hadiyyalar har hansi etirazin haqgigoton inciklik kimi basa diisiilocoyi
hallarda gabul edils bilar ki, bu halda hadiyys birbasa AZFENin idarsetmo organina togdim
olunmali vo AZFENin amlaki kimi nazaro alinmalidir.

Qonagparvorlik, yoni madoni geyri-rosmi proqramlar, yemaklor vo ya oylonco AZFENin
buna agkar vo qorozsiz biznes moagsadi dasiyan sobabi oldugu halda toklif oluna bilor. Hor
hans1 gabul/qonaqliq xarclari gabagcadan tasdiglonmis miiayyan haddlards saxlanmali vo
AZFENin Hadiyyslorin vo Oyloncalarin Qeydiyyat Jurnalinda (Slava 4) geydo alinmalidir.
Hor hans1 qonaqliq ti¢iin Layiha Rohbarlari torafindon AZFEN B.M. Bag Direktorundan vo
ya Bas Direktor Miiavinindon icaze almmmalidir. AZFENo aid soxsin belo
gobulla/qonaqgligla olagadar yol, yerlosmo vo digor xorclori AZFEN torofindon
Odonilmalidir. Hadiyyaslarin, qonaqliqlarin vo buna bonzor imtiyazlarin qgobulu vo ya
toklifi ilo olagoadar biitiin mosalolor homin soxs vo onun miidiri vo Layiha Rohbarlori
arasinda miizakira olunmali vo razilagdirilmalidir.

Dévlot Mamurlari ils Islorin Apariimas:

AZFEN haor hans1 Dévlot Momurunun, yaxud hor hansi siyasi partiyanin vo ya hor hansi
ticlincii torofin istifadasi vo ya xeyri liciin birbasa vo ya hor hans1 digor soxs vasitasils, yoni,
har hansi vasitagi, agent vasitosilo vo ya har hansi vasitocginin vo ya agentin yaxin ailo
lizvil vasitosilo, hor hans1 miivafiq antikorrupsiya qanunvericiliyinin pozulacagi hesab
edilon nagd vo ya basqa yolla heg bir bilavasits vo ya dolay1 6deanis, hadiyya, va/ vo ya
basga bir monfoot 6domomali, toklif etmomali vo ya buna icazo vermomolidir.

“Yaxwn ails iizvii” terminina, digorlori ilo birlikds, or/arvad, votondas nigahinda olan hoyat
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yoldaslari, usaglar (hom bioloji, hom do 6vladliga gotiiriilmiis), novalor, valideynlor, baba-
nonolor, dogma baci-qardaslar, torofdaslar vo dogma baci-qardaslarin usaqglart vo ya hor
hansi basqa ailo tizvii daxildir vo bu termin mohdudlasdirici sokilds izah edilmomalidir.
Bels ki, vasitoginin va ya Dovlet Momurunun an uzaq qohumlarina édanislor do hiiquqi
cavabdehlik masalasine asas vers bilor. Bu mosalods siibho yeri yarandigi halda, Etik
Qaydalara va Taloblara Uygunluq iizro Menecerdon maslohat alinmalidir.

Yuxarida geyd olunanlarla olagodar olaraq, AZFEN, o ciimlodon onun omokdaslari, vozifali
soxslori, filiallar1 vo téromo sirkotlori, eloco do, subpodratcilari, tochizatgilari vo biznes
torofdaglari i olds etmak vo ya kontrakt baglamaq, vo ya har hansi niyyatlo “qeyde alinmamis
kapital” yaratmaq mogqsadi ilo pul (vo ya hor hansi qiymatli sey), hodiyyalar, riisvot vo ya
mikafat toklif vo ya qobul etmoyo cohd gostormomolidirlor.

AZFEN Antikorrupsiya Qanunvericiliyi sortlorinin hor hans1 birinin pozula bilocoyini bilorak,
har hans1 bir soxslo kommersiya faaliyyati ilo mosgul olmamalidir.

“Haor hansi1 doayarli sey” terminino mallar, xidmatlor vo geyri-pul yardimlar1 vo imtiyazlari, o
climlodon, nagd pul vo ya nagd pul ekvivalentlori, sisirdilmiug vo ya gilizostli qiymatlorls
omlakin vo ya xidmotlorin satin alinmasit vo ya satisi, qonaqliq, masinlar, zorgorlik
momulatlari, ev tomiri, soyahat, kreditlor, kredit zomanatlori vo sohmlor daxildir, lakin bunlarla
mohdudlagmir. Hor hansi bir doyerli seys geyri-maddi nematlor, bels ki, daxili informasiya,
sohmlorin kursu barads moxfi informasiya va ya hor hansi biznes omosliyyatinin aparilmasinda
vo ya digor manfaatin vo ya imtiyazin olds edilmasinds geyri-qanuni yardim da daxil ola bilar.

Dovlst Momurlari ils sévdalogmolords xiisusi digqot gostarilmalidir.

AZFEN bu Kodeksds xiisusi olaraq yol verilon hallar istisna olmaqla, Dévlast Mamurlarina har
hans1 hadiyye verilmosino vo ya 6donis 6donilmasing icazs vermomali vo ya onlara hor hansi
doyoarli sey toklif etmomolidir.

AZFEN Dovlot Momurlarmin  mohsullarin vo ya xidmatlorin (i) reklami, nlimayisi, izahi
mogqsadlori, vo ya (i1) ho hansi dévlatls vo ya dovlat organi ilo hor hansi bir miigavilonin lazimi
qaydada icras1 vo ya yerina yetirilmosi 1ilo slagadar asaslandirilmis vo ganunla yol verilon
xarclorini 6doys bilor. Belo xarcloro AZFENin miivafiq solahiyystli orqanla miinasibatlori ilo
olagadar AZFEN orazilorino miinasib sofor xarclori, miinasib yasayis yeri vo ya talim xarci
daxil ola biler.

Bu Kodeksds boyan edilmis prinsiplor lazimi qaydada nozars alinaraq, hor hansi siibholi halda,
Dovlat Qulluggulart tigiin satigin stimullasdirilmasi xarclorina gors Etik Qaydalara vo Taloblora
Uygunluq Menecerindon maslohat vo/vo ya AZFEN rohborliyinin tosdiqi qabagcadan aldo
edilmalidir.

Dovlat Qulluggular ilo slagodar xarclorin 6donilmasing, bu, korrupsiya ilo miibarizo barado
hor hanst miivafiq qanunvericiliyi vo ya Ddvlet Qulluqgularinin igveroninin normativ
talablorini pozarsa, va ya ictimaiyyat torafindon riigvat va ya geyri-qanuni 6donis kimi gqabul
edilmasi ehtimal edilo bilarso, heg bir icazo verilo bilmaz.

3.4 Sosial Investisiyalar, Xeyriyyo Islarino va Siyasi Magsadli Odanislor
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Sosial investisiya AZFEN torafindon har hansi ii¢lincii torafin v ya i¢timaiyyatin xeyrino
onlar iigiin igtimai vo/vo ya maliyyo golirlori yaratmaq mogsadi ilo maliyyolosdirilon
sovdalogmadir.

Xeyriyya Yardimlar1 xeyriyyagilik, tohsil, elm, istedadlarin yetisdirilmasi mogsadlori ilo
rosman geydo alinmis hor hansi togkilata birbasa 6doniglordir.

Sosial investisiyalarin vo xeyriyys yardimlarinin beynslxalq isglizar miihitds hiiquqi
baximdan vo ilimumilikdo gobul edilmosino baxmayaraq, onlar digqetlo Oyronilib
qiymotlondirilmasi tolob olunan har hansi korrupsiya riski yarada bilar. Heg bir halda sosial
investisiyalar va ya xeyriyyo yardimlari hor hansi goxsin vo ya orqanin, olalxiisus har hansi
dovlat qulluggusunun AZFEN torofindon gostorilmis qaydada foaliyyot gostormasino vo
ya foliyyot gostormokdon ¢okinmosino tosir gdstormok mogsadi ilo  hoyata
kecirilmomalidir.

Hor hansi Dovlst Qulluggusunun sosial investisiyadan vo ya xeyriyys yardimindan soxson,
bilavasita vo ya dolayist ilo faydalanib-faydalanmamasinit miioyyon etmok mogqsadi ilo hor
zaman kompleks hiiquqi yoxlama hoyata kegirilmolidir ki, bu halda bels sosial investisiya
v ya xeyriyya yardimi tosdiqlonmomolidir.

Biitiin sosial investisiyalar vo xeyriyyo ddonislori AZFENin yardimini, hor hanasi digor
istiraker togkilatin yardimini vo layihanin magsadini, yardimi alanlari, marhalslori,
miiddatlori va xarclorin hacmini doqiq agiqlayan yazili kontrakt ssasinda hoyata
kecirilmoalidir.

Belo kontrakta Etik Qaydalara vo Telabloro Uygunluq iizro Menecer vo ya Hiiquq
Departamenti torofindon tosdiqlonmis korrupsiya ilo miibaruzo barodo maddolor daxil
olmal1 vo zoruri audit hiiquqlari totbiq olunmalidir.

AZFEN, o ciimlodon onun amokdaslari, vozifali soxslori, filiallar1 vo toromo sirkatlori,
eloca do, subpodratcilari, tochizatgilart vo biznes torofdaslari, vasitogilori, lobbigilori vo
AZFEN ii¢iin vo ya AZFENin adindan, yaxud AZFENIs birlikde foaliyyat gostors bilon
hor hansi digorlori hor hansi siyasi mogsadli yardimlar etmomoli vo ya ayrica siyasi
partiyalar1 vo ya ayrica siyasotcilori dostoklomomalidir.

3.5 Xirda Nagd Xorclar

AZFEN xirda nagd xarclorinin 6donislorine nozarat, onlarin geydo alinmasi vo onlar barado
hesabat verilmosinin miivafiq mexanizmlorini isloyib hazirlamali vo totbiq etmolidir.
Umumiyyatla, har belo omoliyyata lazimi qydada nozarat olunmali, o, geydo alinmali v
barasinds hesabat veilmolidir.

Xirda nagd xorclorinin zoruri nozarat todbirlori totbiq olunmadan istifadoesi yiiksok
korrupsiya riski hesab olunur.

Belo riski azaltmagq tliglin AZFEN xirda nagd xarclorin istifadssine vo ugotuna etibarli
nozarat sistemini igloyib hazirlamali va yerina yetirmalidir.

Xirda nagd xorclori yalniz elektron 6donis vo ya bank kogiirmalori miimkiin olmadigi
hallarda istifads olunmalidir. Mablagindon asilt olmayaragq, biitiin xirda nagd xarclor ugot
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sistemindo geydo alinmali vo belo 6donisin mogsadini doqiqliklo gdstoron gqobzlorin asllori
ilo uygunlagdiriimalidir.

Xirda nagd xarclorin biitiin avans ddanislori tolob edonin gozlonilon 6donisin  magsadini
vo moblogini agiglayan yazili tolobi osasinda hoyata kecirilmolidir. Yazili tolob edonin
birbasa miidiri/raisi torafindon do imzalanmalidir.

Xirda nagd xarclorin biitiin 6danislori 6donis toyinatimi doaqiqliklo agiglayan qobzlarin
asllari ilo miisayist olunmalidir.

AZFEN xirda nagd xorclarlo bagli biitiin amaliyyatlarin geyds alindig1 xirda nagd xarclorin
reyestrini aparmalidir. Bu reyestr ayda bir dofo vo ya on azi riibdo bir dofo AZFEN
torafindon yenilonmali vo yoxlanmalidir.

3.6 Miihasibat Ucotu Siyasati

Movcud ganunlar, maliyys hesabati va vergi qanunlari vo qaydalart AZFENin hor isgiizar
omoliyyata dair doqiq vo tam ugot geydlorini aparmasini tolob edir. AZFENin geydlori
movcud miihasibat ucotu standartlarina uygun olmali vo hor omoliyyata aid faktlari tam vo
soffaf sokildo oks etdirmalidir. Biitiin xarclor vo masraflor, galirlor vo moadaxillar, golirler
vo ¢ixarlar vo maliyyo 6hdsliklori maliyys informasiyasina vaxtinda, tam vo doqiq sokildo
daxil edilmali vo hor hans1 mévcud qanunvericiliys vo miivafiq daxili nozarot sistemi
sortlorine uygun sokildo toqdim edilmis miivafiq tosdiqloyici sonadlora malik olmalidir.
Biitiin miihasibat geydlori vo informasiya dasiyici alaqadar sonadlor audit faaliyyatlorinin
hoyata kegirilmasi {igiin xarici auditorun sorancaminda olmalidir.

Yuxaridaki toloblors uygun olaraq, AZFENin siyasati, AZFENin miihasibatliq kitablarinin,
ucot sonadlorinin vo hesablarinin  onun amoliyyatlarin1 vo aktivlorinin satigin1 vo alds
edilmosini kifayot qodor toforriiatl sokilds, doqiq vo diizgiin oks etdirmasi li¢iin, AZFEN
torofindon  biitiin  ddenislorin  vo  AZFENin omoliyyatlarinin  AZFENin miivafiq
miihasibatliq kitablarinda vo ugot sonadlorinds doqiqlikls geyd edilmasindon ibaratdir. Bu
tolob muhasibatliq baximindan irihacmli olub-olmamasindan asili olmayaraq, biitiin
omaliyyatlara vo xorclora samil edilir. Bu magsadls, Rohbarlik torsfindon vo maliyys
hesabat1 Siyasatindo nozordo tutuldugu kimi, AZFEN miivafiq miihasibat kitablarini, ugot
sonadlorini vo miihasibatliq geydlorini qobul etmoali vo daim yenilomslidir; AZFENin
miihasibat ugotu iizra tolimatlar1 belo ugot qeydlori {iglin qabul edilmoli miihasibat ucotu
prinsiplorini, eloco do, ugotla bagli toforriiatlart miioyyan edir. Biitiin amoliyyatlarin
miihasibat kitablarina dogru ve diizgiin sokildo daxil edildiyi ve biitlin sonadlorin xarici
audotirun ixtiyarinda oldugu hal AZFEN strukturlar1 torofindon xarici auditora toqdim
olunan tosdiglayici maktubda oks olunur.

3.7 Ugot Sanadlarinin Aparilmasi vo Daxili Nozarat Sistemlori

AZFEN:in siyasati, AZFENin miihasibat kitablarinin, ugot sanadlorinin vo hesablarinin,
onun amaliyyatlarini vo aktivlorinin logvini miimkiin qodor toforriiatl sokilde doqiq vo
diizgilin oks etdira bilmosi tigiin, AZFEN torofindon hoyata kegirilon biitiin 6donislorin vo
AZFENin biitiin omaliyyatlarinin AZFENin miivafiq miihasibat kitablarinda va ugot
sonadlorinds doaqiq gqeydoe alinmasindan ibarstdir. Bu tolob, miihasibatliq baximindan
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irthocmli olub-olmamasindan asili olmayaraq, biitiin omoliyyatlara vo xorclors samil
edilir.

AZFENin siyasoti asagidakilarin tominins kifayst qodar aminlik {i¢iin muhasibat ugotuna
daxili nozarat sistemlorinin do yaradilmasindan va totbigindon ibaratdir:

a) transaksiyalarin rohborliyin imumi vo ya xiisusi icazasi asasinda icra edilmosi;

b) transaksiyalarin zoruri qaydada qeyds alinmas:

(1) maliyys hesabatlarinin imumi gobul edilmis miihasibat ugotu prinsiplarine va ya belo
hesabatlara totbiq oluna bilon hor hansi diger meyarlara uygun hazirlanmasina imkan
yaratmag; va

(i) biitiin korporativ aktivlarin ugotunun aparila bilmasini tomin etmok;

\6)

c) Aktivlordon istifads imkani yalniz rohbarliyin imumi va ya x{isusi icazasi ils verilir;

\6)

d) vaxtasiri, aktivlorin geyd edilmis ucotu moévcud aktivlorlo miigayiss olunur vo har hansi
uygunsuzluglarla bagl miivafiq todbirlor goriiliir.

AZFENin Korporasiyanin Hesabatvermo Siyasotino Daxili Nozarat Sistemindo miioyyon
edildiyi kimi, osas ucot sonadlori, agiqlanmis informasiyalar, miiossisolor vo proseslora
yonoldilmis “yuxaridan-asagi” vo riskin qiymsatlondirilmasinae osaslanan yanasma
prinsiping asaslanaraq, AZFEN maliyyo hesabatliliginin etibarlilig1 vo konar moagsadlorlo
maliyys hesabatlarinin iimumi qabul edilmis ugot prinsiploring, o ciimlodan:

1) emitentin aktivlorinin horakotini vo logvini(6zgoninkilogsdirilmasini) kifayot qodor
toforriiath sokilds doqiq vo diizgiin oks etdiron geydlorin miintozom aparilmasina aid olan;
2) imumi gobul edilmis ugot prinsiplorine uygun maliyys hesabatlarinin hazirlanmasina
imkan yaratmagq ligiin transaksiyalarin zoruri qaydada gqeyds alinmasina miinasib doracado
tomin edon vo emitentin moadaxil vo moxaric amaliyyatlarinin yalniz miivafiq icazslor
osasinda aparilmasina kifayst qodor ominliyi tomin edsn; vo

3) maliyys hesabatlarina ciddi tosir gostora bilon aktivlorin icazasiz oalds edilmasinin,
istifadosinin va ya logvinin(6zgoninkilogdirilmasinin) qarsisinin alinmasini va ya vaxtinda
askar edilmasini miinasib qaydada tomin edon

daxili qaydalara uygun hazirlanmast ilo bagli ominliys nail olunmasi l¢iin, nazorde
tutulmus maliyye informasiyasi tizro daxili nazarat sistemini dostoklayir.

Daxili nozarot sistemi mobloglordos, illik maliyyo hesabatlar1 vo ya araliq hesabatlar
baximindan ciddi hesab oluna bilon yanlisliglar vo ya doloduzluq naticosindo yaranmis sohv
molumat verilon asagi risk soviyyasino catdirilma halinin bas vers bilmosino vo vaxtinda
askar edilo bilmomosing kifayot qodor ominlik ii¢iin nozords tutulur.

Maliyys informasiyasi ilo olagodar daxili nozarat sistemi, asagida miioyyon edildiyi kimi,
miixtolif togkilati soviyyelords, miixtoliv icra isullarinin totbiqi ilo xlisusi nozarat
vasitolorindon vo genis totbiq olunan nazarat vasitolorindon ibaratdir.

3.8 AZFEN Personalinin Tolimi

AZFEN Personali, miixtolif cinayotlori, risklori, miivafiq fordi vo korporativ

cavabdehliklori vo riigvotxorluga qarsi ¢gixmagq tigiin goriilocok tadbirlori vo bu Siyasatin vo

Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarinin pozulmasi halinda potensial corimolori doqiq anlaya
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vo onlardan xaobordar ola bilmosi ti¢liny mévcud Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlar1 vo
homin  qanunlara vo  hazirki  Siyasoto omal etmoyin vacibliyi  barads
molumatlandirilmalidur.

Xiisusan da, biitiin Risk Qrupuna Korrupsiya ilo miibarizo vo davranis kodeksi {izro

macburi tolim programi va illik tokmillogdirma tolimlari kegilmolidir. Bu magsadlo:

e Risk Qrupuna Aid Olan Personal igo gotiiriildiiyil vo ya tizorino yeni cavabdehliklor

goyuldugu zaman, yaxud, miioyyon saboblordon bu, miinasib olmadig1 halda, miimkiin

godor qisa zamanda bu Siyasatin bir niisxasini, bu Siyasot lizro tolimi vo miivafiq

Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarini alds etmalidir.

e Risk Qrupuna Aid Olan personalin tolimi vaxtasir: yenilonmalidir;

e Risk Qrupuna Aid Olan hor Personal miioyyon edilmis tolim foaliyyatlorinin

tamamlanmasina cavabdehlik dagimalidir;

e Hor bir miidir onun rahbarliyi altinda c¢alisan biitiin Risk Qrupuna Aid Olan
Personalin tolimi vaxtasiri tamamlamasinin tominina cavabdehliik dagimalidir.

e [Kadrlar S6bosi Layiholorin Tolim Sobalari ilo amokldasliq asasinda, tolim
istitak¢ilarini vo tomin edilacok tolim ndviinti miisyyon edorak, tolimin
planlagdirilmasina vo tominino cavabdehlik dastyir.

e Kadrlar S6basi davamiyyet geydlorini, istirakgilarin adlarini vo vazifalorini, 6ziini
sinaq naticalarini, tolim materallarinin suratlorini va tolim tarixlorini toplayir. Bu
bdlma hamginin, biitiin geydlorin miivafiq omak qanunvericiliyine, moxfilik barado
ganunvericiliys vo ya digar qanunlara miivafiq qaydada aparilmasina cavabdehlik
dasiyir.

e Korrupsiya ilo miibarizs iizra talim programinin miioyyan edilmasinds va totbigindo,
Kadrlar Sobasi, Talim S6basi tolim materiallarinin mozmunu vo talimin hoyata
kegirilmasi baximindan miivafiq destoyin va istigamatlondirmonin tomini {i¢iin
AZFEN:In Etik Qaydalara va Taloblora Uygunluq iizra Meneceri vo Hiiquq S6basi ilo
maslohatlogsmalidir. Tolim programi Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlari vo “Qirmizi
Bayraqlar1” (Risk Gostaricilori) askar etmok va etik baximdan siibhali davranislara yol
verilmomasi lizro tolimatlar barads zoruri bilik tomin etmalidir. Bu program talim
istirak¢ilarina AZFEN amoliyyatlarinin gedisati arzinde meydana ¢ixa bilon praktiki
suallarin va ssenarilorin tagdimati yolu ils yardim edacaok.

3.9 Hesabatverma

3.9.1 Hesabatvermo Toalablori

Har hanst Dovlst qulluggusu vo ya ayrica soxslar traofindon hor hansi 6danis (o climladan,

Hovoslondirici Odonis), hadiyya, soyahot, yemok vo ya oylonco, mosgullug, investisiya

imkanlari, fardi giizostlor va ya Dévlot Qulluggusu vo ya ayrica soxs vo ya Ailo Uzvii vo ya

solahiyyatli soxs iiclin miinasib qaydada osaslanandirilmis vo gqanuni hiisab edilon xarclor

istisna olmagla digor soxsi manfaatlor {iclin hor hansi birbasa vo ya dolayr miiraciot barods
18

Azfen Birgo Miiossisasi IDK vo RKQM Siyasoti-Rev.4_oktyabr 2019



belo miiraciot edilmis AZFEN Personali torofindon birbasa rohboro (vo Tolobloro
Uygunluq iizra Koordionatora) dorhal malumat verilmalidir.

Birbasa rohbor AZFEN Personalina Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarina vo bu Siyasato
uygun olan lazimi todbirlor plani barads tolimatlar veracok. Bu mogsadla, birbasa rohbor
AZFEN:In Etik Qaydalara vo Taloblors Uygunluq iizro Meneceri ilo maslohatlogmalidir.

3.9.2 Pozulma Hallar1 Barado Hesabat Verilmosi

Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarinin vo ya bu Siyasatin har hansi siibho yaranmis vo ya
balli pozulmasi barado asagidakilarin birinog, yaxud bir ne¢osine dorhal molumat
verilmolidir:

e iscinin birbasa rohbori vo ya Biznes Torofdasinin AZFENdoki slago {igiin asas
niimayondosing;

Idaroetmo, Maliyya vo Nozarat funksiyasini icra edon Menecers;

Etik Qaydalara vo Toloblora Uygunluq iizro Menecers;

AZFENin Hiiquq S6basina;

Vo hor bir halda, AZFENin Korrupsiya ilo Miibarizs iizra Tolimatinda gostarilon
xiisusi kanallar yolu ilo, geyri-qanuni amallorin téradilmasi ilo bagli siibholor barads, 0
climlodon anonim soxslor barado AZFEN torofindon qobul edilmis hesabatlar
haqqinda.

Birbasa rohbor, AZFENin Hiiquq Sobosi vo Kadrlar Sobasi lazimi todbirlor planini
miloyyon etmok {iglin bir-biri ilo maslohatlosocok vo kommunikasiya kanallarinin
xidmatini, gobul edilmis sonadlorin monitoringini vo ittihamlarla bagli naticolor barado
korporatriv nozarot funksiyalarina vo orqanlarina hesabat verilmosini tomin edacoklor.
Totbiq edilon har hansi bir inzibati coza todbiri Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarina vo
hazirk: Siyasoto uygun olmalidir.

AZFEN Personali, bu Siyasoto vo/vo ya Korrupsiya ilo Miibarize Qanunlarina omal
olunmasi baximindan narahatliq doguran masalalor barade hesabat verilmasi ilo slagadar
olaraq, is¢inin hor hansi qanuni vo vicdanla hoyata kegirilmis hesabatvermo faaliyyotino
osaslanaraq, iso qobul sortlorino vo miiddoalarma goro, he¢ bir halda isdon
konarlagdirilmayacaq, vezifosi endirilmoyacok, isi dayandirilmayacaq, onun {igiin tohliiko
yaradilmayacaq, narahat edilmoyacok vo ya ona qars1 ayri-seckilik salinmayacaq.

3.10 inzibati Caza Tadbirlari vo Kontraktin Miidafio Vasitalori

AZFEN Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarinin va/va ya bu Siyasatin pozulmasina yonalon
har hansi davranisin qarsisin1 almaq vo AZFEN Personali torofindon hor hanst zidd
davranis1 dayandirmaq va coza totbiq etmak moqsadi il biitlin zoruri tadbirlori gormalidir.

AZFEN (i) Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarint vo ya bu Siyasoti, vo kollektiv
miiqavilalori vo ya digor miivafiq milli normativleri pozdugu askar edilon, (ii) miivafiq
tolimi kegmoyan vo ya tamamlamayan, vo/va ya (iii) belo pozulma hallarini asassiz olaraq
askara ¢ixarmayan vo ya onlar barodo molumat vermoyan va ya belo pozulmalar barads
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molumat veran digor soxsloro tozyiq gostoran hor hanst AZFEN Personalina qars1 miivafiq
inzibati-coza todbirlari goracak.

Inzibati-coza todbirlorine amok miinasibatlorinin dorhal dayanadirilmasi daxil ola bilor.
AZFEN kontrakta xitam verilmasi vo Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarin1 vo ya bu
Siyasoti pozdugu askar edilon Biznes Torofdaslar1 garsisinda ziyanlarin 6donilmasino gora
iddia qaldirilmasi daxil olmaq]la, lakin bununla mohdudlasmamagq sortils, miivafiq tadbirlor
gorocak.

AZFENin Biznes Torofdaslar1t ilo bagladigi Kontraktlara Biznes Torofdaslarinin
Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarina vo bu Siyasoto omol etmaesini tomin edon vo
AZFENo, AZFENin cinayat hallar1 naticesinde yaranan Inzibati Mosuliyyyat iizro standart
kontrakt maddaleri ilo bagli Korrupsiya ilo Miibariza Qaydalarina uygun olaraq, miivafiq
hiiqug-miihafizs vasitalorini totbiq etmoys imkan yaradan xtisusi sortlor daxil olacaq.

4. Tscilorin Vazifalari vo Ohdoliklari

4.1 Fardi Davramis Normalari

AZFEN, AZFEN adindan faaliyyat gostoron hor kos ii¢iin yliksok davranig normalarin
miioyyan edir. Ayrica soxslor mévcud ganunlara vo normativ aktlara riayat etmoali vo
vozifalorini AZFENda totbiq olunan talablors vo normalara uygun yerina yetirmalidirlor.

AZFEN omok faaliyystlori orzinds is¢ilordon yiiksok soviyyado nazakot gozloyir. Har bir
is¢i is yoldas¢larina, is miihitino vo ya AZFENo neqativ tosir gdstora bilon hor bir
davranigdan ¢okinmolidir. Bura, hor hansi formada tohqir, ayri-seckilik vo ya homkarlarin
vo ya biznes torofdaglarinin hoqarst vo ya hodslomo kimi qobul eds bildiyi diger
davraniglar daxildir. Aid olan hallarda, AZFENin har bir is¢isi, agenti vo/va ya tomsilgisi
omoliyyatlarin hoyata kegirildiyi yerds yerli adotlori vo ya modaniyyati he¢ bir sokildo
pozmamaga miihiim shomiyyat vermalidir.

4.2 Saglamhq, Tohliikasizlik vo 9traf Miihitin Miihafizasi

AZFEN foaliyyat gostordiyi hor bir yerdo totbiq olunan eyni standartlar: iroli siirorak,
biitliin is saholorindo tohliikosiz vo saglam is miihitinin tominino ciddi yanasir. Bu
standartlar miivafiq Saglamliq, Tohliikesizlik vo Otraf Miihitin Miihafizosi (SOTOM)
siyasotindo boyan edilir vo AZFENin saholorindo calisan iscilora, subpodratgilara vo
tachizatcilara samil edilir. Yiiksok riskli foaliyyatlora boyiik diqget yetirarark gozalarin
sayinin azaldilmasia xiisusi soy gostorilmalidir. Bu, menecerlorin vo is¢ilorin intensiv
tolimi vo bu standartlardan yayinma hallarina ssla yol verilmomaosi ilo dostoklonir.

Saglamliq vo tohliikesizlik mosalolori ilo alagadar hor hansi riskin aradan qaldirilmasi
tadbirlori biitiin is sahalorinds vo har bir layihonin davam etdiyi miiddst boyunca tatbiq
olunur. Bu tadbirlar vo ya buna banzar basqa miinasib todbirlor miixtalif biznes torofdaslari
ilo omokdaslarin qurulmasi halinda da totbiq edilir.

AZFEN, 6z foaliyyatlorini otraf miihito monfi tesirin qarsisin1 almaq vo ya hor hansi
gaydada onu azaltmaq vo ya minimallagdirmaq mogsadi ilo, foaliyyat gostordiyi hor bir
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yerdo movcud olan otraf miihitlo bagl miivafiq qanunlara vo normativlera riayat etmoyi
0zilino borc bildiyini boyan edir. Bu baximdan, AZFEN miivafiq yerli vo beynolxalq
qanunlara, normativlora va toloblora amal edir. Bu 6hdalik AZFENin subpodratcilarina vo
tochizatgilarina vo biznes torofdaslarina da samil edilir.

Bizim saglamliq, amoyin tohliikosizliyi, tohliikesizlik vo otraf miihitin miihafizosi
(SOTTOM) sahosindo mogsadlorimiz he¢ bir qozaya yol vermomok, insanlara vo
omlaka heg bir zorar yetirmomok va otraf miihito heg bir ziyan vurmamagqdan ibarotdir.

AZFEN tohliikassizlik baximindan yiiksok is gostoricilorine nail olunmasi sahasindo
niifuz gazanmigdir. Bu niifuzu qoruyub saxlamaq vo yiiksok tohliikesizlik normalarini
dostoklomok {iciin, AZFEN biitiin is¢ilorinin is yerlorindo vo ya is yerlorinin
yaxinliginda 6z tohliikesizliklorine géro mosuliyyst dasiyacaqlarina iimid edir. Bunu
siibut emtok ti¢iin iscilor:

[0 AZFENin va layihonin biitiin tohliikesizlik siyasotloring, prosedurlarina,
qaydalarina va tolimatlarina omal etmoalidir;

(1 Ehtiyac olduqda vo ya gostoris verilorso, fordi miihafizo avadanligindan
istifado etmoalidir;

(1 Bilavasito 6z is yerlorinds fovqelado hallarda goriilocok todbirlorlo tanis
olmalidirlar;

(1 Oz is miihitino spirtli i¢kilorlo vo ya narkotik vasitolorla (reseptsiz buraxilan,
resept yazilan va ya qeyri-qanuni) zorar yetirilmoadiyino amin olmalhidir;

[ Isdo spirtli isgilordon istifado etmomolidir, islo olagodar icazo verilmis

funksiyalar istisna olmagla;

Tohliikali 151 dorhal dayandirmalidir;

() Hor hansi tohliikali is soraiti, tohliikolor, goza, xosarat vo ya xostolik halari
barado 6z supervayzerino/miidirine dorhal molumat vermalidir.

|

AZFEN oatraf miihitin qorunmasi vo 6z faaliyyatlorinin otraf miihits tosirinin azaldilmasi
iciin qabaqlayict vo davamli tadbirlor gormayi qarsisina magsoed qoyur.

Iscilor:

N

O

O

O

Oz isloring aid olan hor hans1 ekoloji standartlarla vo normalarla tanis olmali vo
onlara omal etmoldir;

Otraf miihit {Ug¢ilin tohlilkkali ola bilon hor hansi hadiso barado 0z
supervayzerini/miidirini dorhal xabordar etmolidir;

Oz tosir miihitinds omoliyyatlarin otraf miihito tosirini nozera almali vo onu
azaltmalidir;

AZFEN:in resurslarindan somoarali vo davamli sokildos istifado etmolidir.

4.3 Maragqlarin Toqqusmasi

AZFEN is¢ilori AZFENo hor zaman sadiq olmali va isgiizar sévdalogmalards vicdanla
davranmalidirlar. Onlar digoer sirkastlors, toskilatlara vo ya fordlora goroksiz imtiyazlar
vermomoali vo ya buna imkan yaratmamalidirlar. AZFEN iscilori hor hansi faktiki vo ya
gobul edilo bilon (potensial) maraglarin toqqusmast voziyyatinin yaranmasina sabab ola
bilon vo ya AZFENdaki vozifalorini icra etdiklori zaman hor bir halda onlarin faaliyyot
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sarbostliyino vo ya fikir yiirlitmo imkanina neqativ tosir gostora bilon miinasibatlors
gosulmaqdan ¢okinmalidir.

AZFEN:Iin heg bir is¢isi 6zliniin, hoyat yoldasinin, partnyoruun, yaxin qohumunun, bels ki,
usaqlarin (bioloji vo ya 6vladhiga gotiiriilmiis), novolorin, valideynlorin, nono-babalarin,
dogma baci-qardaslarin vo ya onlarin usaqlarinin vo ya birlikdo yasayan hor hansi digor soxsin
vo ya yaxin olagolorinin oldugu soxsin birbasa vo ya dolay1 maliyys maragi olan hor hansi
masolo iizorindo, AZFEN9, o ciimlodon 0z miidirino vo ya Etik Qaydalara vo Tolobloro
Uygunluq tizra Menecera gabaqcadan molumat vermoadan ¢alismamali vo ya onunla masgul
olmamalidir.

Heg¢ bir AZFEN iscisi is¢inin 0z isino vicdanla yanasmasina inami qira bilon digor
vaziyyatlorin mévecud oldugu har hanst masals tizorindo ¢alismamali vo ya onunla masgul
olmamalidir. Bu ciir maraqlarin toqqusmasi voziyystinoe diison hor bir is¢i faktlar1 yazili
sokildo 6z miidirina bildirmali vo o da 6z névbasinda, bu barads Etik Qaydalara vo Talablora
Uygunluq iizro Meneceri xobordar etmolidir. Isginin miidiri Etik Qaydalara vo Taloblors
Uygunluq tizro Menecerlo birlikdo maraqlarin toqqusmasinin neco hall olunacagi barads
qorar vermoalidir.

Iscilor AZFENdo tutduqlar1 vozifosine vo ya funksiyasma goro oldo edilmis AZFEN
omlakindan vo ya informasiyasindan soxsi monfoati ligiin vo ya AZFEN ilo ragabot aparmaq
moqsadi ilo istifado etmomolidir. Maraqglarin toqqusmasi ilo bagli hor hansi siibho bdlmo
rohbarliyins bildirilmalidir.

Asagida, maraqlarin toqqusmasinin meydana ¢ixa bilacayi bazi geyri-mohdud hallar
sadalanir:

(1 AZFEN ii¢ilin islodiyi miiddotds, mosgulluq ndviinden asili olmayaraq, hor hansi
roqib vo ya potensial raqib, tochizat¢1 vo ya subpodrate¢i torafindon iso colb olunma
(is¢i vo ya yaxin aile iizvii kimi, bels ki, ar/arvad, partnyor, usaqlar (bioloji vo ya
ovladliga gotiiriilmiis), novalor, valideynlor, nono-babalar, baci-qardaslar vo ya
onlarin usaqlart vo ya birlikdo yasadiglart hor hansi digar soxs kimi) vo ya onlar
ictin konsultant vo ya maslhat¢i kimi foaliyyot gdstormok;

(1 Konar kommersiya sirkoti vo ya AZFENin raqibi olan togkilat {igiin idars heyatinin
tizvii kimi va ya rohbar vozifade xidmat géstormok;

(1 Hor hans1 raqibdo, tochizat¢ida vo ya subpodratgida boyiik paya yiyslonmak vo ya
malik olmag;

(1 AZFENin har hans1 sévdslogmasinds soxsi maragi, maliyye maragi vo ya potensial
goliri olmag;

(1 AZFEN sovdalogsmasinin ig¢inin vo ya onun arvadi/ori, partnyoru, usaqglar: (bioloji
va ya 6vladliga gotiiriilmiis), navalari, valideynlori, nona-babalari, baci-qardaslari va
ya onlarin usaqlar1 vo ya birlikdo yasadigi hor hansi digor soxsin sahib oldugu vo ya
onun torafindan nazarat olunan bir firma ilo baglanmasi;

[1 Kodeksds yol verilmayinco vo ya yol verilon haddo mistoridon/potensial
miistoridan, raqibdon va ya tochizat¢idan hadiyyelorin, giizostlorin, yardimlarin ve
ya xidmatlorin qobul edilmasi va ya bunlarin toklifi.
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“Qohum” va ya “Ails Uzvii” termini burada niimuns ii¢iin vo mohdudiyyat qoyulmadan
asagidaki kimi anlagilir:
Or/arvad, valideyn, baci/qardas, nona/baba, usaq, nove, qaynana, gaynata vo ya aks cinsdon
olan birlikdo yasayan soxs — bunlarin hamist qgohum hesab edilir. Bura, eloco do, is¢i ilo
birlikdo yasayan vo ya is¢idon basga yolla maddi asililigl olan, vo ya iscinin maddi
baximdan asili oldugu hor hans ailos iizvii daxildir.

Bu torif xaricindo, ailo tizvlari ilo birlikds bir is qurarkon belo, is¢i 6z miinasibotlorinin onun
daha ¢ox AZFENin maragqlar ii¢lin foaliyyot géstormasi gabiliyyatino ongol yaratmamasini
Vo ya yaratmasi halinin meydana ¢gixmamasini tomin etmoyo diqqet yetirmalidir.

4.4 Direktor Vazifasi va Digor Taoyinatlar

AZFENIs roqabot aparan digor miiassiselordo AZFEN f{igiin vo ya AZFENin adindan
isloyon iscilorin tutdugu vo ya dasidig biitiin direktorlugq, mosgulluq vo ya digor toyinatlar
longimadon yazili sokildo AZFEN miidiriyystino bildirilmali vo AZFEN miidiriyyati
torofindon yazili sokilde tosdiqlonmolidir. AZFEN hor hansi maraqlarin toqqusmasinin
yarandigini hesab edorss vo ya is¢inin AZFEN qarsisindaki vozifalorini yering yetirmoak vo
ya 6hdoalklorini icra etmok qabiliyyati zoifloyarsa, belo tosdiq verilmomali vo ya bundan
avval verilibso, imtina edilmoalidir.

4.5 Baraborlik vo Mixtaliflik

AZFEN is¢inin cinsi, fiziki, psixoloji vo ya basqa xarakterli hor hansi sokildo tohqir
edilmasing, ona tozyiq gostorilmasing, zorakiliq edilmosine vo ya hodslonmosine yol
vermir. Miisahibolorin va attestasiyalarin aparilmasi zamani da is¢ilorlo tohgiramiz vo ya
geyri-miinasib dildon istifado olunmasi qadagandir.

Tozyiq gostormok is¢ini is yerinds hiirkiidiilmiis, tohqir edilmis vo ya al¢aldilmis kimi hiss
etmays vadar edon xosagolmoz va ya geyri-miinasib bir davranigdir. Bu:

[1 Hor hanst bir is¢i vo menecer vo ya supervayzer arasinda; vo ya

[ Is yoldaslar1 arasinda;

[J Hor hanst bir is¢i vo is yerindoki hor hansi bagqa soxs arasinda

bas vero bilor.

Tozyiq gostorilmasing misallar:

Xosagolmaz va ya geyri-miinasib tozyiq gostorilmasi hallarina asagidaki davranislar
misal ola bilar:

Fiziki tomas v ya cinsi istoklarin yerina yetirilmasi tolablori;

Davamli taqib etma (izlomo);

Cinsi maraga calb edon ehtirash baxislar;

Inadkarcasna sifahi tohqir vo ya hodolor;

Hor hansi soxsin isinin, is miihitinin, avadnliginin inadkarcasina pozulmasi vo ya
onun $axsi amlakina toxunmag.

(N O O

Hor hans1 bir soxso vo ya qrupa yonoldilmis digor tozyiq gostormo formalarina
asagidakilar daxil ola biler:
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(1 Zarafatlar, algaldic1 vo ya haqaratli tongidlor;

(1 Tehgiredici va ya algaldici jestlor;

(1 Tehgqiredici va ya algaldici yazili vo ya sokilli materiallarin yayilmasi, niimayis
etdirilmasi.

Miixtalif monsali is¢ilorin iso calb olunmasi, tolimi vo fordi inkisafi AZFENin miihiim
ustiinliiytidiir. AZFEN foaliyyot gostordiyi bazarlar1 vo comiyyatlori oks etdiron is¢i
gruplar yaradaraq bu forqlori dork edir vo qiymatlondirir. AZFEN biitiin pesokar iscilora
vo namizadlora barabor mosgulluq imkan1 toklif etmoyi 6hdosino gotiiriir.

AZFEN iscilori yas, irq, cins, etnik mongo, milliyyat, din, saglamliq, slillik, ailo voziyyati,
cinsi meyllilik, siyasi vo ya folsofi baxislar, homkarlar ittifaqi {izvliiyli vo qanunla vo
normativ aktlarla qorunan digor xiisusiyyetlor baximindan ayri-segkiliyi qadagan edon
biitiin qanunlara vo normativ aktlara riayot etmolidirlor.

Har hansi is¢i hor hansi tohqir formasi ilo rastlasarsa vo ya buna moruz qalarsa, bu barado
0z Insan Resurslar1 miidiriyystino moslumat vera bilar.

Vicdanla belo bir molumati verdiyi iigiin bels is¢iyo qarst heg¢ bir zororli todbir goriilo
bilmaz.

Isogotiirma prosesi yalniz namizodin kvalifikasiyalarina vo pesokarligina osaslanaraq
hoyata kegirilir.

omok haqqinin 6donisi AZFENin miivafiq siyasatino vo standartlarina, eloca do, iscinin
AZFENGQ sorf etdiyi omoayo gora miioyyan edilir.

AZFEN he¢ bir forq qoymadan biitiin soxsloro hormotlo yanasir vo boraborlik vo
miixtoliflik osasinda olverisli is soraitinin tomini U¢iin aktiv soy gostorir. Lakin, bozi
hallarda, baraborliye vo miixtalifliys nail olmaq li¢lin pozitiv diskriminasiyadan istifado
olunmasi ganuni hesab oluna va buna yol verilo bilar.

4.6 Keflondirici Maddoslor

AZFEN ii¢lin isloyarkon is¢inin keflondirici maddslordon, o ciimladon spirtli ickilorden
istifads etmosina icaza verilmir.

Lakin, yerli adat-onanaya goras miinasib oldugda, mohdud hacmds spirtli i¢ki verilo bilar,
bu sortlo ki, ickili halda masin-mexanizmlorin istismar edilmasing, naqliyyat vasitosinin
idars olunmasina vo spirtli igkidon istifado olunmasi ilo bir araya sigmayan har hansi
basqa omoliyyatin yerina yetirilmosino yol verilmoyacok. Bu sort miivoqqgoti xidmot
gostaranlora vo ya AZFEN {iclin 1sgilizar soforlords olanlara da samil edilir.

Bu Kodekss zidd olaraq, heg bir kas keflondirici maddalordon istifado etmomali vo ya
basqalarin1 da onlardan istifade etmoyo hovaslondirmomalidir.

4.7 Soxsi Malumatin Qorunmasi vo Maxfiliyi
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AZFEN soxslorin 6zal hoyatina vo soxsi molumatin moxfiliyine hormatlo yanasmagi
Ohdasino gotiiriir. AZFEN yalniz AZFENin somoeroli sokildo idars olunmasi vo ya
ganunvericiliys riayat olunmasi iigiin zoruri olan soxsi molumati alds edocok vo qoruyub
saxlaycaq. Bu prinsipa omol edorok, AZFEN hor bir soxsin 6zal hoyatin toxunulmazligi
hiiququna hoérmatlo yanasir, vo, notico etibarilo, AZFEN onun is gostoricilorino zoror
yetirmayinco, vo ya AZFENin niifuzu vo qanuni biznes maraqglar1 {giin tohliiko
yaratmayinca, hor hanst bir soxsin igsdon konar vaxtlarda no ilo mosgul olmasi ilo
maraqlanmamalidir.

Asagidaki osas qaydalara AZFEN ii¢ilin vo ya AZFENin adindan faaliyyat gosteran har bir
1$¢1 vo ya hor bir kos torofindon omal olunmalidir:

[ Soxsi molumatin  moxfi malumat kimi tosnifatlandirilmasi. Belo moalumatin sirf
biznes ehtiyaci olan miivafiq solaiyyatli soxslorlo iinsiyyotin mohdudlasdirilmasi;

[1  Toesdiglonmis soxsi molumatdan yalniz homin saxso balli olan vo ya onun nazards
tutdugu mogsadlorls adalatli yolla vo tam dogru sokilds istifade olunmast;

[ Soxsi molumatin, onun toplanmis oldugu mogsadin yerino yetirilmosi vo ya hor
hans1 hiiquqi, normativ vo ya qanuni biznes tolobini tomin etmok {i¢iin zaruri
oldugundan artiq saxlanmamast;

(1 Maxfilik barads yerli ganunlarin mévcudlugundan xabardar olmag, xiisuson soxsi
molumatin onun aid oldugu 6lko xaricino Otiirlilmasi zamani, vo zoruri olarsa,
moslohatlogsmays calismag;

[ Ayri-ayri soxslor barads yazili geydlor edarkon obyekltiv olmaq (o ciimlodon iso
gbtiirmo ilo bagli miisahibonin tamamlanmasi zamani) va geydlorin daxil oldugu
sonadlorin  agiglana bilocoyini unutmamagq. Biitiin soxsi moalumati, o climlodon
kadrlar s6basinin raylori, miivafig, miinasib, doqiq vo asaslandirilmig olmalidir;

[1 Elektron informasiya vasitalorindon istifado edorkon diqgatli olun va 6ziiniiz
tadbirli olun. Kompiiterlords vo ya digar elektron vasitalordo yaradilmis vo ya
saxlanmis informasiya tohliikasiz vo ya 6zal olmaya bilor. Elaco do, ondan, yerli
ganunlara vo normativlors osaslanaraq, heg bir xobardarliq vermadon istonilon
vaxt istifado oluna, ona nazarst oluna va ya 0, yoxlana bilor.

AZFEN {igiin vo ya AZFENin adindan foaliyyat gostoran is¢i v ya har bir soxs heg
Zaman:

[1  Soxsi molumatdan, ona icazs verilmadiyi va ya belo malumata malik olmaq ti¢iin
biznes baximindan haer hansi asaslandirilmis sabab movcud olmadigr zaman
istifads etmoya ¢alismamalidir;

(] Diizglin olub-olmadigina amin olmadan soxsi molumat AZFEN daxilinds vo ya
xaricindo heg bir koso catdirmamalidir.
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5. AZFEN Aktivlorind Gora Cavabdehlik

5.1 Aktivlarin Qorunmasi

AZFENin hor bir is¢isi AZFENin aktivlorinin somorasiz yers istifado olunmamasini vo ya israf
edilmomasini tomin etmayo cavabdehlik dasiyir. AZFENin aktivlorino fiziki omlak, vaxt, moxfi
informasiya, isgiizar imkanlar, AZFENin vosaitlori vo AZFENin avadanligi daxildir. Bu o
detimokdir ki, AZFENin iscilori hor zaman:

[ Iscilorin istifado etdiklori vo ya tomasda olduglar1 hor hans1 AZFEN omlakina
zarar doymadiyina, somorasiz yers istifado olunmadigina vo ya israf edilmoadiyina
omin olmalidir;

[ Iso, iizorino diison &hdoliklorin yerino yetirilmosi {i¢iin zoruri olan vaxti sorf
etmolidir;

[0 AZFENin moxfi vo xidmaoti informasiyasini va oqli miilkiyyatini qorumalidir;

[] Imkanlar meydana c¢ixdiqca, AZFENin qanuni biznes maraglar iiciin
calismalidir;

(1 AZFENin aktivlorini qorumali vo onlardan toyinatina gora istifads etmalidir;

(1 AZFEN:in aktivlorindon 6z soxsi monafeyi vo ya AZFENb9 aid olmayan konar bir
soxsin monafeyi liciin istifade etmomalidir;

[J AZFENin aktivlorinden agilla istifado etmolidir. Is yerindon tosadiifi fordi telefon
zonglori vo ya elektron-pogt moktublart gobul edilo bilor. Hoddon artiq fordi
telefon zonglori vo ya elekton-poct moktublart AZFEN aktivlorindon yanlis
istifado kimi qobul edils bilar;

(1 AZFEN:in siyasati miloyyon aktivlordon, masalon, AZFENin avtomobili vo ya
mobil telefonu vo ya simsiz olaqo vasitesindon slava soxsi istifadoyo yol vera
bilar. Iscilor AZFENin aktivlorindon toyinatina goro istifado etdiklorino ominlik
ticiin, miivafiq siyasotlori hor zaman yoxlamalidirlar.

AZFENin aktivlerinin ogurlanmasi — fiziki ogurluq olub-olmamasindan, yoni AZFENin
mohsulunun, avadanliginin va ya informasiyasinin icazosiz gotiiriilmosindon, vo ya vaxtin vo
ya xarclorin israf¢ilig1 vo ya onlar barads qasdon yanlis informasiya verilmasi yolu ilo ogurluq
- omok miigaviasine xitam verilmasi va ya cinayot mosuliyyatino calb olunma ilo naticolona
bilor. AZFEN digor is¢iloro moxsus omlakin is yerindo ogurlanmasina AZFEN aktivlorinin
ogurlanmasina yanasdig: kimi yanasir.

AZFEN:in aktivlorindon is¢inin xidmati vozifalorinindon konar moagsadlo istifado olunmasi —
bels ki, is¢inin AZFENin isinin naticasindon konar sirkotdo istifads olunmasi, vo ya AZFENin
materiallarindan vo ya avadanliglarindan soxsi maraqlart qorumaq mogsadi ilo istifado
olunmasi {i¢iin Etik Qaydalara vo Toloblora Uygunluq iizro Menecerin avvalcodon yazili tosdiqi
tolob olunur. Is¢ilor, aktivden is xaricindo istifade etmayo davam edorsa, bu tosdiqi ilda bir dofa
yenilomalidirlar.

Vaxtdan, Avadanligdan vo Digor Aktivlordon Istifado Olunmast:
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[ Isci is saatlar1 orzindo 6z vozifo hdeliklarini yerina yetirmasino angal olan vo ya
manegilik yaradan soxsi islorlo mosgul olmamalidir;

[] Is¢ci AZFENin kompiiterlorindon vo avadanligindan konar islor iiciin, vo ya qeyri-
ganuni vo ya geyri-etik foaliyyatlor, mosalon, qumar oyunu, pornoqrafiya vo ya
digor xosagolmaz islor tigiin istifado etmomolidir;

(]  Isci AZFEN-do tutdugu vazifoyo gore aldigi informasiyadan vo/ve ya AZFENin
omlakindan va ya informasiyasindan istifads etmok yolu ilo hor hans1 maddi qazanc
olds etmok imkanindan istifads etmomalidir.

AZFENin Aktivlorino aid misallar:

AZFEN:In pulu

AZFENIin osas vosaitlori

Iscilorin isdoki vaxt1 vo isinin noticesi
Kompiiter sistemlori vo proqramlar
Telefonlar

Simsiz vo mobil alago vasitolori
Surot¢ixarma masinlari

Printerlor

Konsertlora vo ya idman yariglarina biletlor
AZFENin noqliyyat vasitalori
Moxfi/xidmati informasiya

AZFENIn ticarat nisanlar1

OOoOooooogooogno

5.2 Daqiq Informasiya, Miihasibat Ucotu vo Hesabatvermo

Investorlarin, kreditorlarin vo digor maraqli toraflorin AZFENin maliyys ucotu vo hesabatinda
qanuni marag1 vardir. Maliyys ugotunun vo hesabatinin etibarlili§i miihasibat geydlorinin
doqigliyindon, tamligindan vo vaxtinda daxil edilmosindon asilidir.

Bu sababdon, AZFEN AZFENs aid informasiyani vicdanla, doqiqliklo vo obyektiv sokildo
qeyd edir vo hesabat verir. Bura maliyys vo geyri-maliyye informasiyast daxildir. Daqiqlikle
hazirlanmig har bir informasiya amoliyyatlar1 vo faktlari oks etdirir. Bura, maliyys malumatlar
vo digor informasiya, belo ki, SOTOM gostoriciloring aid molumatlar vo ya insan Resurslart ilo
bagli geydlar daxildir. AZFEN sanad soklinda va elektron informasiyani mévcud ganunlara va
AZFENin olagodar prosedurlarina miivafiq olaraq hazirlayir, qoruyub saxlayir vo ya mohv edir.
Saxta vo ya yanlis geydlors vo ya faktlarin tohrif olunmasina he¢ zaman haqq qazandirilmamali
va ya belo hallar bagislanmamalidir. AZFEN heg bir firildaggiliq hali ilo barigmar.

AZFEN, tolab olunduqgda, informasiyanin geyds alinmasinda, qorunub saxlanmasinda vo onun
bildirilmasinds biitlin mévcud qanunlara vo normativlors omal edir. Bura, AZFENin faaliyyat
gostordiyi hor bir yerdo sinanmig Beynalxalq Maliyys Hesabat1 Standartlar1 (IFRS) vo miivafiq
Umumi Qobul Edilmis Miihasibat Ugotu Prinsiplori (GAAP) daxildir. AZFENin siiar1 6z
omoliyyatlar1 vo is gostaricilori, onlarin naticalari barads vicdanli, daqiq ve soffaf olmaqdir.

AZFEN Birgs Miiossisosinin Gizli Informasiyanin Yayilmasi Siyasoti Korporativ Idaroetmo
Komitosinin  tdvsiyasi ilo AZFEN Birgo Miiossisosinin Idaro Heyoti torofindon islonib
hazirlanmisdir. idaro Heyoti Gizli informasiyanin Yayilmasi Siyasotino omol olunmasimin
toqibino vo onun nozordon kecirilmasinoe cavabdehlik dasiyir. AZFEN Birgo Miiassisosinin
Investorlarla Miinasibatlor vo Korporativ Idaroetmoni ©lagalolondirmo Departamenti Gizli
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Informasiyanin Yayilmas1 Siyasatinin reallasdirilmasina cavabdehlik dasiyzr.

5.3 Sonadlesdirma vo Arxivlosdirma

AZFEN, 6z moxfilik 6hdoaliklorine hormaotlo yanasaraq, biitiin sovdelogmolorinda soffafligr vo
doqiqgliyi osas tutur. Bu sobabdon, masul is¢ilor AZFENin isgiizar foaliyyoti vo isgilizar
olagolori barodo =zoruri qeydlorin aparilmasia cavabdehlik dasiyir. AZFENin miihasibat
kitablarina vo sonadlorine heg bir saxta vo ya yanlis vo ya doqiq olmayan qeydlor daxil edilo
bilmaz. Biitlin pul amoliyyatlar1 biitiinliiklo vo tam sokildo AZFENin miihasibat ucotu
sonadlorine daxil edilmalidir.

Mosul is¢ilor AZFENin faktiki, davam edon vo ya potensial mohkomas isino vo ya hokumot
torofindon aparilan/tonzimloyici arasdirmalara aid olan informasiyasini vo ya omlakini heg
zaman gizlotmomoli, doyisdirmomali, yaxud hor hansi bagqa yolla saxtalagdirmamalidir. Bu
tolob mohkomo isinin vo ya aragdirmanin golocokdo bas vermo ehtimali olan situasiyalara da
samil edilir. Moasul is¢ilor, hamginin, rosmi icazo aldo etmodon geydlori miioyyan edilmis
tarixdon avval ¢ixarmamali vo ya mohv etmomalidir.

5.4 Moaxfi Informasiyadan istifado Etmaklo Ticarat Omaliyyatlar

Adi isgiizar foaliyystin gedisati prosesinds, AZFEN omokdasi sohmlorin, opsionlarin va ya
digor qiymatli kagizlarin doyarins tosir gdstoron informasiyadan, bels informasiya bildirilmsli
olarsa, istifado etmok imkanina malik ola bilor. AZFEN Birgo Miiossisosi igtimai sirkot
oldugundan, informasiyanin istifadesini vo igtimaiyyato acgiqlanmasini nizamlayan qiymatli
kagizlar barado qanunvericilik vo normativ aktlara tabedir.

AZFEN Birgo Miiossisosinin sohmlarinin, opsionlarinin vo ya digor qiymotlim kagizlarinin
doyarino tosir gostoro bilon informasiya daxili informasiya hesab edilir vo AZFEN va ya
AZFEN Birgo Miisssisai torafindon ictimaiyyoto agigqlanmayinca, moxfi saxlanmalidir. Bu
informasiyadan gsoxsi monfost mogsadi ilo istifado olunmast vo ya onun rosmon
aciglanmasindan avval har hansi basqa soxsa bildirilmasi qiymatli kagizlar barade qanunlarin
pozulmasi ehtimal edilir.

Pozulma hallarina gors cozalar sartdir vo bura carimalar vo habs cazas1 daxl ola bilor.

Bu qayda, AZFENbs aid aciqlanmamis informasiyaya yiyalonmis hor hansi is¢isi olan diger
sirkatlora, o climlodon subpodratgilara, tachizatgilara vo hor hansi fond birjasinda sadalanmis
har bir biznes torofdasina aid olan moxfi informasiyaya da samil edilir.

Digor sirkatlorin soshmlorinin qiymatina aid olan informasiyaya malik olan soxslor bu
informasiyan1 yalniz AZFEN f{i¢iin ¢alisdig1 isindo bu inormasiyya ehtiyact olan soxsloro vo
yalnmiz slagadar bolma rohbarliyinin icazasi ils 6tiirs bilar.

Siibho yeri galmamagq ti¢iin, bu informasiyanin moxfilik qaydalarina tabe olan hiiquqgsiinaslara,
miistoqil auditorlara, vergi maslohotcilorine, kredit miiassisolorine vo maliyye xidmaoti
tominatcilarina agiglanmasi icazasiz agiglanma hesab edilmir, bu sortlo ki, bu soxslorin belo
informasiyan1 6z vozifo borclarinin icrasi orofosindo bilmosi zoruri olsun. Bu moagsadls,
informasiyanin agiqlanacagi soxs hor hansi hiiquqi vasito vo ya xiisusi miigavilo osasinda
moxfilik 6hdaliyi dasgimalidir.
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5.5 Informasiya va IT Sistemlori

Hor hansi soxs informasiyadan, IT sistemorindon va xiisuson do, internet xidmaotlorindon soxsi
maraqlari ii¢iin deyil, is ehtiyaclar1 iiciin istifado etmolidir. AZFENin IT sistemlorindan islonib
hazirlanmis vo saxlanmig informasiya AZFENin omlaki hesab edilir. Bu sobobdon, AZFEN,
ganunla vo ya miiqavilo asasinda miioyyan edilmis mohdudiyyatlor istisna olmagla, biitiin belo
informasiyadan istifado etmok hiiququna malikdir.

Mosul is¢i lazimi qaydada elektron fayllarin vo arxivlorin saxlanmasina cavabdehlik dasiyir.
Soxsi istifadoys yalniz mohdud hadds icazs verilir. Qeyri-ganuni, xosagolmaz vo ya qeyri-
miinasib hesab edils bilon informasiya, masalon, siibhali, geyri-qanuni, tozyiq gostarici, nalayiq
vo ya odobsiz fotolar, mesajlar vo ya fayllar. O ciimlodon irqi vo ya cinsi monsubiyyatlo bagl
tohqgirlor islonmomoli, yiiklonmomali, saxlanmamali vo ya paylasilmamalidir. AZFEN
mislliflik hiiququ ilo qorunan materiallara, o climlodon yazili materiallara, fotolara vo
programlara aid totbiq olunan qanunun v lisenziya miiqavilolorinin miiddsalarina tam omal
etmoyi 0hdasino gotiiriir. Bu sababdon, oqli miilkiyyatlo bagli hor hansi ganunun vo ya sortin
pozularaq, informasiyanin haor hansi yiiklonmasi, saxlanmasi vo ya paylasilmasi qadagandir.
Muolliflik hiiquglar1 barade hor hansi ganunun vo ya sortin ziddino olaraq, kompiiter
programinin har hans istifadesi do qadagan olunur.

6. Toskilat, Cavabdehliklor, Riayat Etmo vo Yerina Yetirma

6.1 Toskilat

Bu Kodeks AZFENIo birga ¢alisarkon is¢ilordon, subpodratgilardan, tochizat¢ilardan, biznes
torofdaslarindan gozlonilon davranis qaydalar 1lo bagl prinsiplori bayan edir.

Bas Direktor, imkan daxilinda, biitiin is¢ilorin bu Kodeks barads maariflonmasini va isgilorin
hor zaman bu Kodeksin prinsiplorine omal etmasinin tominina cavabdehlik dasiyir.

6.2 Fardi Cavabdehlik

Hor bir is¢i bu sonadlo tanis olmali vo 6z vazifalorini bu sonoddo miioyyan edilmis toloblors
vo mdveud qanunvericiliya vo normativ-hiiquqi aktlara miivafiq olaraq yerino yetirmolidir.

6.3 Layiha Rohborinin Cavabdehliyi

AZFEN Layiha Rohbarlori Layihs iizro Korrupsiya ilo Miibarizs vo Kompleks Yoxlama vo
Cirkli Pullarin Yuyulmasi ©leyhins Miibarizs Prosedurlarinin (8lava 5) miisyyan edilmasini
vo hoyata kecirilmosini tomin etmalidirlor.

6.4 Menecerlarin Cavabdehliyi
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Menecerlor cavabdehlik dasidiglar1 orazido foaliyyotlorin  bu sonoddo miioyyon edilmis
tolobloro uygun hoyata kegirilmosino omin olmalidir. Menecerlor bu tolablorin iscilora
catdirilmasina vo bu Kodeksin gaydalariin sorhi va totbiqi ilo bagli maslohot verilmasino
cavabdehdir.

6.4 Etik Qaydalara vo Taloblora Uygunluq iizra Menecer

AZFENin Etik Qaydalar vo Tolobloro Uygunluq iizro Meneceri bu Isgiizar Davranis
Kodeksinin va Riigvatxorlugla vo Korrupsiya ilo Miibarizo Siyasatinin hayata kegirilmasinin,
nozaratinin va reallagdirilmasinin idars olunmasina cavabdehlik dasiyir.

Etik Qaydalara vo Taloblore Uygunluq {izra Menecer birbasa AZFEN B.M.-in Bag Direktoruna
tabedir.

Etik Qaydalara vo Taloblors Uygunluq tizro Menecer torafindon islonib hazirlanmis vo toqdim
edilmis, AZFEN B.M.-in Bas Direktoru torofindon tosdiglonmis hor hansi tolimatlar vo
prosedurlar bu Kodeksin aid oldugu har bir soxs ti¢iin vacib olmalidir.

Etik Qaydalara vo Toalobloro Uygunluq iizro Menecerin vazifo vo 6hdoliklorine, heg bir
mohdudiyyst qoyulmadan, agsagidakilar daxil olmalidir:

e Bu Kodeksin vo AZFENin biznesin aparilmasinin etik normalari ilo slagodar
sonadlirin vo materiallarin yenilonmasi tokliflorinin hazirlanmast;

e Hazirki Kodeks vo miivafiq qanunlarla tanig olmalarini vo onu anlamalarini tomin
etmok mogsadi ils iscilar, vasitogilor, agentlor, subpodratgilar va tochizatgilar {igiin
miinasib miintazom va vaxtasiri tolimin islonib hzirlanmasi vo tomini;

e BuKodeksin hor hansi aspektlori va ya digar toloblra uygunluq moasalolori ilo bagh
is¢ilorin sorgularinin cavablandirilmasi vo tolob olunduqda, mosalslorin bas
rohbarliys 6tiiriilmasi;

e AZFENin korrupsiya ilo miibarizo programinin effektivliyinin vaxtasiri yoxlanmasi
(miivafiq siyasotlorin vo prosedurlarin  AZFENin Layiholorinin davam etmasi
orzinds neca hoyata kegcirilir vo onlara neco omal olunur);

e Aragdirma, vo ya nozarat, bu Kodeksin pozulmasi vo ya biznesin aparilmasinda
digor geyri-miinasib vo ya qeyri-etik davranig barado har hanst informasiyanin vo
ya siibhalorin aragdirilmast; vo

e Korrupsiya ilo miibarizo vo audit hiiquqglar1 {izro zoruri miiddoalarin daxil
edildiyino ominlik iigiin biitiin miiqavilslorin, xidmot vo satinalma sifariglorinin
yoxlanmasi.

Etik Qaydalara vo Talobloro Uygunluq {izro Menecer, zorurat yaranarsa, bu vozifalorin icrasina
yardim iiclin miivafiq tolim keg¢mis is¢ilor dostok ola, vo ya bels is¢ilori toyin eds bilor.

6.5 Etibarhiligin Kompleks Yoxlanmasi

Hor hansi iiglincii toroflo baglanmis hor bir miigavilo AZFEN f{i¢iin risk monboyidir, bels ki,
AZFEN iiclin vo ya AZFENin adindan faaliyyst gostoron bu iligiincii toraflor hiiquqi
mosuliyyato vo/va ya niifuzun zoiflomasing bilavasito vo ya dolay1 sabablor ola bilor. AZFEN
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liciin vo ya AZFENin adindan foaaliyyot gostoron soxslorin vo ya togkilatlarin belo zararlora
sobab ola bilmasi riskinin mévcudluguna gora, AZFENIn bu soxslori va toskilatlart AZFENin
etika toloblarine uygun olan etik normalara riayat etmoys macbur etmasi ti¢iin biitiin soylorden
istifado etmasi vacibdir.

Stibho yeri galmasin deyo, “liglincii torof’s, mohdudiyyst qoyulmadan, biznes torofdaslari,
operatorlar, subpodrat¢ilar, tochizatgilar, vasitogilor, agentlor, lobbigilor, miistorilor vo AZFEN
iiclin vo ya AZFENin adindan vo ya AZFENIo birlikdo foaliyyot gostora bilon hor hansi
basqalar1 daxildir.

Hor hansi potensial iiglincii toroflo isgiizar miinasibotlor yalniz yaranmis miinasibotlor
AZFENin Etibarliligin Kompleks Yoxlanmasi iizrs toloblorine cavab verdiyi halda qurulmali
va ya yaxsilagdirilmalidir.

Etibarliligin Kompleks Yoxlanmasi etibarliligla bagli hor hansi problemlorin, maraqlarin
toqqusmasi hallarinin vo ya “qirmmzi bayraqlari” (risk gostoricilorinin) toyin edilmasi vo
yenidon aragdirilmasi ticlin aparilir vo AZFENin pozgun toroflorlo isgiizar foaliyyot
aparmadigina va ya geyri-qanuni vo ya qeyri-etik omollorlo slagadar olmadigina omin olmaga
yardim edir.

Azfen-in Layiho Rohborlari tachizat¢inin / subpodrat¢inin Etibarliliginin Kompleks

Y oxlanmasinin (Korrupsiya ilo Miibarizs iizro Kompleks Yoxlama) va risklorin
qiymatlondirilmasinin aparilmasi tigiin Layiho iizro Korrupsiya ilo Miibarizo vo Kompleks
Yoxlama vo Cirkli Pullarin Yuyulmast Prosedurlarinin (Slavs 5) daqiq tolimatlara vo
cavabdehliklors asaslanaraq miioyyon edildiyina vo hayata kecirildiyine amin olmalidir.

Aparilacaq Etibarliligin Kompleks Yoxlanmasinin hocmi ayrica bir sdvdslosma ilo vo ya qarsi
toraflo olagodar risk doracasindon asilidir.

Hor AZFEN iscisi toloblora uygunluqgla vo ya korrupsiya ilo bagli hor hansi risk oldugunu
gostoron “qirmizi bayraqlar’la bagl sayiq olmalidir. “Qirmiz1 bayraqlarin” tosviri siyahisini
bu sonads Blava 2-do gora bilorsiniz.

Qars1 toroflorlo biitlin kontraktlara AZFENin etika toloblorino vo biitiin mévcud qanunlara,
xtisuson Korrupsiya ilo Miibarizo Barade Qanunvericiliys uygunlugu tomin edon zoruri sortlor
daxil olmalidir. Etik Qaydalara vo Toaloblors Uygunluq tizro Menecer Korrupsiya ilo miibarizo
iizro miiddoalart nozerdon kecirmolidir. Bu miiddealardan ciddi yayinmalar Hiiquq
departamenti vo ya Etik Qaydalara vo Toalobloro Uygunluq iizro Menecer torofindon
tosdiglonmalidir.

AZFEN iigiin vo ya AZFEN adindan islodiklori miiddstds vasitigilor, agentlor, subpodratgilar
etik davranis vo korrupsiya ilo miibarizo baximindan eyni qaydalara vo prosedurlara omal
etmoali, vo bu sart belo qars1 toraflorlo imzalanacaq miiqavilolora/kontraktlara daxil edilmalidir.

6.6 Korrupsiya ilo Miibarizs ilo Bagh Risklorin Qiymotlondirilmasi vo Hesabat
Verilmasi

Layiho Rohborlori AZFEN-in potensial kenar riskloro meruz qalmasinin Layiho {izro
Korrupsiya ilo Miibarize vo Kompleks Yoxlama vo Cirkli Pullarin Yuyulmas: Prosedurlarina
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(Olavo 5) miivafiq olarag qiymetlondirildiyino omin olmalidir, maosslon, muoyyon
sovdalogsmalors vo ya biznes torafdaslarina aid risk, vo korrupsiya ils baglt daxili risklor, belo
ki, korrupsiya ilo mubarizs siyasatlorine vo prosedurlarina uygunsuzluq riski.

Umumi risklorin qiymatlondirilmasi ilo alagadar har hansi problemlor barade Layihanin Isgiizar
Xidmotlor Menecerino vo Layiho Rohborino molumat verilmolidir. Zoruri hesab edilorsa,
Layiho Rohboarlori homin problemlari, ndvbati qiymatlondirma vo maslohat tigiiny AZFEN BM-
in Bas Direktoruna ¢atdirlamlidirlar.

Potensial pozulma hallar1 barads daxili hesabatverma: Biitiin is¢ilordon bu Kodeksin siibha
edilon hor hansi pozulmasi barodo dorhal molumat vermalori tolob olunur. Siibhali pozulma
hallar1 is¢inin miidirine, miidirinin miidirine, Etik Qaydalara vo Toloblors Uygunluq iizro
Menecers, Hiiquq S6basinin hor hansi iizviino, AZFEN BM-in Bas Rohborliyinin hor hansi
lizvino vo ya hor AZFEN Layihosindo  miioyyon edilmis digor hesabatvermo
mexanizmlorindon vo ya AZFEN BM-in web-sohifosindoki (www.azfen.com) “Bildiris”
onlayn miiraciat formasindan istifado edorok bildirils bilar.

AZFEN mosul vazifali soxslari vo ya daxili organlar vicdanla va cavabdehliklo bu Kodeksin
vo movcud ganunlarin miimkiin pozulmasi hallar1 barado molumatlandiran hor hansi soxso garsi
har hans1 gokildo cavab todbiri totbiq etmomalidir. AZFEN yuxarida qeyd olunmus sokildo
vicdanla molumat veran hor hansi soxsa qarst coza todbirlorinin goriilmasini qadagan edir.
Ehtimal edilon pozulma hallar1 barads biitiin hesabatlar ciddi nazors alinmali vo Etik Qaydalara
vo Tolobloro Uygunluq iizro Meneceri torofindon miivafiq qaydada toqib edilmolidir.
Hesabatlar anonim sokildo verilo bilor, yaxud, anonim sokildo verilmadiyi halda Etik
Qaydalara vo Taloblora Uygunluq iizro Meneceri hesabat1 veran monbaye moxfi yanagmalidir.

Korrupsiya ilo miibariza barads qanunlarin vo normativlarin va ya bu Kodeksin ehtimal edilon
pozulmasi barado hor hansi hesabati alan hor hanst menecer Etik Qaydalara vo Taloblora
Uygunluq iizra Meneceri dorhal yazili sokildo molumatlandirmalidir.

Etik Qaydalara va Talobloro Uygunluq iizro Menecer tovsiyo olunmus hor hansi oalava todbirin
goriildiiylino amin olmali vo miifaviq olarsa, hor hans1 hesabatda qaldirilmis masalslorin vo ya
problemloarin tolim vo tohsil proqramlarina daxil edilib-edilmomasini, hoyacan signallarini vo
ya toplantilardaki geyri-rosmi xobardarliglar1 qiymetlondirmalidir.

6.7 9lagalor

Konar toraflorls uygun garsiligli alagonin tomini magsadi ilo, AZFEN va ya onun ig¢ilori barodo
imumi sorgular vo kiitlovi-informasiya vasitolorindon, investorlardan, vasitogilordon vo
analitiklordon hor hansi sorgu miivafiq slagolor sobasine vo ya Etik Qaydalara vo Talobloro
Uygunluq tizro Menecers yonaldilmalidir.

Konar vakillorden daxil olan sorgular Hiiquq Departamentins va ya Etik Qaydalara vo Talobloro
Uygunluq iizro Menecers otliriilmislidir.

Rosmi boyanatlar vermok istoyon omokdaslar vo Idaro Heyotinin iizvlori bu islori yuxarida

geyd olunmus miivafiq yolla slagolondirmalidir. ©mokdaslar AZFEN barads, onun mévcud

maliyyo gostaricilori, prognozlagdirilan maliyys hesabatlar1 vo ya onun isgiizar foaliyyatlori

barads, onlara bunu etmoloarine xiisusi icazs verilmayincs, rosmi malumatlar vermamalidirlor.
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Omokdaslar hor zaman, hor hansi konar olago zamani AZFENin niifuzuna vo ya onun
Sohmdarlarina heg bir zoror doymomasinin qaygisina qalmalidirlar.

Yaxs1 balli olmalidir ki, daxili/xidmati informasiyanin agiglanmasi qaydalarini vo normalarini
pozan har bir kas 6ziinlin vo AZFENin masuliyyats colb olunmasina sabab ola bilar.

6.8 Kodeksin Pozulmasi ilo Bagh Siibhalara va Kodeksin Pozulmasi Hallarina Baxilmasi

Hor hansi soxs onu narahat edon mosalalor barads 6z raisino vo ya Etik Qaydalara vo Tolablors
Uygunluq iizro Menecera molumat vera bilor. Belo bir sorgunu alan menecer, siibho olduqda,
0z miidiri ilo moslohatlogmolidir.

Hor hansi is¢i etik baximdan siibholi hallarla vo ya AZFENin etika toloblorinin pozulmasi
hallar1 ilo garsilasarsa, bu problemlor barads “sound off” (sikayat) mexanizmi vasitosilo dorhal
molumat vermolidir.

Sikayst mexanizmi asagidakilar li¢lin nozords tutulur:

(1 Bu Kodeksin har hans1 pozulmasi hallari, o ciimlodon hor hans1 miibahisali geyri-
etik vo ya firildage¢t ugot vo audit masalalori barads iscilorin vo subpodrat¢ilarin
va ya tachizatgilarin moxfi sikaystlorinin nozors alinmasi; vo

[ Belo maxfi sikaystlorin qobul edilmasi, saxlanmasi va onlara baxilmasi.

Sikayat mexanizmi (www.azfen.com) yalniz biitiin digar imkanlar tiikandiyi vo ya miioyyan
hallarda miinasib olmadig1 halda, masslon, is¢inin bolmo miidiri sikayst monboyi olduqda,
istifado olunmalidir. Sikayatlo bagli ilkin miiraciot edilocok yer bolma raisidir ki, o, masaloni
bolms {izrs solahiyyatli instansiyanin vasitogiliyi ilo taqib eds bilor.

Iscilor vo ya basqalar1 hor hansi sikayati anonim sokildo gondars bilor. Lakin, somorali
aragdirma aparila bilmasi {igiin, anonim sokildo qaldirilmis masalalar tofarriiatla agiglanmalidir.
Hor hansi miibahisali mosolonin miimkiin insident kimi nozors alinmasina qorar verilmosi
aragdirma aparilmasi tigiin kifayat qodar informasiyanin tomin edilib-edilmamasindon asilidir.

Sikayat toqdim edon is¢i 6z admni verarss, bu, gizli saxlanmali vo masaloys, bu Kodekss
miivafiq olaraq, vicdanla, tam vo odaloatlo baxilmalidir.

Lakin, is¢i hor hansi sobobdon adi sikayot kanallarindan istifado etmoyo ¢okinorss, masalo
barodo birbasa Taloblors Uygunluq iizro Korodinatora molumat verilo bilor. Is¢i arzu etdiyi
halda anonim olaraq gala bilor. Etik Qaydalara vo Toloblors Uygunluq tizro Menecer, zoruri
olarsa, bu Kodekss uygun olaraq, 6z monbalarino moxfi yanagsmalidir.

AZFEN mosul vozifoli soxslora, AZFENin miivafiq departamentlorine vo ya AZFENin digor
miivafiq solahiyystli soxslorina AZFENin etik tolimatlarinin, mévcud qanunlarin pozulmasi
ehtimallar1 vo ya AZFENin omoliyyatlarindaki diger qmaga layiq veziyyetlor barado
cavabdehliklo molumat veron isciyo qarsi hor hansi sokilds todbirlor gérmomsolidir.

6.9 Pozulma Hallarimin Noticoalori
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AZFENin etika toloblorinin vo ya miivafiq qanunvericilik normalarmin pozulmasi ciddi-coza
tadbirlorinin goriilmasi ilo, xabardarliq vermakls vo ya xabardarligsiz isden kenarlagdirma ilo
naticolono vo, miinasib olarsa vo ya tolob olunarsa miivafiq solahiyyatli organlara molumat
verilo bilor.

6.10 Paylasma va Tolim

Bu Kodeks biitiin is¢ilora ¢atdiriimalidir. Kodeks AZFENin web-sohifasinds (www.azfen.com)
vo AZFEN-in har Layihasi tizro Umumi Istifadali Qovluglarda (Public Folders) da mévcuddur.

Kodeksin mazmunu isgilorin ilkin hazirliq talimlari, miintozom daxili slagalor va illik kegilon
tokmillogdirma tolim mosgalalari yolu ilo arasdirilir.

6.11 Talablars Riayat Edilmasinin Tasdiqi

Biitiin iscilordon Kodeksi oxuduyub-anladiglarini vo Kodeksin sartlorine riayat olunmasina
razilasdiglarini tosdigloyon sonad imzalamasi tolob olunur. Biitlin iscilorin vaxtasirt bu ciir
tasdiqlonmalari yerina yetirmasi talab olunacag.

Kodeksin oxunmamasi vo anlagilmamasi va ya tasdiqloyici sanadin imzalanmamasi hor hansi
iscini Kodeksa riayat etmok 6hdsliyindon azad etmir.

AZFENIo birlikdo calisan miistorilor, birgo miiassiso vo ya konsorsium torofdaslari,
tochizatgilar, subpodratgilar vo digorlori Macalonin bir niisxasini oldo edocok vo onlardan
Kodeksda gostorilmis toloblora amal etmolari tolob olunacagq.

6.12 Talablors Riayat Ounmasina Nazarat

Kodekso riayoat olunmasina Etik Qaydalara vo Toloblors Uygunluq lizro Menecer torofindon
miintozom nazarat olunur.

6.13 Kodeksin Nazardon Kegirilmasi

AZFEN Kodeksi ilda bir dofa nazardan kegirir, vo vaxtasirt Kodekso doyisiklik vo ya alava edo
bilor.

Kodeksin mazmunu ilo slagadar sorhlor va tokliflor biitiin isgilor tarafindon gobul edilir.

I¢ilor har hans1 ciddi doyisikliklor barada daxili alagalor yolu ilo xobordar edilocak.
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7.

Iscilorin LAYTHOLORLO Blagadar Cavabdehliklori

Layihs iizro Davranis Normalari

Ofislordoki, biitiin is saholorindoki, insaat diigorgolorindoki, qonaq evindoki, yasayis
yerlorindoki va yerli yasayis montagalorindoki vo otraf gohorlordoki biitiin Layiha is¢ilorinin
AZFENin Layiho iizro Isgiizar Davrams Kodeksino, eloco do, iimumi gobul edilmis i¢timai
davranis normalarina riayot etmolori gdzlonilir. Bu, biitiin Layiho Isci Qiivvesinin vo Yerli

Icmalarin tizvlorinin

Xxeyrino vo onlarin omin-amanhg {¢iindir. AZFEN Sosial Qrup

torofindan biitiin Layiho iscilorina vo iso colb olunan personala bu Isgiizar Davranis Kodeksi
iizro isgabagi tolimin daim kecilmosini tomin etmolidir. Ofislorda, is sahslorindo vo ya yerli
yasayls moskonlorindo geyri-miinasib davranisa yol verilmoyacok. Bu Isgiizar Davranis
Kodeksi biitiin Layiho is¢ilorinin, subpodratgilarin vo tochizatgilarin asagidakilara omal
etmoasini tolob edir:

ANANRN

e o o o X\ X\ XX

Milli ganunlara vo normativlors omal olunmasi,

Layihenin/Isveranin yiiksok niifuzunun qorunub saxlanmasi;

Yerli sakinlora vo adotlors hormatls yanasilmast;

Yerli sakinlorlo linsiyyat zamani onlarla adalatlo davranilmast;

Milli madani irs obyektlorino hormatls yanasilmasi vo onlarin qorunmast;
Riisvotxorluga vo yasayis montogolorindon, tochizat¢ilardan, saticilardan vo s.-don
hadiyyalor istonilmasina yol verilmomali. Hor hansi “hadiyyslor” barads bolma
rohbarina darhal maluimat verilmalidir;

Layiha personali1 torafindon geyri-qanuni amallaras, o ciimlodon asagidakilara yol
verilmomali:

Fahisoliya calb olunma;

Is saatlarinda spirtli ickilordon istifado;

Is saatlarindan sonra, zorakiliga vo ya digor qeyri-qanuni amollors, homkarlarla vo ya
yerli icma tizvlori ilo dalasmaga, konflikto sobab ola bilon spirtli igkilordon hodden
artiq istifade olunmasi,
Narkotik maddolorin satisi, satin alinmasi vo ya istifadosi;

Qumar oyunu;

Dalasmag;

Odlu silahlarin vo ya bigaqlarin gozdirilmasi.

Spirtli I¢kilar va Narkotik Maddaler {izra Siyasat (is va geyri-is saatlarinda);
Siqgaret ¢okilmomasi {izro Siyasat;

Yasayis montoqgalorinde noqliyyat vasitolorindon tohliikasiz istifade olunmasi;
Biitlin Layiha is¢ilorinin tohliikesizlik baclorinden va biitiin digor galonlorin
miivoqQati qonaq baclorindon istifads etmasi;

Satis liclin AZFEN materiallarinin ogurlanmamasi va/ve ya miixtalif momulatlarin
istehsal olunmamasi;

Is saholorindo va ya ofis girislorindo heg bir mallarin vo ya xidmotlorin satin
alinmamasi;

Heg bir ovun, baliq ovunun aparilmamasi vo ya moahsullarin icazasiz toplanmamas;
Hec bir koas tarafindobn — o cimladan saticilar, toachizat¢ilar va s. tarafindan fiziki,
sifahi, vizual vo hor hansi basga tohqira yol verilmayacak.

Is saholorinda va ya ofislorin qarsisinda heg bir iso qobul halina yol verilmomosi.
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7.1 Mbozuniyyat Miiddoati vo Qeyri-Is Saatlarinda islomays Gora Odonis

Biitiin is¢ilerin mozuniyyat miiddatini vo geyri-is saatlarina gors 6denisi miisyyan edon
kontrakt toloblorino amol etmasi tolob olunur. Biitiin Iscilor Omok Kodeksins vo Kadrlarin
Idars Olunmasi iizra Prosedurlara ciddi riayat etmalidir.

7.2 Toahliikasizlik Texnikasi vo Otraf Miihit

Oziiniiziin vo homkarlarinizin va igtimaiyyatin tohliikasizliyini tomin etmok {i¢iin,
Layihanin is¢i qiivvosi:

e Noqliyyat vasitosini tohliikosiz idaroetmo qaydalarina riayot etmoli

e s saholorinds olarken miivafiq xilasedici fordi miihafizo avadanligindan (FMA)

istifado etmoli

o Elektrik tohliikasizliyino aminlik {igiin sinaq vo torpaqlama qaydalarina riayat etmali
Tohliikasizlik araliginin saxlanmasi vo tohliikali elektrik monbolorindon bloklanma va
gapanma qaydalarina amal etmoli
Mohdud/qapali sahads is gaydalarina riayst etmali
Yiikqaldirma va asili vaziyyatds olan yiiklorlo bagl qaydalara riayot etmoli
Yiiksokliklords tohliikasiz is qaydalarina riayot etmali
Isti emal/qaynaq islorinin tohliikesizliyi qaydalarma amol etmoli
Qazima prosedurlarina omal etmoli
Insaat ayaqaltilariin tohliiosizliyi proseduruna amal etmoli
Suda isloms proseduruna omal etmoli
Tohliiksli maddslorin lazimi qaydada dasinmasi toloblorine riayat etmoli
Otraf miithitin miihafizasi, o climladon tullantilarin atilmasi, flora vo fauna ilo bagl
gaydalara riayat etmali

Layiho omokdaslar1 unutmasinlar ki, bu Layihads calisdiglar1 miiddstdo otraf miihito digqotlo
yanasmali vo tikinti foaliyystlorindon yaranan ¢irklonmoloari, tozu vo qaz tullantilarini azaltmals,
su sorfini azaltmali vo bunu miihiim davranis aspekti kimi gobul etmolidir. Iscilordon otaqda
olmadiglart zaman isiqlart vo kondisionerlori sondiirmelori vo park etdiklori zaman
avtomobillorin miiharriklorini sondiirmolori tolob olunur. Biitiin zibillor ofislorde vo is
saholorindo qoyulmus konteynerloro  atulmalidir. Imkan daxilindo, zibil qutularindan
bankalarin, butulkalarin vo utilizasiya edilo bilor materiallarin atilmasi tgilin istifado
olunmalidir. Flora vo ya fauna (itlor, pisiklor, va s.) ofislors vo is saholoring gotirilmomalidir.
Insaat diisorgasino vo ya qonaq evino alisdirilmamast iigiin orada itlorin yemlonmasina yol
verilmomolidir.

7.3 Narkotik Maddalarls va Spirtli I¢kilorlo Bagh Siyasot

AZFENin siyasati iscilori tohliikasiz va saglam is yeri ilo tomin etmok moqsadi dasiyir. Layiho
biitiin is¢ilorin vo Subpodratgi is¢ilarinin spirtli igkilorden va geyri-qanuni narkotik maddalarin
geyri-qanuni satigina, satin alinmasina va ya istifadasing gati yol verilmomasing riayat etmasini
tolob edir. Is saatlar1 orzinds is yerindo oyyasliga qgoti yol verilmamasi siyasoti mdvcud olacaq.
AZFEN narkotik maddslars gati etiraz siyasatini totbiq edir.
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AZFENin ofislorinds vo tikinti sahalorinds hor hansi spirtli igkilorin istifadosine icazo verilmir.
Spirtli i¢kilar har bir i sahasinda gadagan olunur. Bura ofislar, naqliyyat vasitalari va is yerlari
daxildir. Saglam is soraiti tomin etmok ii¢iin, asagidaki prinsiplors goti omal olunacagq:

e Spirtli ickilori, geyri-ganuni narkotik maddoslari vo ya istfadasine gqanunla nozarst olunan
maddolori qobul etmis ig¢ilorin iso golmosi, ona aid olan vozifalori yerino yetirmasi vo ya
biznes foaliyyati ilo mosgul olmasi gadagan olunur;

e Iscilorin ofislora vo ya is saholorino personalin istifadosi iigiin spirtli i¢kilor gotirmosine
icazo verilmir;

e lscilorin is saatlarindan kenar vaxtlarda da geyri-qanuni narkotik maddslordon istifada
etmosi gadagan olunur, mosalon, Layiho {i¢iin tomin edilmis yasayis bélmolorindo;

e Quruda calisan is¢ilors is saatlarindan sonra, o climlodon Layiho iizro tomin edilmis yasayis
yerinda spirtli icki igmaya icazo verilir, bu sortlo ki, zorakiliga vo ya digar geyri-qanuni
omollors, homkarlarla vo ya yerli icma tizvlori ilo dalagsmaga, konflikto gotirib ¢ixaran
haddoan artiq istifadasi hallar1 bas vermasin;

e Layiho {izro islorin icrasi va ya Layihays aid nogliyyat vasitasionin istifadosi zamani spirtli
ickilorin vo ya geyri-qanuni narkotik maddslorin vo ya qanunla nozarat olunan maddolarin
satis1, istifadosi, onlara yiyslonma, onlarin paylagdirilmast vo ya satin alinmasi goti
gadagan oliunur;

e Bu qaydalar1 pozan hor bir is¢i Layihodon dorhal konarlasdirilacaq.

Bu siyasot reseptlo yazilmig dorman vasitalorini qobul is¢ilorin islomosini qadagan etmir, bu
sortlo ki, belo dorman vasitolori hor hans1 hokim torafindon yazilmis olsun va is¢iys islo bagh
tizorina diison funksiyalari icra etmasina angal olmasin va is yerinda is¢inin va ya digarlarinin
sohhating vo ya salamatligina birbasa tohliiks yaratmasin.

Bundan olavo, hor hansi is¢i hor hansi reseptsiz vo ya lazimi qaydada resept yazilmig dorman
vasitosindon istifado etmosinin onun fikirlorini qarigdirdigini vo ya onun is gormok
qabiliyyatine zorar yetirdiyini hiss edorss, homin ig¢i belo faktlar barodo 6z Supervayzerine
dorhal malumat vermalidir. Buna amal olunmamas: inzibati coza tadbirlorinin goriilmasi ilo
naticalona bilar. Biitiin yerli is¢ilor AZFENo, masgulluq prosesi arzinda adi bir prosedur kimi,
hokim torafindon imzalanmis, narkotik maddslordon vo spirtli ickilordon istifads tizro dovlot
qeydiyyat1 siyahisinda olmadigini tasdigloyan tibbi arayis toqdim etmolidir.

Layihonin her hansi is¢isindon, Supervayzerin vo ya Menecerin ig¢inin bu siyasatdo miioyyon
edilmis gaydalarin hor hansi birini pozdugu barado asash siibhosi yarandigi zaman narkotik
maddalordon vo spirtli ickilordan istifadoys gore testdon kegmasi tolob oluna biler. Osasli siibho
supervayzerin miisahidosi, homkarlarin molumatlar1 vo ya sikaystlori, 6hdsliklorin lazimi
qaydada yerino yetrilmomasi, i$o davamiyyatin zaiflomasi vo ya davranigdaki doyisikliklor kimi
faktorlardan (lakin bunlarla mohdudlasmamaq sortilo) yarana bilor. Supervayzerlor vo
Menecerlor hor hansit is¢inin  hom is saatlarinda, hom do qeyri-is saatlarinda spirtli icki,
narkotik maddslor vo ya qanuni nozarat olunan maddslor qobul etdiyindon, vo ya spirtli icki,
narkotik maddoler vo ya qanunla nazarat olunan maddslor satdigindan, satin aldigindan vo ya
payladigindan siibhalonarso, dorhal bolmo rohbari ilo olaqe saxlamalidir.

AZFEN 6z personalinin Layihs {izro tomin edilmis yasayis yerlorindo spirtli ickilordon
haddon artiq istifadosinin qarsisin1 almaga nail olacagq.
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Yasayis montogosindo spirtli igkinin tosirindon keflonmo sobobindon mosuliyyotsiz davranisa
yol verilmoyacaok va bu ciir davranisi toradonlors qarsi inzibati coza todbirlorinin goriilmasi ilo
naticalonacak.

7.4 Siqaret Cokilmomasi iizra Siyasot

Layiha iizro toyin edilmis xiisusi orazilor istisna olmagla, tikinti sahalorinds siqaret
cokilmasing icaza verilmir. Layiho Ofisindo siqaret ¢okmoya icazs verilmir. AZFEN har
hansi1 bina xaricinds biitiin siqaret ¢okonlor iigiin xiisusi toyin edilmis arazi toskil edocok.
Iscilor yalniz fasilo zamani va nahar miiddotlorindo siqaret goko bilorlar.

Layihonin siqaret ¢okon is¢ilori asagidaki toloblora omaol etmolidirlor:
e Sigareti yero atmamali;
o Kaotiiklori vo ya kiilii onlarin atilmast {i¢iin nozordo tutulmamis hor hansi konteynera
atmamali;
e Siqaret ¢okilon orazini zibillomomali;
e Siqaret ¢okilon orazilorin miinasib voziyyatde saxlanmasina yalniz homin oraziden
istifado edon siqaret ¢okon soxslar vabadehlik dasiyirlar.

Layiho binalar xaricinds ¢alisarkon, miistorilorlo vo ya homkarklarla birbasa tinsiyyst zamani
siqaret ¢okilmasi maslohat goriilmiir. Siqaret ¢okmaoyonlorin istoklori vo tolablori siqaret
¢okonlorinkindon tistiin gotiiriilocak.

7.5 Fovqgalads Hallarda Faaliyyoat Todbirlori

Biitiin Layiho personali toxliyys montaqosinin/toplagsma montogosinin yerini miioyyon etmali,
fovgolado hallarda toxliyys yollar1 vo goza hallarinda istifado olunan biitiin tohliikesizlik
vasitalari ilo (odsdndiironlorin yerlori, géz yuma mantagolori, Ilk Tibbi yardim qutulari, vo s.)
tanis olmalidir.

Biitlin Layiho personalinin fovgelads hallar {igiin toxliyys prosedurunu oxumasi va ofislords vo
1s saholorinda soslondirilon hayacan signallarin1 anlamasi vo real fovgolads hal bas verdikdo
tocili cagiris ticlin telefon ndmrolorini bilmasi tolob olunur.

7.6 Qadagan Olunan Mamulatlar

Ofislorda, is sahalorinde qadagan olunan momulatlara asagidakilar daxildir, lakin bunlarla
mohdudlasmuir:

e QOdlu silahlara, silahlara va partlayict maddoslors yiyalonma va ya onlardan istifado;

e Kimiso tohqir eds bilon pornoqrafik, siyasi vo dini materiallarin vo ya bu kimi basqa
materiallarin ofis divaria vurulmasi vo ya hor kosin gora bilocoyi yerdo
yerlosdirilmasi;

e Hor hansi geyri-qanuni narkotik vasitslora vo ya maddalars, korroziyali vo ya bu kimi
zararli maddalors yiyslonma va ya onlardan istifads;

v" Hor hansi heyvanlar vo ya canli ev heyvanlari;
v" Hor hansi geyri-qanuni momulat, lovazimat, agya.
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7.7 Geyim Qaydalan

AZFENin isgiizar niifuzunu qoruyub saxlamaq, eloco do, iscilorin sorofini vo loyagotini
qorumagq ti¢iin AZFENin is¢ilori AZFENin isgiizar etika normalarina uygun olan miinasib
geyimlordo olmalidirlar. Biitlin is¢ilor AZFEN modoniyyastino vo is yoldaslarina hdrmati oks
etdiron pesokar goriiniiglorini qoruyub saxlamalidirlar.

SOTOM taloblorine uygun olaraq, foaliyyatlorin davam etdyi biitiin vaxtlarda Fordi Miihafizo
Vasitalorindon (FMV) istfado olunmalidir. Cirklonmays yol vermomok magsadi ilo, haddon
artiq c¢irkli  geyimlordo/kombinezonlarda yemokxanalara/nahar otaqlarima daxil olmaq
qadagandir. Biitiin iscilor ofislords, insaat diigorgolorinda, is yerlorindo, sahoalordos is saatlari
orzindos bu gaydaya omol etmolidirlor.

7.8 1Is Saatlar1 Orzinds Dasinma

Layihoalorin hoyata kegirildiyi orazilordo noqliyyatin harokatini azaltmaq moaqsadi ilo AZFEN
vo onun Subpodratcilar biitiin Layiho Isci Qiivvasi ii¢iin naqliyyatin toskilini tomin edacok.
Hor sohor miivafiq tutumlu naqgliyyat vasitolori miioyyan edilmis yerds acnabi va yerli is¢ilori
toplayacaq vo ig saholorino dasiyacaq.

Is giiniiniin sonunda nogliyyat vasitalori toyin edilmis vaxtda personal1 is sahalorindon
toplayacaq vo sohors dastyacaq. Otraf yasayis montogalorindon olan vo Layihads ¢alisan
iscilor yasadiglar1 yasayis mongotalorindoki miioyyon yerlords har is giiniinniin sohari
miivafiq tutumlu avtobuslara toplanacaq v is sahalorins catdirilacaq. Hor axsam homin
avtobus onlar1 yagayis montogolorino geri dasiyacaq.

Biitiin Layiha personalinin ofislara/ofislordon va is sahalarina/is sahalorindon getmok va geri
donmoak ii¢lin 6z soxsi naqliyyat vasitolorindon istifado etmomalori arzu olunur.

7.9 Nagliyyat Vasitolarinin Park Etmasi vo Siirati

Biitlin Layiha siiriictilori tohliikosiz idarsetmo proseduruna ciddi amal etmolidirlor. Layiha
ticilin toyin edilmis tikinti islori yerina gedis marsrutlar1 yalniz Layihayo aid naqliyyat
vasitalori torafindon istifado olunmalidir.

Layihoyas aid icazs verilmis naqliyyat vasitolori yalniz toyin edilmis dayanacaq oraziloerindo
park etmalidirlor. Heg bir yiik masinlari, traylerlor va ya tikinti avadanliglar1 yasayis
mantogoalorinin parklama orazisine daxil olmamalidir.

Biitlin noqliyyat vasitalorinin parklama orazisina gora saatda 20 km va yasayis montoqasi
orazisinds saatda maksimum 40 km siirat limitins riayst etmolori talab olunur. AZFEN 6z
gorarina gora, bu siirat limitini doyisdirs bilor.

Layiho Miidiri vo ya Tikinti Rohbarinin xiisusi tasdiqi olmadan, i§ saatlarindan avvalki va ya

sonraki saatlarda iso aid olmayan hallar {i¢lin Layihonin naqgliyyat vasitolorindon istifado
olunmayacag.
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7.10 Soxsi Osyalar

Layiho is¢i qrupunun har bir iizvii ofislera vo ya Is Saholorina gatirdiyi hor hans1 qiymotli
osyalara gora 0zl cavabdehlik dasiyir. AZFEN hor hansi goxsi ogyalarin itmosino vo ya
zadolonmasina gors heg bir cavabdehlik dagimar.

7.11 Riisvatxorluq vo Hadiyyalor

Oziin vo ya basqalar {iciin birbasa va ya iigiincii toroflorin vasitagiliyi ilo soxsi monfaot mogsadi
ilo riisvet, miiraciotlor istisnasiz qadagandir. Oz sobolorinin isloring tosir gdstormok vo ya
haqqini 6domok mogsadi il tigiincii toraflora, dovlot niimayandolori, dovlet momurlari, miilki
dovlat qulluggulari va ya 6zal iscilor olub-olmamasindan asili olmayaraq, birbasa vo ya dolayisi
ilo, pul vo ya maddi nematlor vo har hansi név digor imtiyazlar 6domok vo ya toklif etmok
qadagan olunur.

Kommersiya mogsadli nozarat formalarina, masslon, ki¢ik hodiyyslora vo ya qonaqparvarlik
ndvloring yalniz onlarin doyari az oldugu, bu, hor iki torofin biitdvliyiine vo niifuzuna zoror
yetirmodiyi vo ya bunun, gorazsiz miisahidogi torsfindon geyri-qanuni {istlinliiklorin oldo
edilmosi mogsadi dasidigi hesab edilo bilmadiyi halda yol verilir.

Hoar bir halda, bu hadiyyslor daxili intizam qaydalarina uygun olaraq, hor zaman x{isusi toyin
edilmis menecerlor torafindon tosdiglonmali vo miivafiq sonadlorls miisayist olunmalidir.

7.12 Kiitlovi Informasiya Vasitalori ilo 9lagalor

Podratc1 konar torofdaslart dogru, gevik, soffaf vo doqiq informasiya ils tomin etmayi 6hdasing
gotiirlir, belo ki, kiitlovi informasiya vasitalari ilo biitlin alagolor bu magsadlo xiisusi toyin
edilmis menecerlor torafindon aparilacaq. Informasiyanin kiitlovi informasiya vasitalarinin
niimayandaloari ilo miizakirs olunmasindan vo ya bels informasiyanin agiqlanmamasimndan
ovval, Layiho {izro solahiyyatli menecer, hor seydon 6nco, AZFEN sikotinin tosdiqini aldo
etmolidir.

7.13 Is Yerindoa Tahgir va Sixisdirma

Podratci iscilorin yiiksok doracads togkil olunmus omin-amanligina nail olmaq magsadi dasiyan
is metodlarinin totbiqine yonolon biitiin togobbiislori dostoklayir.

Podrat¢1, AZFEN daxilinde va ya xaricinds soxsi miinasibatlords heg bir toqib vo ya sixigdirma
hallarina yoll verilmomasini tolob edir. Bu név hor bir davranis istisnasiz qadagandir.

Asagidakilar toqib va ya sixigdirma hallarina aiddir:
e Apyrica iscilor vo ya is¢i qruplart liclin qorxuducu, garazkar vo ya hor hansi basqa
xosagolmoz vaziyyatin, miihitin yaradilmasi;
e Basqalari torofindon yerins yetirilon i3 asassiz olaraq miidaxils etmo;
e Oz soxsi roqabot iistiinliiklori sobobindon vo ya digor isgilorin ambisiyalarina géra
basgalarinin karyerasina ongal yaratmagq.

Har hansi tohqir va ya zorakiliq formasi, istor cinsi, istorsa fordi vo moadani miixtalifliys gora,
qadagandir. Bu kimi tohqir hallarina asagidakilar daxildir:
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e Hor hansi soxsin omok foaliyyatndo, cinsi istoklarin qobul edilmasine géro vo ya fordi
vo madoni miixtalifliys gors tabeedici qorarlarin qobul edilmosi;

¢ Kiminso movqgeyindon istifado edorak cinsi istoklors nail olunmasi;

e Qarsisindaki soxsin doqiq vo tam aydin etirazina baxmayaraq, $oxsi miinasibatlorin
qurulmas toklifino davam etmok;

o Sikostliys vo fiziki vo ya oqli ¢atismazligia gora, vo ya moadoni, dini vo ya cinsi
miixtolifliys gora kinays etmak.

7.14 1s Yerindo Zorakihiqla Miibarizos Siyasoti

Podratgt AZFEN obyeklorindo vo ya obyektlori yaxinliginda her hansi is¢inin vo ya
Subpodrat¢inin is¢isinin hor hansi bagqa is¢i vo ys Subpodrat¢inin is¢isi vo ya yerli icma tizvi
oleyhino har hansi zorakiliq amallorini vo ya tohdidlarini goti qadagan edir. AZFEN, elaca do,
AZFENin binalarindaki digor is¢ilor, miistorilor vo ya qonaglar sleyhino istonilon vaxt vo ya
bu soxslordon hor hansi biri AZFEN ils vo ya onun adindan islo masgul oldugu zaman hor hansi
zorakiliq amallaring va ya zorakiliq tohdidlorina do haqq qazandirmamalidir.

e Layiho iscilorinin vo ya Subpodrat¢inin is¢ilorinin heg bir odlu silahi (hor hansi név)
vo ya bicaqlart (cib bicagi adlanan maisotdo istifado olunan kigik bigaqglar istisna
olmagla) 6zii ilo gozdirmoasing, saxlamasina vo ya dasimasina icazs verilmir;

e Zoraki, tohqgiredici va ya hadsloyici davranisa meyllilik gdstoron hor hanst is¢iya vo ya
Subpodrat¢inin isgisino qarst dorhal isdon govulma da daxil olmagla, inzibati coza
todbirlori goriilocok.

Bu siyasoto dostok olaraq, iscilor 6z supervayzerlorini is yerindo hor hansi siibhali omallor
barodo xobardar etmolidirlor. Bura, onlarin, hor hansi problem yaratmasi bolli olan digor
iscilori, Suibpodratcinin is¢ilorini, miistorilori, yerli icma tizvlorini vo ya qonaglari calb etdiyini
miisahids etdiklori vo ya xobardar olduglar1 vaziyyastlor vo ya hadisalor daxildir. Bura, mosslon,
zorakiliq hadslorini vo ya omollorini, aqresiv davranigi, hiicumlart vo hoadoloyici vo ya
hamloedici iradlar1 vo ya qeydlori gostormak olar.

Biitiin hesabatlar dorhal aragdirilmali vo, miinasb olarsa, tadbirlor goriilmalidir.
Iscilora qars1 faktiki va ya potensial zorakiliq hallar1 barads xos niyyatlo malumat vermslorinag
g0ra corima tatbiq olunmamali vo ya cavab tadbirlori goriilmomalidir.

AZFEN is yerindo va/va ya odlu silahla/bigaqla zorakiliq halinin bag verdiyine amin olarsa,
cinayot Kodeksinin pozulmasi hesab edilo bilon hadisalorin tohqigatinin aparilmasi tigiin
biitiin hiiquq-miihafize orqanlari ilo amokdaslq etmalidir. AZFEN is yerinds zorakiliq
cinayatlorinin téradilmasing gots itttham olunan soxslorin mohkoms isinin aparilmaslinda da
omokdasliq edacak.
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8. Biznes Eikas1 Kodeksinin Pozulmasi va Ciddi Sokilds Pozumasi

Bu Isgiizar Davranis Kodeksinin pozulmasina gora Layiho Rohberi torafindon asagidaki
inzibati-coza todbirlari totbiq olunacaq.

8.1 Pozulma

Asagidaki davranig formalar1 Pozulma hesab olunur.
Pozulma bas verdikdo Xobardarliq Maktubu verilocok va ya har hansi inzibati-caza todbirlori
goriilocak.
Hor hansi is¢iyo Xoboardarlig Moktubu verildiyi, vo tokrar vo/vo ya ¢oxsayli pozulma hallar
tasdiqlondiyi halda, Milli Qanunvericiliye miivafiq olaraq amok miinasibatlorine dorhal son
goyulmasi ilo naticolonacok.
“Pozulma” hesab edilon davranis hallarina agsagidakilar daxildir, lakin bununla mohdudlagmur:
e Bu Isgiizar Davranis Kodeksinin hor hans1 bandinin pozulmast;
e Hor hanst avadanligin higiyena toloblorine uygun olmayan sokilds istifadasi vo
imumi gobul edilmis higiyena normalarina zidd omallar;
e Ofislorin vo Is Sahalorinin sigaret cokmk ii¢iin toyin edilmomis orazilorindo siqaret
¢okilmosi;
e s saatlar1 orzinda va is saatlarindan sonra hay-kiiylii, sorxos vo ya sos-kiiylii
davranlis;
Qiciglandirict va ya tohqiredici sozlor vo ya kobud davranis;
Bagqgalarinin tongo gotirilmasi, vo ya narahatliq yaradilmasi;
Ofis arazilorinin har hansi yerinds adobsiz va ya pornoqrafik plakatlarin vurulmast;
Is sahasindo ofis binalarinmn va ya is yerlorinin va ya yasayis yerlorinin natomiz vo
antisanitar voziyystds saxlanmasi;
e Ofislords is saatlar1 arzindoe miivafiq geyim qaydalarina riayost olunmamasi.

8.2 Ciddi Pozulma

Asagidaki davranig formalar1 Ciddi Sokilde Pozulma hesab olunur.

Bu bandlarin pozulmasi, lazimi aragsdirma prosesinin tamamlanmasindan sonra, Milli
Qanunvericiliys uygun olaraq amok miinasibatlorine son qoyulmasi ilo naticalonacak.
“Ciddi Pozulma” hesab olunan davranisa asagidakilar daxildir, lakin bunlarla mohdudlagmuir:

e Yangin ehtimali yaradan vo/ve ya yarada bilon lageydlik vo ya qasdon toéradilon amal;

e Yanginsondirmo avadanligindan, o climladon Odsondiironlordon, hayacan
signallarindan, slanglardan vo s.-don  diizgiin istifado olunmamasi, diqqotsiz
davranilmasi, qasden zodolonmasi;

e AZFEN binalarindan vo sanitar-moisot obyektlorindon yanlis istifads olunmasi va ya
ya onlara zodo yetirilmosi; AZFEN omlakinin vo ya AZFEN torofindon AZFEN Isci
qiivvesi tigiin icaraye gotiiriilmiis yasayis yerlorinin qosdon va ya qorazlo zodsalonmaosi
vo ya dagidilmast;

e Dalasma, vo/vo ya tohqiredici, hodoslayici vo ya aqressiv davranis (6zii togobbiis edorok
va/va ya basqalarinin amaolloring cavab olaraq);

e Hor hansi nov tozyiq gostormo (o ciimlodon, cinsiyyeti, dini, irqi, milliyyati, rongi,
monsayi, salamatlig1 baximindan);

e Digorlorinin cinayat térotmoys tohrik vo ya vadar edilmosi;
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Odlu silahlara, tohliikali silahlara, partlayict maddslora, qeyri-ganuni narkotik
maddolora, zorarli maddslors vo bagqa bu kimi maddalora yiyslonmo vo ya onlardan
istifado olunmasi;

Hor hansi geyri-qanuni faaliyyatin vo ya isin aparilmasi vo ya onlarda istirak;

e Basqa bir soxso, vo ya AZFENo, vo ya onun Subpodratgisina moxsus olan amlaka, o
climlodon ofislors, sahalors, obyektlora vo moisot obyektloring, vo yerli icmanin omlakina
gasdon miidaxile edilmasi va ya onlara zarar yetirilmasi;

Hor hansi ofisdo vo ya is sahosi orazisindo spirtli igkilorin satilmasi, satis iigiin
saxlanmasi vo ya satigina icazo verilmaosi;

Ofislorda, is saholorinds, noqliyyat vasitolorinde vo spirtli igkiklordon istifads
olunmasina icazo verilmoayon yerli icmaya aid olan orazilords spirtli igkilora yiyolonma
v ya onlardan istifado olunmasi;

Basqa bir soxso, AZFENo vo ya onun Subpodratgisina va ya yerli sakino monsub olan
omlakin ogurlanmas1 vo ya icazssiz istifado olunmasi;

Satis liclin momulatlarin istehsal mogsadi ilo AZFENin materiallarinin ogurlanmast;

e Tohliikasizlik texnikasi, miihafizo, higiyena, ekologiya ilo bagh qaydalara vo/vo ya
tolimatlara riayot olunmasina qosdon imtina edilmasi;

Dalasmaq, bagqalarin1 dalasmaga sirniklondirmok, vo ya basqalarina tozyiq

gostorilmosinds vo ya hoados-qorxu golinmasinds istirak etmok;

Doloduzluq toéradilmasi va ya dosloduzluq toradilmasinds istirakla (hom miilki xota,

hom ds cinayst hadisasi) alagodar hor hansi is metodlar1 vo ya miinasibatlor istisnasiz

gadagan olunur;

v' Miilki daloduzluq hallarina aid misallar: siiriiciiliik vosigosinin saxta
tosdiglonmalor yolu ilo aldo edilmosi;

v Cinayat hallarina aid misallar: riigvot almagla personalin igo gotiiriilmasi, tachizatgilarla
geyri-ganuni miigavilalorin imzalanmast;

v Narkoptik maddslars vo ya narkoptik maddolorin istifadasi tigiin lovazimatlara, o
ctimladon sintetik narkotik maddalors yiyalonma.
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JLAVO 1
Kompleks Yoxlama iizra Suallar
(Niimuna Siyahi)

1 Umumi Malumat

11 Hiiquqi Soxsin ad1 (va ya, fiziki soxsdirso, tam adi)

1.2 Hiiquqgi Soxs hans1 6lkods qeydo alinmisdir (va ya, fiziki soxsdirso, yasadigi 61ko)

13 Zohmot olmasa, sirkstin tosis olundugu oOlkeado geydiyyat ndmrasini (vo ya
ekvivalentini) gostorin.

14 Hiiquqi Soxsin qeyds alindigi iinvan (va ya, fiziki soxsdirsa, ev tinvani).

15 Yerlosdiyi tinvan (yuxaridaki 2.4 bandinds gostarildiyindon forqlidirso)

16 Miinasib olarsa, tasis¢i sirkatin vo nozarat paketino malik sirkotin adini gstorin

2 Sahiblik Strukturu

21 Zohmat olmasa, Hiiquqi Soxsin toskilat strukturunu gostorin

29 Sirkot fond birjasinda qeydo alinibm1? Alinibsa, zohmat olmasa gosterin, hansinda?
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Bank Informasiyasi

3.1

Odonislor bank hesabina Hiiquqi Soxsin adindan (v ya miinasib olarsa, fiziki soxsin
adindan) vo Hiiquqi Soxsin geyds alindigr vo ya kontraktin, yaxud xidmotlorin
yerina yetirilocoyi yerds 6donilocok?

Sanksiyalar / Ticarat Mohdudiyyatlori

4.1

Asagida gostorilmis Glkolordon hor hansi birindo xam materiallar1 / mohsullar
istehsal edirsiniz, y1girsiniz, qurasdirirsiniz vo ya hor hansi birino idxal edirsiniz vo
ya har hansi birindon mallari / xidmatlari alds edirsiniz:

Kuba, Livan, Myanmar, Simali Koreya, Sudan, Suriya

4.2

Hiiquqgi Soxs (vo ya, miinasib olarsa, fiziki soxs) vo ya onun sahibkarlar1 vo ya
aparict omakdaslar1 BMT, AB, Birlogsmis Kralliq, Kanada vo ya ABS torofindon
mohdudiyyst qoyulmus, qadaga qoyulmus va ya xiisusi kateqoriyali soxs kimi toyin
edilmisdir?

Etik Normalara Riayat Olunmasi

5.1

Hiiqugi Soxsin Direktorlarindan vo ya masul is¢ilorindon hor hansi birinin (va ya,
miinasib olarsa fiziki soxsin) hor hans1t AZFEN is¢isi ilo maraglarin togqusmasina
sabob ola bilon vo ya belo oldugu askar olan hor hansi miinasibati varmi? Varsa,
zohmot olmasa, toforriiatlar1 gostorin.

5.2

Hiiqugi Soxsin (vo ya, miinasib olarsa, fiziki soxsin) movcud korrupsiya ilo
miibarizo ganunlarina riayat olunmasini tolob edon vo ya riisvot ddonilmosinin
qarsisini alan siyasatlori mévcuddurmu?
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5.3

Hiiqugi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs) hor hansi vozifodo biznes
foaliyyotindon konarlagdirilibmi, doloduzluga, molumatlarin tohrif edilmasins,
korrupsiyaya, riigvatxorluga, cirkli pullarin yuyulmasina vo ya digor olagodar
foaliyyetlora gora carimalonibmi va ya ittiham edilibmi? Beladirss, zohmat olmasa,
toforriiatlart gostorin.

5.4

Hiiquqgi Soxsin Direktorlarindan, masul is¢ilorindon vo ya aparici isgilorindon hor
hans1 biri deloduzluga, molumatlarin tohrif edilmasing, korrupsiyaya, riigvotxorluga
vo ya digor olagodar omollora goro hor hansi vozifods glinahlandirilibmi vo ya
biznes foaliyystindon konarlasdsrlibmi, vo ya ittiham olunubmu? Beladirss, zohmaot
olmasa, toforriiatlar1 gostorin.

5.5

Hiiqugi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs) hor hansi dovlot orqanlarina
firildaqgiliq vo korrupsiya ils, 6hdsliklorin diizgiin yerino yetirilmomasi vo ya yanlig
miihasibat ugotunun aparilmasi ilo bagli hor hansi informasiya agiglayibmi?
Aciqlayibsa, zohmot olmasa, toforriiatlart gostorin.

5.6

Hiiquqi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki $oxs) vo ya onun téromo sirkotlorinin hor
hans1 biri hor hansi Dovlst Momurlarimi AZFENo aid islo olagadar oylonco,
hadiyyalor, soyahotlor, pul vo ya hor hansi bagsqa giymatli seylo tomin edibmi?
Edibso, zohmaot olmasa, toforriiatlar gostorin.

5.7

Hiiqugi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs) vo ya onun téromo sirkotlorinin,
Direktorlarinin vo ya mosul is¢ilorinin hor hansi biri AZFEN:in isi ilo slagodar hor
hans1 hovaslondirici 6danis, vasitagilik xidmatlarine gora 6donis, miikafat vo ya pul
yardimi 6dayibmi vo ya qobul edibmi? Beladirso, zohmat olmasa, toforriiatlar:
gostorin.
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58 Hiiquqgi Saxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs AZFENin isi ilo olagodar har hansi
yolla Dovlat Mamurlart ila alage qurmagq {igiin har hansi vasitagidon, maslahatgidon
vo ya basqa lgiincii torofdon istifado edibmi veo ya istifado etmok niyyatindo
olubmu? Belodirso, zohmaot olmasa, toforriiatlart géstorin.
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OLAVO 2
“Qirmizi Bayraqlar” (Risk Gostaricilari)
(Niimuna Siyahi)

Asagidaki siyaht hor bir AZFEN is¢isinin hassas yanagmali olacagi “qirmizi bayraqlara” (risk
gostariciloring) sobab ola bilon vaziyyatlorin vo/vo ya faktlarin toplanmasi iigiin nozordo
tutulur. Siyah1 mohdudlagdrict qaydada sorh edilmomalidir, vo yeni voziyystlordon vo/vo ya
tocriibalordon asili olaraq daha da miikommaollosdirilo bilor.

1. Miivafiq Informasiyanin Mévcudlugu
* Miilkiyyot hiiququ va struktur barads infortmasiyanin movcud olmamasi va ya etibarsizlig1.

* Qars1 torof rosman geyds alinmis, lakin foaliyyot gdstormayon sirkotdir vo ya hor hansi basqa
geyri-standart kommersiya strukturuna malikdir.

. Hiiquqi soxslorin reyestrindon gotiiriilmiis gqeydlor garsi torofin verdiyi informasiya
ilo uygun deyil.
. AZFEN ilo biznes foaliyyatino calb oluna bilon garsi toraf vo ya onun tosisgisi vo

ya filiallar1 heg¢ bir qanuni asas olmadan vergi siginacaginda qeyds alinir vo ya yerlosir.

* Qars1 torof 0z sahibkarlarinin vo ya icragi direktorlarinin identifikasiya molumatlarinin
aciglanmamasini tolob edir.

* Qars1 torofin sahibkarlar1 va ya icragi direktorlart fiktiv soxslordir.

* Qars1 torof miiflislosir vo ya bundan ovvol miiflislosma proseslorine colb olundugunu
aciglayzr.

. Qars1 torafin sahibkarlari vo ya icragi direktorlari istisna edilmis toroflorin siyahisinda

vo ya basqa rosmi “qara siyahidadir”.

* Qars1 torof goxsayli tinvanlara malikdir vo ya 6z toromao sirkotlorindon novba ils istifads etdiyi
askar olur.

2. Maragqlarin Toqqusmasi

. Har hans1 Dovlst Qulluggusu ve ya gorar gabul eden basqa soxs qarsi terafds soxson
0zl ticlin va ya ailo lizvlorinin xeyrina qarsi torofin sohmlorine vo ya basqa paylara malikdir.
. Qars1 torofo hor hansi Dovlat Qulluggusu torafindon, miizakirs olunan biznes

faaliyyotine kimin tosir gostora bilocoyi vo ya qorar gobul etmok salahiyyatino malik ola

bilocayi ve ya istirak payina malik ola bilocayi barada tovsiyalar verilib.

. Qars1 torofin aktiv sokildo iso calb olunmus hor hansi rohbori, icragi direktoru vo

ya aparici amokdas1 hazirda Dovlot Qulluggusudur.

* Qars1 torofin hor hansi icragi direktoru vo ya aparict omokdasi hor hansi roqib torofin
faaliyyatindo istirak edir.

. Qars1 torofin hor hansi icrag1 direktorunun va ya aparict amakdaginin raqib torafin hor

hansi icragi direktoru v ya aparict amokdast ilo qohumluq miinasibati var.

. Mosul iscilorin, direktorlarin vo ya aparict omokdaslarin Dovlot Qulluggulart vo ya

kegmis Dovlat Qulluggulart ilo gohumluq miinasibatlori var.

. Qars1 toroflo yerli vo ya milli siyasot¢ilor, potensial rogiblor vo ya cinayoatkarlar
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arasinda six alagalor mévcuddur.
3. Hiiquq

. Qars1 torof, onun isverani, icragi direktoru vo ya rohbori, yaxud movcud omokdasi
rigvotxorluga, korrupsiyaya vo ya basqa oxsar cinayot hadisosino géro mohkum edilmisdir vo
ya ona qars1 hor hans1 miilki iddia qaldirilmigdir.

. Kiitlavi-informasiya vasitalarindo vo ya digor informasiya monbalarinda Korrupsiya
ilo vo ya baxsis verilmasi vo ya qobul edilmasi barads ittthamlar movcuddur.
. Qars1 torafin vo ya hor hanst méveud amakdasin aleyhins riisvatxorluqla, korrupsiya

ilo vo ya Oxsar cinayat omali ilo bagli mévcud vo ya hall olumamis haor hansi cinayat igi vo
ya miilki iddia mévcuddur.

. Qars1 torof riigvatxorlugla va korrupsiya ilo baglh biitiin yerli vo beynolxalq
qanunlara omal etmok niyyatini vo ya AZFENin isgiizar foaliyyastin etik normalarinin
toloblorini yering yetiracoyini tasdiqlomoyacak.

. Qars1 torof AZFENin isgiizar foaliyyati ilo bagh yerli qanun-qaydalardan vo ya
AZFEN:in Isgiizar Davranis toloblorindon molumatsizdir.

» Miivafiq audit hiiquglarinin verilmosino imtina.

4. istinadlar va Maliyys Malumatlar

. Qars1 tarafin qanuni asas olmadan, informasiya tomin etmak istoyinin olmamast.

. Qars1 torofin tomin etdiyi vo biznesls bagli informasiya monbolorindon tomin edilmis
informasiya arasinda ciddi uyguunsuzluglar mévcuddur.

» Maliyys molumatlari gars1 torafin diizgiinliiyiine siibho yaradir.

. Hor hansi fiziki soxs vo ya AZFEN yerli, milli vo ya beynalxalq miiqavilslor

izra tenderds istirakdan mohrum edilonlorin siyahisinda geyd olunur.

. Qars1 torofin auditorlart qarsi torafin toqdim etdiyi hesablari hortorafli yoxlama ilo
olagodar saoboblordon toloblors uygunlagdirmislar.

. Hor hansi niifuzlu kredit agentliyi qarsi torof vo ya fiziki soxs barade geyri-miinasib
kredit reytingi tomin etmis va ya qars1 torafin agiqlamadigi kegmis likvidlik problemlari barada
molumat vermisdir.

* Subpodratcilardan qarsi torof barade ddonislorin 6donilmomasi va ya etik normalarla bagl
xeyli sikayotlor alinmigdir.

5. Odonislor

* Qars1 toraf 6donisin hor hansi geyri-miioyyan soxsin malik olugu anonim hesaba 6donilmasini
tolob edir.

. Qars1 torofin  gostordiyi normal biznes sortlori yerli biznes sortlorindon vo
miiddealarindan xeyli doracads forqlonir.
. Qars1 torafin eyni mallar vo xidmatlar iigiin verdiyi omok haqqi tarifi vo yerli bazar
tariflori arasinda bdyiik forq var.
. Qars1 torofin gostordiyi 6donis tolimatlarina boliinmiis/morhalali 6doniglor vo ya
tiglincii torofo ddonislor daxildir.
. Qars1 torofin gostordiyi 6donis sortlori hor hansi bank hesabint ofsor vergi rejimindo
miiayyan edir.
. Qars1 torof torafindon son doraco boyiik, godid miioyyon edilmomis vo ya
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gozlonilmaz xarclorin ddanisi tolob olunur.

* Odonis istinad edilocok kredit avizolari ilo birlikds sisirdilmis hesab-fakturalar osasinda tolob
olunur.

* Hor hansi digar geyri-standart hesab-faktura toqdim etmo vo 6donis qaydalari va ya tisullari.

6. Xidmatlorin Tomini, Gostarilmasi va ya 9sas Vasaitin 9ldo Edilmasi

. Qars1 torofin homin sahado ciizi tocriibasinin, kvalifikasiyasinin vo ya pesokarliginin
oldugu, yaxud heg bir real tocriibasinin olmadig agkar olur.

. Qars1 torof 6z soroncaminda olan resurslarin keyfiyyoti vo komiyyati ilo AZFENin
isini aparmaga qabil deyildir.

. Aktivler geyri-etik vasitalorlo alde edilmisdir, o ciimladon etibarli soxsdon

oldo edilmis moxfi informasiyadan sui-istifadio edilmisdir.

* Qars1 torof gizli vasitolordon vo ya digor qarsi toroflordon istifado etmoyi tolob edir.

. Qeyri-qanuni sévdalosmolor vo ya digar geyri-rosmi ddonis formlari, o climlodon
gostorilon xidmaotlora gora avans ddanisi talob olunur.

* Pul yardimlari, hadiyyelor va ya xeyriyyag¢ilik mogsadli 6denislar tolab olunur.

. Etik normalara riayst olunmamasi ehtimali mévcuddur (masalon, sonadlorin
saxtalasdirilmasi, etiket qaydalarinin pozulmasina dair moatbuatdaki kegmis molumatlarla vo
ya AZFEN torafindon verilon suallarin yalan cavablandirilmasi ilo bagl dalillar).

* Digor miistorilor miinasibatlors xitam vermislor.

7. insan Hiiquglar1 vo Niifuzun Itirilmasi ilo Bagh Masolalar

Kiitlovi-informasiya vasitalori vo ya digor monbalor qarsi torafin sleyhinas ictimaiyyata, yaxud,
har hansi fiziki soxso qarsi insan hiiquglarindan sui-istifado edilmasi hallar ils, o ctimlodon
asagidakilarla bagl ittithamlar agkar edir:

e Torpaq sahasinin geyri-qanuni sokildos aldo edilmasi

e  Moacburi koglirmo

e KOoklii vo yerli ohaliys qars1 tohqiramiz amallor
Ovvalcadan va asaslandirilmis maslohatlorin verilmomasi, maraqli toraflorin problemlari
Yasayis monboying vo sosial soraito neqativ tosirlor
Emissiyalar, axitmalar va ya tullantilar
Tobii ehtiyatlardan, o climlodon sudan geyri-qanuni istifado olunmast
Soffafligin mévcud olmamasi vo bunun da korrupsiya barads siibhalora sobab olmasi

Kiitlovi-informasiya vasitalori vo ya digor monbalar qarsi torafin sleyhins amak hiiquglarindan
sui-istifado edilmosi, o climlodon asas amok soraiti normalarinin pozulmasi hallari ils, eloco
do asagidakilarla bagh ittthamlar askar edir:
e Usaq omoyinin istismari
e  Mocburi amakdan istifade
Toskilat hiiququnun inkar edilmasi
Ayri-segkilik
Qeyri-miinasib amok soraiti vo 6doanis
Migrant amayindon sui-istifado
e s yerindo saglamliq va tohliikasizlik problemlari

Kiitlovi-informasiya vasitolori vo ya digor monbolor qarsi torofin oleyhino
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tohliikasizliklo, o ciimladon agagidakilarla bagli ittihamlar agkar edir:
e Ictimai vo ya xiisusi silahl1 miihafizo qiivvelorindon istifde olunmasi

e Silahli gruplar, o climlodon polis, harbi vo ya silahli miihafizagilor torafinden
AZFEN:in vasaitlorindon istifads olunmasi

e Silahli qruplarla diger amokdaglhiglar

e Orazido, is sahosindo va ya iscilor arasinda horbi konflikt

Qars1 torofin insan hiiquglarina oamol olunmasi ilo bagli 6hdoliklorini yerino yetirmomosino
aid digor dalillor do mévcuddur.
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JLAVO 3

TOSDIQ FORMASI

HOKUMOT ROSMILORINO EV SAHIBLIYI ETMOK UCUN

Qeyd: Hokumat Rasmilari ii¢iin har hansi bir tagdimat xarclari edilmamisdon avval bu forma doldurulmah va
AZFEN Bas Meneci torafindan tosdiq edilmalidir.

Sorgu edanin Vazifasi

Ad1 va Soyadi

Tarix imzas1

1. Hokumot Rasmilarinin Adini, Soyadinmi vo Vazifalorini daxil edin

2. Hokumot Rasmilaring ev sahibliyi etmayin sabobi (xahis edirik detalli izah edin)

Hansisa xarclars ehtiyac varmi: Bali Xeyr

Bali oldugu halda, xahis edirik asagidakilar1 daxil edin

Sayahat (yol) xarclari:

Qalma xarclori:

Talim xarclori:

Digar xarclar (detallar: daxil
edin):

Umumi xarclor:
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Sorgu edanin Vozifasi
Menecerinin

Ad1 va Soyadi

Tarix imzas1

Qeyd: Bu forma Kkorrupsiyaya qarsi qanunvericiliyin taloblorina zidd olmadigini tasdiq etmak iigiin
Hiiquq Departamenting taqdim edilmalidir

Hiiquq Departamenti Vozifasi

Ad1 va Soyadi

Tarix imzas1

Sarhlar:

Tosdiqi:

Qeyd: Bu forma yalniz Azfen BM-nin Bas Direktoru va ya Bas Direktor Miiavini tarafindan tasdiq edilo
bilar.

Imza:
Ad1 vo Soyadi:
Vozifosi:

Tarix:
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OLAVO 4
AZFEN B.M.-in Hadiyyaslarin vo Oylancalarin Qeydiyyat Jurnal
AZF-COC-FRM-008_
Azfen Gift and Entet

4a)

Layiha. AZFEN BM HODIYYD VO BYLONCS QEYD JURNALI
Qevd. Bu sanad har ay doldurularag Etik Qaydalara va Talablera Uygunlug Midirine taqdim edilmalidir Tarix.
Azfen BM Tolabin Tarixi Tolshin Dayari Qarst Tarafin Tasdiglayici Tasdiq Tarixi TUygunlug geydi
Niv Talab Edan 3 Qars1 Torafin Novii Ad Soyads 3 3 3
Hadiyys Tochizatg Bah
Ovlanca Miistori Xeyir
Savahat Vasitagi
Qonaghq

AZF-COC-FRM-008
Rev.0-14.05.2018

I9LAVO 5

Layiho tizro Korrupsiya ilo Miibarizo vo Kompleks Yoxlama vo Cirkli Pullarin Yuyulmasi
Proseduru (niimuno)

W]

Anti-Corruption
and Due Diligence ¢
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