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Bas Menecerinin Miiraciati

Oziz
Homkarlar,

Biz, 6z kollektivi va biznes torafdaglari ilo isgiizar foaliyyotin hoyata kegirilmoasi vo onlarla
olagolorin qurulmas sahosinds formalagsmis modoniyyati sayasindo, Azarbaycanin aparici
podratgi sirkotlorindon biri olan AZFEN MMC-nin nifuzunun illor boyu artaraq gucli bir
sirkato ¢evrilmasi; va biznes alominds i¢timaiyyatin etibarinin vo inaminin qazanilmasinda,
qorunub saxlanmasinda va giiclondirilmasinde miihiim rol oynamas1 faktmni gordr, bilir vo
bununla qurur duyurug.

Har kosa balli oldugu vo vaxtasirt miisahide etdiyimiz kimi, beynslxalq miqyasda qobul
edilmis Isgiizar Davranis qaydalarma riayat etmoyan iscilorin vo ya menecerlorin birinin vo
ya bir ne¢osinin davraniglar1 iiziindon, beynolxalq niifuza malik vo yiiksok etibar gazanmis
bozi giiclii sirkatlor cox asanligla niifuzdan diiso, vo bu sobobdon ciddi vo borpaolunmaz
zarorloro moruz gala bilor. Belo hallarda, homin sirkat, tizvlorinin vo is¢ilorinin agir vo fodakar
soylari naticosinds uzun illor boyunca qazanilmig etibarini ¢ox qisa zamanda itiro bilor.

Ugurumuz vo nailiyyotlorimiz niifuzumuzun qorunmasindan vo giiclondirilmosindon asili
oldugu ii¢lin, bunun tomini vo qorunub saxlanmasi1 tapsirigr menecerlorimizlo birlikdo biitiin
iscilorimizin tizorino diistir.

Isgiizar foaliyyotin vicdanla va biitiin omokdaslar arasinda homroylik vo siilh soraitindo
davam etdirilmoasi mévcud miisbat igtimai roys vo Sirkotimizin niifuzuna uygun is soraitinin
gorunub saxlanmasini tolob edir. Bu doyorin qorunub saxlanmasi bizim har birimizin dogru
iglor gérmoyimiz vo bu doyorin giymatini bilmoyimiz sayssindo miimkiindiir. Belo dogru
yolda olacagimiza ominlik U¢ln biz bu sonadds, asagida boyan edilmis prinsiplora vo
gaydalara (AZFEN-in Isgiizar Davranis Kodeksi vo Riisvotxorluga vo Korrupsiyaya Qars1
Miibarize Siyasati) riayst etmoliyik vo bu tapsirigin yerina yetirilmasi bizim hamimiza hovalo
edilir. Miistorilorimiz vo biznes torofdaslarimiz bizim davranis normalarmmizin vo is
metodlarimizi burada agiqlanmis prinsiplors vo qaydalara uygunlugunu bizdon gézlodiklori
kimi, biz ds onlarin davranis normalarmin vo is metodlarmin bu vo digor oxsar beynalxalq
qaydalara uygun olacagina iimid edir vo edacoyik.

Oziz homkarlar, bu prinsiplor vo qaydalar biitiin AZFEN birliyi ii¢lin biznes faaliyyatinin
aparilmasmda vo idars olunmasinda aparici tolimatlardir. Golin hamimiz bu prinsipleri va
qaydalar1 diqqoatlo oxuyaq, tohlil vo dork edok. Siz miivafiq movzuda vaxtasir1 kecirilocok
biitiin tolimlords istirak etmoli vo suallarmiz yarandigi halda Etik Qaydalara vo Toloblora
Uygunluq iizro Menecer vo/va ya Hiiquq Departamentindon agiqlanmasini xahis etmoli vo
onlarn rayini dyronmalisiniz.
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Ominom ki, bu prinsiplors vo qaydalara omal etmok ii¢iin niimayis etdiracoyiniz va
gostoracayiniz stiurlulug vo digqet sayesindo, Sirkotimiz 6z isglizar bazar miihitindo
qazandig1 niifuzunu va etibarimi qorumaqda vo giiclondirmokdo davam edacak.

Bu mogsadle Sirkotimizin mdvqgeyinin v saylorinin dostoklonmosine sorf edacoyiniz omoyo
vo gostaracayiniz Sayiqliga vo diggoto gora dncadon togokkiiriimii bildirirom.

Homid Hasanov
AZFEN MMC-nin Bas Meneceri

Imzalanms sonadin on varaqi:

Code of Conduct az
2024.pdf
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AZFEN MMC

ISGUZAR DAVRANIS KODEKSI
A\

RUSVOTXORLUGA VO KORRUPSIYAYA QARSI MUBARIZO (“RKQM”)
SIYASOTI

1. Tsgiizar Davrams Kodeksinin vo RKQM Siyasatinin maqgsadi

Bu isgiizar Davranis Kodeksi vo RKQM Siyasoti (“Isgiizar Davranis Kodeksi” vo ya
“Kodeks”) amokdaslarinin vo homkarlarmnin Isgiizar Davranis vo soxsi keyfiyyotlori ilo
bagli AZFEN-in 6hdalik vo toloblorini oks etdirir. Bu Isgiizar Davranis Kodeksi AZFEN-
9, 0NUN va ya onlarm bas rohborliying, o ciimlodon idars Heyatino, onun vo ya onlarin
omokdaslarina, igo gotiiriilmiis personalina, subpodratgilarina vo tochizatgilarina, biznes
torofdaslarina, vasitogilorine vo AZFEN-in adindan foaliyyat gostora bilon, vo ya AZFEN-
I hor hansi sokildos is birliyindo calisa bilon digorlorine samil edilir. AZFEN bu Isgiizar
Davranis Kodeksini, 6z biznes faaliyyatlorinin hacmindon va ya omaliyyatlarinin aparildig:
yerdon asili olmayaraq, iimumi insan hiiquqglarma vo etik doyarlors etinasiz yanasmadan,
biitiin miivafiq qanunlara vo qaydalara riayst etmok 6hdsliyindon irali golorok tatbiq edir.

Hazirk1 Isgiizar Davrams Kodeksindo ohato olunan osas isgiizar davranis aspektlori
asagida gostorilir. Bunu qgeyd etmok vacibdir ki, bu aspektlor dar corgivodo
anlasilmamahdir; isgiizar Davranis vo etik davranis mosalalori baximindan hall olunacaq
risklorin yaranmasina sobab ola bilon, burada nozors alinmamis bazi digor aspektlor vo ya
hallar moévcud ola bilor.
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2. Ohats Dairasi

2.1 Qanunlara vo Normativ Aktlara Hormot

AZFEN 06z niifuzunu ganunlara, normativ aktlara vo foaliyyot gostordiyi biitiin 6lkolordo
biznesin aparilmasinda totbiq olunan basqa belo oxlaqi vo etik normalara vo toloblora
hormot etmosi sayasindo qazanir. AZFEN va onun isGilori 0z islori vo faaliyyatlori ilo
olagodar qanunlar, normativ aktlar vo toloblor barodo molumatlanmaga cavabdehlik
dastyirlar. Biitiin ig¢ilor bilmolidirlor ki, bu ganunlarin vo normativ aktlarin hor hansi
sokildo pozulmasi miilki vo cinayat mosuliyyatindon slava inzibati coza tadbirlorinin
totbiqina gatirib ¢ixara bilor. AZFEN-in va ya hor hansi is¢inin gqeyri-qanuni tadbirlors calb
olunmasina sabab ola bilocok faaliyyatlor gadagan olunur.

Yiiksok etik mogsadlorimize nail olmaq li¢lin, miivafiq milli qanunlarla vo normativ
aktlarla tolob olunanlar1 asa bilocok miioyyon standartlara riayot olunmasimni tolab edirik.
Digorlori ilo yanasi olaraq, AZFEN faaliyyatindo monovi ruhu, vo insan hiiquqlarmni vo
omayi, saglamliq va tohliikesizlik normalarini, straf miihitin miihafizasini, korrupsiyaya
qars1 miibarizeni, adalatli roqabati, vergitutma qaydalarii vo maliyys informasiyasinin
doqiq catdirilmasimni tonzimloyan qanun miiddealarini {istiin tutur. Biz I9IT-nin (Iqtisadi
Omokdasliq vo Inkisaf Toskilat1) aparici prinsiplorino, BMT-nin Insan Hiiquqlar
Haqqinda Umumi Deklarasiyasina vo Beynoalxalq Ticaroat Palatasinin (BTP) prinsiplorine
omol edirik.

2.2 Antitrest (Antiinhisar) Siyasati

Roagabat beynolxalq bazar iqtisadiyyatinm miihiim sortlorindon biridir. AZFEN hesab edir
ki, beynolxalq bazarda sirkotlor odalotlo rogabat aparmalidirlar.

Bizo ballidir ki, rogabat ganunlarinin pozulmasina géro AZFEN-o agir corimalor totbiq
oluna bilor, vo is¢ilorimiz miilki, omok vo ya cinayot sanksiyalarma goro mosuliyyot
dasiya, o ciimlodon, har hansi ganun pozuntulara gors habs cozasina moruz qala bilarlor.
Bundan slava, {igiincii toroflor rogabat qanununun ehtimal edilon pozulmalari ilo slagodar
ziyanlarin 6donilmasini  tolob edo bilor. Bu sababdon, AZFEN-in har bir is¢isi bu
qanunlarin no demak oldugunu anlamali vo onlara miivafiq foaliyyat gostormolidir.

Buna gora do, AZFEN iscilori ¢ox digqgatli olmali vo torofdaglarla tender prosesinin
pozulmasi, bazarlarm bdliinmosi vo ya miistorinin va ya tochizat¢inin geyri-qanuni sokilds
boykot edilmasi mogsadi dasiyan vo ya belo bir tosiro malik olan her hansi razilasmada
istirak etmomaolidir.

AZFEN iscilori kommersiya baximmdan vacib informasiyanin na demak oldugunu bilmali
va belo informasiyani rogabst qanunlarii pozaraq torofdaglarla paylasmamali vo biznes
tadbirlorinde vo amoaliyyatlarinda istirak ederkon bu talobos xiisusi diqget yetirmalidirlor.

Olaqodar qaydalar miirokkab oldugundan vo 6lkadon-6lkayas forqlons bilocoyindon, isgilor
7
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zoruri olduqda, aydmliq tigin AZFEN-nin Etik Qaydalara vo Talobloro Uygunluq iizro
Meneceri vo ya Hiiquq Departamenti ilo moslohatlosmoalidirlor. Lakin, AZFEN iscilori,
vozifolorino goro torofdaglarla vo ya tochizatgilarla miintozom olagodo olduglar: halda,
miivafiq qanunlarla imumilikds tanis olmalidirlar.

AZFEN 06z foaliyyotindo hor zaman odalstli raqabat prinsiplorine asaslanir. Eyni prinsip
AZFEN-in isc¢ilorine, konardan calb olunmus iscilorine, subpodratgilarma va
tochizat¢ilarina, biznes torofdaslarma, vasitogilorine, lobbigilorine, miivafiq oldugu halda
miistarilorine vo AZFEN-in adindan vo ya AZFEN-Io birlikdo foaliyyst gostora bilon
digorlorine do samil edilmoalidir. Bozi orazilordo bozi foaliyyatlor ganunauygun ola bilso
belo (masoalon, antitrust vo ya rogabat qanunlarini qabul etmomis bazi 6lkolords), AZFEN
odalotsiz rogabet tiglin hor hans1 sovdslogsmalords istirak etmomalidir.

2.3 Ticarat Mohdudiyyatlari va Ixrac Boykotlar:

Biznes mogsadlorine vo maraqlarina gora, AZFEN diinyanin miixtalif bazarlarinda vo
regionlarinda foaldir. Bu orazilorin bozilori ilo olagodar olarag, vaxtasir1 mallara,
xidmotlors, proqram tominatina vo ya texnologiyalara embarqolar vo ya digor ticarot
mohdudiyyatlori qoyan yerli, milli vo ya beynslxalq qanunlar, normativler vo ya oxsar
taloblor miioyyon edilir. AZFEN belo qanuni mohdudiyyatlors vo boykotlara riayst etmoyi
Ohdosino gotiirtir, bu sortlo ki, onlar solahiyyotli organlar vo toskilatlar torofindon
tosdiqlonmoali vo Azorbaycan Respublikasinin qanularina zidd olmamalidir. AZFEN-in
is¢ilorinin {izloso bilocoklori hor hansi ziddiyyotli mosolo barado, istisnasiz olaraq,
AZFEN-nin Etik Qaydalara vo Toloblora Uygunluq {izro Menecerino vo ya Hiiquq
Departamentino molumat verilmolidir.

2.4 Korrupsiyaya va Riisvotxorluga Qars1 Miibarizs

AZFEN-in siyasoti biitiin geyri-qanuni 6doniglori vo foaiyyatlori qadagan edir. AZFEN
biitlin omoliyyatlarinda vo sévdolosmalorinds korrupsiyani vo riisvetxorlugu inkar edir vo
Oziinlin faaliyyot gostordiyi vo gostoracayi biitiin 6lkolordo mévecud olan korrupsiyaya vo
risvotxorluga qars1 biitiin qanunlarin taloblorine amol etmayi biitiinliiklo 6hdosine gotiiriir.
AZFEN-in Riisvatxorluga vo Korrupsiyaya Qarsi Miibarizo Siyasoti bu Kodeksin
asagidaki 3-cii Bolmasindo toqdim olunur.

2.5 Tarafdaslar, Tachizatgilar vo Subpodratcilar

Biznes torofdaslarmnin, subpodratgilarmm vo tochizat¢ilarin  AZFEN-in etik davranis
toloblorino uygun etik normalara riayst etmolori ehtimal edilir vo tolob olunur. Bu, istirak¢t
toroflor arasinda kontrakt 6hdsliyinin mévcud olmasi ligiin, olagodar biznes kontraktlarina
va ya miiqavilalorine miivafiq miiddealarin daxil edilmasi ilo hoyata kegirilo bilor.

AZFEN bu Kodeksin prinsiplorino omol etmosi vo sadiqliyi osasinda, 6z biznes
torofdaslarinin, supodratcilarinin  vo  tochizatgilarinin  se¢imine bdyiik ohomiyyaot
vermalidir. Asagidaki osas qaydalar AZFEN {i¢iin vo ya adindan, yaxud, AZFEN-lo
biznes torofdashiginda foaliyyat gdstormok salahiyyati verilmis har bir is¢iya vo ya har bir
torofo samil edilmalidir:
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(1 Bu Kodeksdon AZFEN-in omoliyyatlarma calb olunmus torafdaslarin,
subpodratg¢ilarin va tachizatgilarin xobardar olmasini tomin etmok;

[J  Maraglarin togqusmasina, geyri-miinasib hadiyyalors vo ayloncalors, vo ya se¢im
obyektivliyino tasir gostora bilocok har hansi ndv doastoys yol vermomaok;

(1 Yalnmiz hazirki Kodeksdo irali siiriilmiis masalalorlo bagli biitiin talablors, o
climlodon hiiquqi tolobloro cavab veron vo bii mogsadlo kontrakt 6hdoliyi
dagimaga hazir olan torofdaglara, subpodratcilara vo tochizatgilara stiinlitk
vermok;

[l AZFEN-in adindan faaliyyat gostoran biitiin yeni torafdaslarin, subpodratgilarin,
tachizatcilarin va ya vasitogilorin taloblors uygunlugunun kompleks yoxlanmasini
hoyata kegirmok.

Heg bir is¢i vo ya AZFEN iigiin vo ya adindan vo ya AZFEN-Is isgiizar birlikdo foaliyyat
gostoran heg bir kos heg bir zaman:

[1  Hazrki Kodeksds yol verilmayinca va ya Etik Qaydalara vo Taloblora Uygunluq
lizro Menecerin avvolcadon raziligi alinmadan, AZFEN-in istirak etdiyi tender
prosesino vo ya rogabot osasinda tokliflorin verilmasi prosesino colb olunan
taraflordon vo ya toraflora hadiyyalor va ayloncalor gobul etmamali vo ya toklif
etmomolidir;

[J  Torofdagin vo ya subpodrat¢inin vo ya tochizat¢inin  moxfi informasiyasini
(masalon, nozords tutulmus qiymatlor vo ya tariflor, yaxud digor kommersiya vo
ya sirkoto aid molumatlar) eyni prosess calb olunmus hor hansi digor subpodratgi
vo ya tochizatg1 vo ya torofdasla paylasmamalidir.

2.6 Vasitacilordon Istifado Olunmasi

AZFEN vo son istehlak¢i arasinda vasitogi kimi foaliyyat gostoron hor hansiii¢iincii torofi
colb edorkon, AZFEN-in mosul rohbori Yararhiligin Kompleks Yoxlanmasi osasinda
vasitoginin etibarmin, torciimeyi-hali ilo bagli molumatlarinin vo bacariglarmin
miinasibliyino vo gonastboxsliyino omin olmalidir. AZFEN vasitagilorin AZFEN-in etik
toloblorine miivafiq olaraq ¢alisacagini ehtimal edir vo bu sort vasitoginin AZFEN-Io
miigavilosine daxil olmalidir.

AZFEN va vasitagilor arasinda miiqavilslor yazili sokilds hazirlanmali vo toroflor arasinda
tam, doqiq vo dogru miinasibatlori agiqlamalidir.

Vasitoginin AZFEN-in etik toloblori ilo alagodar is gostaricilorine miintazom noazarat
olunmali vo miinasib olarsa, vaxtasir1 zoruri tokmillosdirmalor hoyata kegirilmolidir.

2.7 Lobbigilik va Siyasi Foaaliyyot

Lobbi¢i, hom dévlst, hom do 6zal sektorda qorarlara vo roylors tosir gdstormok moqsadi ilo
istifado olunan vasitoci noviidiir.

Lobbigidan, yalniz, belo soxs digor torafs tasir gostormok niyyotini vo AZFEN-i tomsil
9
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etdiyini tam aciqladigi halda istifado etmoyo icazo verilir. Lobbigilorlo baglanmis
kontraktlar lobbiginin {izorine bu 6hdsliyi qgoymalidir.

AZFEN ayrica siyasi partiyalar1 vo ya ayrica siyasatcilori dostoklomir vo siyasi partiyalara,
togkilatlara vo ya onlarin niimayandslorine Odonislor 6domir. Lakin, AZFEN-in bas
rohborliyi torafindon AZFEN-in maraginda oldugu hesab edildiyi halda, AZFEN igtimai
miizakirads istirak edo bilor.

Hor hansi bir is¢i demokratik siyasi foaliyystlords sorbast sokildos istirak edo bilar, lakin bu
barads gabagcadan Etik Qaydalara vo Taloblora Uygunluq {izro Menecera bildirilmali vo
AZFEN-in hor hansi vasaitlorindon istifado etmadon, AZFEN-5 aidiyyat1 olmadan va ya
AZFEN-Is slagodar olmadan hayata kegirilmoalidir.

2.8 Cirkli Pullarin Yuyulmasinin Qarsisinin Alinmasi

AZFEN, ayr1 soxslor vo ya togkilatlar torafindon 6z osassiz va ya qeyri-ganuni galirlorini
belo golirlori asaslt vo ya qanuni kimi galoms verarok gizlotmok cohdindan ibarat olan
“cirkli pullarin yuyulmasi” mogsadlori tigiin AZFEN-In vosaitlorindon vo resurslarindan
istifado  olunmasinin qarsisinin alinmasint 6hdesino gétiiriir. Bura, qanuni biznes
foaliyyatlori ¢arcivasinda pullarin vo ya diger amlakin cinayat xarakterli oldugunun ort-
basdir edilmasi — bazon cinayat yolu ilo aldo edilmis galirlor adlandirilir - daxildir. Bu,
homg¢inin, cinayoti vo ya terrorizmi dostoklomok iiglin ganuni vosaitlorin istifado
olunmasini da ohato edir.

AZFEN heg¢ zaman ¢irkli pullarin yuyulmasina yol vermir, imkan yaratmir vo ya
dostoklomir, bu iso, asagidakilar1 bildirir:

e AZFEN cirkli pullarin yuyulmasima garsi ganunlara vo normativlors omal edocok;

e AZFEN 06z biznes torofdaslarinin biitovliylini miioyyon etmok vo
giymotlndirmok {i¢lin, vo bu baximdan, biitlin mogsodouygun vo miinasib
todbirlori gormolidir;

e AZFEN butin soylorini taloblors uygun etibarh torafdaslarla, subpodratgilarla vo
tochizatgilarla isglizar foaliyyot aparmaga yonoltmoli vo imkan daxilindo, maliyya
vasaitlorinin monbayini hor zaman yoxlayib dyronmalidir.

Hor bir ig¢i vo ya konardan colb olunmus iscilor, subpodratgilar vo tochizatcilar, biznes
torofdaslari, vasitagilor, lobbigilor vo AZFEN {iciin va ya adindan vo ya AZFEN-Io birlikds
foaliyyot gostora bilon digorlori, uygunsuzluglarin mévcud olub-olmadigini agkar etmok
magsadi ilo, xiisuson 6z foaliyystlorinds siibhali davraniglar niimayis etdiron torofdaslarla
va ya subpodratgilarla vo ya tochizatgilarla AZFEN-in miivafiq omoaliyyatinda 6donislorin
Odonilmasi qaydasina ehtiyatla yanagmalidirlar. Nozordo tutulan omoliyyatla bagli hor
hansi bir seyin geyri-miinasib oldugu hesab edilorss vo ya miivafiq qanunlari, normativlori
va bu Kodeksin sartlorini poza bilorss, bu halda is¢ilor masaloni tabe olduglari miidira
va/va ya birbasa Etik Qaydalara vo Toaloblors Uygunluq iizro Menecers ¢atdirmalidir.

Tabe olduqlar1 miidirden vo/va ya Etik Qaydalara vo Toeloblore Uygunluq lizro
Menecerdon har hansi bir agiqlama olds edilmadiyi toqdirdo, AZFEN is¢ilori he¢ zaman:

- Sovdologmodo istirak etmoyon (masalon, iiclincili torof) vo ya ganuna goro Odonis
almaq hiiququna malik olmayan hor hansi togkilata he¢ bir 6donis 6domomalidir;
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- Heg bir etibarli bank sistemi mévcud olmayinca, nagd 6donis qabul etmomalidir;

- Miistorinin  sifarislorini standart prosedurlara uygun olmayan qaydada
gondormomolidir;

- Solahiyyaetsiz orqanlarla valyuta omoliyyatlar1 aparmamalidir.
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3.1

Riisvatxorluga vo Korrupsiyaya Qars1 Miibarizo (“RKQM?”) Siyasati
Tatbiq Sahasi

AZFEN isgiizar foaliyystini miivafiq sonaye tocriibasine vo qanunlarina maviifiq olaraq
aparmalidir. AZFEN biznes etikasima vo adalotli rogaboto miihiim ohomiyyat verir. Bu
sobobdon, AZFEN bu sonaddos agiqlanmis riigvetxorluga vo korrupsiyaya qarst miibarizo
sortlorinin hor hansi sokildo pozulmasma yol vermomolidir.

AZFEN-in, o ciimlodon, onun is¢ilorinin, amokdaslarinin, eloco do, konardan calb olunan
is¢ilorinin, subpodrat¢ilarmin, tochizatgilarinin vo biznes torofdaslarinin, vasitogilorinin,
lobbigilerinin vo AZFEN ficiin vo ya adindan vo ya AZFEN-Io birgs foaliyyat gostoron
digarlorinin bu RKQM Siyasatinin sartlorine amal etmasi bir zoruratdir.

AZFEN biitlin soylorini hor hansi vo biitlin iso calb olunmus personalin, vasitogilorin,
agentlorin, lobbigilorin vo AZFEN iiciin vo ya adindan faaliyyst gostara bilon digarlorinin
bu RKQM Siyasatinin sortloring riayst etmolorinin tomining yonaltmalidir.

Korrupsiyaya qarst miibarizo qanunlar1 biitiin 6lkslorde mdvcuddur vo iimumilikds,
risvatxorlugun miixtalif formalarini vo diger korrupsiya iisullarin1 qadagan etmak iiciin
nozordo tutulur. Bu qanunlardan hor hansi birinin pozulmasi sirkotlor {igiin boyiik
corimolorlo vo fiziki soxslorin habsi ilo naticolons bilon ciddi hiiquq pozuntusu vo ya
riskdir. Milli vo ya beynolxalq korrupsiyaya qarst miibarizo ganunlarmin pozulmasinin
movcudlugu barads hor hansi siibho vo ya tosssiiratin olmasi belo, AZFEN-in nifuzuna
zarar yetiro vo onun iscilorini risko moruz qoya bilor, bu sobobdon, hor hansi bels siibhali
hal barads, onun askar edilmosindon dorhal sonra Etik Qaydalara vo Toloblora Uygunluq
iizro Menecer vo Hiiquq Departamenti molumatlandiriimalidir.

Rlsvotxorluq hor hansi geyri-qanuni monfootin tomini yolu ilo hor hansi soxso 0z
vozifolorinin icrasinda tosir gostormok cohdi edildiyi halda movcud olur. Tamahkar
moqsadlorlo tosir gostormoklo xidmoti vozifodon istifado, hor hansi {igiincii torofin
vozifalorinin icrasina tosir gostormok moqsadi ilo bir kimsoys geyri-qanuni monfastin
tomin edilmosi zaman1i movcud olur. Belo geyri-qanuni monfoot miixtolif formalarda,
masolon, nagd pul, osyalar, kreditlor, gilizostlor, soyahot, yasayis yeri vo ya xidmotlor
soklindo ola bilar.

Korrupsiya gorar gobul edilmoasi prosesinds yol verilon sorafsizlik vo ya bu prosesin
pozulmasidir ki, bu zaman, har hans1 miikafat miiqabilinds vo ya hor hansi miikafatin vad
edilmosi va ya gozlonilmoasi miiqabilinds, gorar qabul edon soxs onun gorar gobul etmasini
tonzimloyacok prinsiplordon yaymmaga raziliq verir vo ya yaymmani tslob edir, halbuki,
onun goarar gobul etmasing tosir gdstoran bu sabablor homin garar1 tosdigloyon bir dalil ola
bilmoz ki, bu hal, hazirk: siyasato gdéro goti radd edilir.

Xiisusan, AZFEN-in isgilorina, vazifali soxslorina vo direktorlarina geyri-miinasib sokildo
biznesin aldo edilmasi vo ya saxlanmasi, har hansi qorarin qabul edilmasi vo ya qaydalari pozan
har hans1 imkanin v ya yardimin tomini niyyati ilo har hans1 saxso har hans1 maliyya iistiinliiyti
va ya basqa bir Ustiinliik toklif, vod va ya tomin etmok qadagan olunur. Elaca do, he¢ bir AZFEN
is¢isi eyni moqsadls irali siiriilon inadkar taloblors reaksiya vers bilmoz. Bu sort gqeyri-munasib
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faydanin bilavasito va ya dolayis1 ilo tomin edilib-edilmomasindan asili olmayaraq, o ciimladen,
hor hansi {igiincii torofdon, mosoalon, vasitogidon, tochizat¢idan, subpodrat¢idan vo birgo
miiossiso vo ya konsorsium torafdasindan yardim miiraciotine do samil edilir.

Yuxarida qeyd olunan qadaganin moqgsadlorine goro, “soxs” dedikds, hor hansi dovlet
qulluggusu, siyasi partiya, dovlat vo ya 6zal sektorda salisan miistorinin isgisi vo ya ya agenti,
yaxud, hor hansi kredit togkilatinin vo ya bankin iscisi vo ya agenti basa diisiiliir. Dovlot
qulluggularina dovlat qulluggular1 vo momurlari, agentlori, omokdaslari vo ya niimayandslori,
hor hansi siyasi partiya vo ya siyasi partiya xadimlori, agentlori, omokdaslar1 vo ya
niimayandslori, dovlot qulluguna vo ya siyasi partiyaya namizadlor, i¢timai birliklorin tizvlori,
beynolxalq toskilatlarin vozifali soxslori vo omokdaslari, beynalxalq mohkomolorin hakimlori
vo momurlar,, vo dovlet nozarsti altinda olan inzibati idarsetms orqanlarinin vo dovlot
sirkatlorinin omokdaslar1 basa diistiliir.

Bundan olavo, AZFEN omokdaslarina, vazifali soxslorina vo direktorlarina har hansi ti¢iincii
torafin xeyrina garar qobul edilmasinin avazinds har hanst monfast alde etmak ti¢lin, maddi
gazanc hesab olunan “minnotdarliq” slamoti kimi hor hansi riigvot almaq qadagan olunur.

Riisvatin vo tamahkar mogsadlorlo tosir gdstormaklo xidmaoti vozifodon istifadonin qadagan
olunmas1 hom geyri-miinasib monfaot veran va ya toklif edon torofs, hom do belo monfooti
tolob edon, alan vo ya qobul edon torofo samil edilir. Oslindo uygunsuz hesab edilmasi iigiin,
geyri-miinasib monfaat tolobi vo ya toklifinin edilmasi yetor. Qeyri-miinasib monfaatin tosir
gostormok cohdi edilon soxso ¢atmasi ilkin sort deyil.

AZFEN, AZFEN-in miigavilo bagladig: tiglincii toraflorin (belo ki, subpodratgilarm vo ya
tochizatgilarin) torotdiklori riigvotxorlug vo ya hor hansi digor korrupsiya omollorino goro
cavabdehlik dasiya bilor. Bu sabobdon, AZFEN bels risklori azaltmaq tigiin todbirlor hoyata
kegirir vo hoyata ke¢irmoyi davam edocok vo 0Oziiniin tglincii toraflorlo biitiin kontrakt
miinasibotlorindo {i¢iincii toroflor qarsisinda riisvatxorlugla vo korrupsiya ilo olagodar eyni
gaydalara vo prosedurlara riayst olunmasi 6hdsliyi qoyulmasinin daxil edilmasi {i¢iin ciddi soy
gostoracok.

Stimullasdirict 6donislor, adoton lazimi hiiquqi kanallar vasitosilo hoyata kegirilon icbari
inzibati prosedurlarin vo formalliglarin sadslosdirilmasi tigiin istifado olunur. Belo 6donislor
moisot korrupsiyasindan ibarot ola bilor vo onlara bozi 6lkolorde yol verilo bildiyins
baxmayaraq, bir ¢ox 6lkalords geyri-qanuni hesab edilir. Dolasiqliga yol vermamok mogqsadi
ilo, AZFEN, timumilikds, hor hansi belo hallar1 qadagan edir. Lakin, agor hor hansi soxs 0z
hoyatinin vo ya digorlorinin hayatinin vo ya sohhatinin tam tohlitkkodo olduguna vo ya ola
bilocoyino omindirss, hor hansi 6donis etmok bu gadaganin pozulmasi demok deyil. Belo
Odonislor lazimi qaydada hesablarda gostorilmoli vo bu barado Etik Qaydalara vo Toloblors
Uygunluq tizro Menecers bildirilmoslidir.

AZFEN hor hansi korrupsiya va ya riisvotxorluq formasma etiraz etmokls bu qaydalara omal
edon soxsi, belo bir qorar AZFEN iiclin biznesin aldon ¢ixmasina vo ya hor hansi digor
xosagalmoz maliyys naticalorine sobob olsa belo, toqdir etmayacak.
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3.2 Hadiyyalar, Yemaklor vo 9yloncd

AZFEN 06z isgilori, konardan calb edilmis iscilori, subpodratcilart vo ya tochizatgilari,
biznes torafdaslari, vasitogilori, lobbigilori vo AZFEN tiglin vo ya AZFEN-in adindan va
ya AZFEN-Io birlikdos foaliyyat gostora bilon hor hansi basqalar1 tarafindon hor hansi biznes
gorarinin yalniz lazimi biznes kanallar1 vasitasils - xiisusan, raqabeto, ig gostericilorine vo
xidmoatlorin keyfiyystino vo onun toklif etdiyi gabaqcil tocriiboys osaslanaraq qobul
edilmasini — vo onlarin hor hansi qeyri-qanuni soxsi manfaast formasinin vo ya maraqlarin
togqusmasinin tosiri altinda foaliyyot gdstormomasini tomin etmoyi garsisia moqgsad

qoyur.

Hor hansit név gazanc oldo etmok vo ya hor hansi biznes qorarmin noticosine tosir
gostormok mogsadi 1lo har hanst hadiyys verilo vo ya hor hansi1 formada qonaqporverlik
gostorilo bilmoz. Bu sort hor hansi hadiyys gobul edilmesi vo ya hor hansi
qonagparvarlikden faydalanma halina da samil edilir.

AZFEN iscilori, AZFEN-lo biznes olagolorino colb olunmus, asas mogsodi biznes
gorarlarma tosir gdstormak olan hor hansi soxsa/soxsdon hadiyyslor, pul, bore, dovatlor vo
ya har hansi bagqa xilisusi miinasibat formasini toklif/qobul etmomali, vo ya har hansi ailo
iizviino vo ya qohumuna bunlar1 gobul etmok izni vermomalidir.

Bu sobabdon, AZFEN ii¢iin vo ya AZFEN-in adindan faaliyyat gostoran heg bir is¢i vo ya
soxs, adoton AZFEN-in loqosunu dasiyan minimal vo ya nominal doyarli reklam mohsullari
istisna olmaqla, bilavasito vo ya dolayis1 ilo, hadiyyslor vermomoli vo ya qobul
etmomolidir. Digar hadiyyalor hor hansi etirazin haqigaton inciklik kimi basa diisiilocayi
hallarda qgobul edilo bilor ki, bu halda hadiyys birbasa AZFEN-in idarsetmo organina
togdim olunmali vo AZFEN-in amlaki kimi nozors alinmalidir.

Qonagparvarlik, yoni madoni geyri-rosmi programlar, yemaklor vo ya aylonco AZFEN-in
buna agkar vo qorozsiz biznes mogsadi dasiyan sobabi oldugu halda toklif oluna bilor. Hor
hans1 qabul/qonaqliq xarclori qabagcadan tasdiqlonmis miioyyan haddlards saxlanmali va
AZFEN-in Hadiyyslorin vo Oyloncalorin Qeydiyyat Jurnalinda (SOlave 4) qeyds
alimmalidir. Hor hansi qonaqliq {igiin Layiho Rohborlori torofindon AZFEN B.M. Bas
Menecerundan vo ya Bas Menecer Miiavinindon icazo alinmalidir. AZFEN-o aid soxsin
belo gobulla/qonaqliqla slagadar yol, yerlosmo vo digor xorclori AZFEN torofindon
Odonilmolidir. Hadiyyslorin, qonaqliglarin vo buna bonzor imtiyazlarin gobulu vo ya
toklifi ilo olagoadar biitiin masalolor homin soxs vo onun miidiri vo Layiha Rohbarlori
arasinda miizakira olunmali va razilagdirilmalidir.

3.3 Dévlet Momurlar ils islorin Aparilmasi

AZFEN hor hans1 Dévlet Momurunun, yaxud haor hansi siyasi partiyanin vo ya har hansi
ticiincii torafin istifadosi va ya xeyri ligiin birbasa vo ya har hansi diger soxs vasitasils, yani,
har hansi vasitogi, agent vasitosilo vo ya har hansi vasitoginin vo ya agentin yaximn ailo
lizvii vasitasilo, hor hansi miivafiq antikorrupsiya qanunvericiliyinin pozulacagi hesab
edilon nogd vo ya basqa yolla heg bir bilavasito vo ya dolay1 6donis, hadiyys, va/ vo ya
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basqa bir monfoot 6domomali, toklif etmomali va ya buna icazo vermomalidir.

“Yaxin ails iizvii” termining, digorlori ilo birlikdo, or/arvad, votondas nigahinda olan hoyat
yoldaslari, usaqlar (hom bioloji, hom do 6vladliga gotiiriilmiis), novalor, valideynlor, baba-
nonolor, dogma baci-qardaslar, torofdaglar vo dogma baci-qardaglarin usaqlart vo ya hor
hans1 basgqa ailo tizvii daxildir vo bu termin mohdudlasdirici sakilds izah edilmomalidir.
Belo ki, vasitoginin vo ya Dovlet Momurunun on uzaq qohumlarina 6danislor do hiiquqi
cavabdehlik mosalosing asas vera bilor. Bu mosolodo siibho yeri yarandigi halda, Etik
Qaydalara va Talablora Uygunluq iizra Menecerdon maslohat alinmalhidir.

Yuxarida geyd olunanlarla alagadar olaraq, AZFEN, o ciimlodon onun omokdaslari, vozifali
soxslori, filiallar1 vo toromo sirkotlori, eloco do, subpodratcilari, tochizatgilar1 vo biznes
torofdaslar1 1 oldo etmok vo ya kontrakt baglamaq, vo ya har hansi niyyatlo “qeyds alinmamais
kapital” yaratmaq moqsadi ilo pul (vo ya har hansi qiymatli sey), hadiyysler, riigvet vo ya
miikafat toklif vo ya qobul etmoyos cohd gostormomolidirlor.

AZFEN Antikorrupsiya Qanunvericiliyi sortlorinin hor hansi birinin pozula bilocayini bilorak,
har hans1 bir soxslo kommersiya foaliyyati ilo mosgul olmamalidir.

“Hor hansi doyorli sey” terminino mallar, xidmotlor vo geyri-pul yardimlar1 vo imtiyazlari, 0
climlodon, nagd pul vo ya nagd pul ekvivalentlori, sisirdilmius vo ya gilizostli qiymotlorlo
omlakin vo ya xidmeotlorin satin alinmasi vo ya satisi, qonaqlig, masmlar, zorgorlik
momulatlari, ev tomiri, soyahat, kreditlor, kredit zomanatlori vo sohmlor daxildir, lakin bunlarla
mohdudlagmir. Hor hansi bir doyarli seya geyri-maddi nematlor, belo ki, daxili informasiya,
sohmlorin kursu barodo moxfi informasiya vo ya hor hansi biznes omoliyyatinin aparilmasinda
vo ya digor monfootin vo ya imtiyazin aldo edilmosindo geyri-qanuni yardim da daxil ola bilor.

Dovlot Momurlari ilo s6vdalogmalords xiisusi diggat gostorilmoalidir.

AZFEN bu Kodeksds xiisusi olaraq yol verilon hallar istisna olmagqla, Dovlot Momurlarina hor
hans1 hadiyys verilmasino vo ya 6donis 6donilmasine icazo vermomoli vo ya onlara hor hansi
doyarli sey toklif etmomolidir.

AZFEN Doévlet Momurlarinin  mohsullarin vo ya xidmatlorin (i) reklami, nlimayisi, izahi
maqsadlori, vo ya (i1) ho hansiddvlatlo vo ya dovlot orqant ils hor hansi bir miigavilonin lazimi
qaydada icrast vo ya yerino yetirilmasi ilo olagadar osaslandirilmis vo ganunla yol verilon
xarclarini 6daya bilar. Belo xarclora AZFEN-in miivafiq solahiyyatli orqanla miinasibatlori ilo
olagodar AZFEN orazilorino miinasib sofor xorclori, miinasib yasayis yeri vo ya tolim xorci
daxil ola bilar.

Bu Kodeksds boyan edilmis prinsiplor lazimi qaydada nozors alinaraq, hor hansi siibholi halda,
Dovlat Qulluggulari iigiin satigin stimullasdirilmasi xarclarine gora Etik Qaydalara vo Taloblara
Uygunluq Menecerindon moslohat vo/va ya AZFEN rahbarliyinin tesdiqi qabaqcadan aldo
edilmalidir.
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Dovlot Qulluggulart ilo slagadar xorclorin 6donilmosing, bu, korrupsiya ilo miibarizo barado
hor hanst miivafig qanunvericiliyi vo ya Ddvlot Qulluggularinin isversninin normativ
toloblorini pozarsa, v ya igtimaiyyat torofindon riigvot vo ya qeyri-qanuni 6donis kimi qobul
edilmosi ehtimal edils bilorso, heg bir icazs verilo bilmoz.

3.4 Sosial Investisiyalar, Xeyriyyo Islorina va Siyasi Magsadli Odonislar

Sosial investisiya AZFEN torafindon har hansi iigiincii torafin vo ya i¢timaiyyatin xeyrind
onlar iiclin i¢timai vo/vo ya maliyys golirlori yaratmaq mogsadi ilo maliyyslosdirilon
sovdologsmadir.

Xeyriyya Yardimlar1 xeyriyyagilik, tohsil, elm, istedadlarin yetisdirilmasi magsadlori ilo
rosmon geydo alinmis hor hansi togkilata birbasa 6donislordir.

Sosial investisiyalarn vo xeyriyys yardimlarinin beynslxalq isglizar miihitdo hiiquqi
baximdan vo imumilikdo qgobul edilmasine baxmayaraq, onlar diqgotlo Oyronilib
qiymatlondirilmasi talob olunan hor hansi korrupsiya riski yarada bilor. Heg bir halda sosial
investisiyalar vo ya xeyriyys yardimlar1 hor hansi soxsin vo ya orqanin, alalxiisus hor hansi
dovlot qullugeusunun AZFEN torofindon gostorilmis qaydada foaliyyot gostormosino vo
ya foliyyot gostormokdon ¢okinmosino tosir gostormok mogsadi ilo  hoyata
kecirilmomolidir.

Hor hans1 Dovlot Qulluggusunun sosial investisiyadan vo ya xeyriyys yardimmdan soxson,
bilavasito vo ya dolayisi ilo faydalanib-faydalanmamasini miioyyon etmok mogsadi ilo hor
zaman kompleks hiiquqi yoxlama hoyata kecirilmalidir ki, bu halda bels sosial investisiya
Vo ya xeyriyyo yardimi tosdiqlonmomalidir.

Butun sosial investisiyalar vo xeyriyya 6donislori AZFEN-in yardimini, hor hanasi digor
istirake1 togkilatin yardimini vo layihonin moagsadini, yardimi alanlari, marhalslori,
miiddatlori vo xorclorin hocmini doqiq agiqlayan yazili kontrakt asasinda hoyata
kegirilmolidir.

Belo kontrakta Etik Qaydalara vo Tolobloro Uygunluq tizro Menecer vo ya Hiiquq
Departamenti torofindon tosdiglonmis korrupsiya ilo miibaruzo barodo maddoslor daxil
olmal1 vo zoruri audit hiiquqlar1 totbiq olunmalidir.

AZFEN, o ciimlodon onun omokdaslari, vazifoli soxslori, filiallar1 vo téroma sirkatlori,
eloco do, subpodratgilari, tochizatgilar1 vo biznes torofdaslari, vasitogilori, lobbigilori vo
AZFEN {iglin vo ya AZFEN-in adindan, yaxud AZFEN-Is birlikdo faaliyyat gdstors bilon
hor hans1 digorlori hor hansi siyasi mogsadli yardimlar etmomoli vo ya ayrica siyasi
partiyalar1 vo ya ayrica siyasat¢ilori dostoklomomalidir.

3.5 Xirda Nagd Xorclor

AZFEN xirda nagd xarclorinin danislorine nozarat, onlarin qeyde alinmasi v onlar barado
hesabat verilmesinin miivafiq mexanizmlorini isloyib hazirlamali vo totbiq etmolidir.
Umumiyyatlo, hor belo amoaliyyata lazimi qydada nozarot olunmali, o, qeydo almmali vo
barasindo hesabat veilmalidir.

Xirda nagd xorclorinin zoruri nozarot todbirlori totbiq olunmadan istifadasi yiiksok
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korrupsiya riski hesab olunur.

Belo riski azaltmaq tiglin AZFEN xirda nagd xorclorin istifadesine vo ugotuna etibarlt
nazarat sistemini igloyib hazirlamali vo yerino yetirmolidir.

Xirda nagd xorclori yalniz elektron 6donis vo ya bank kogiirmolori miimkiin olmadigi
hallarda istifado olunmalidir. Mablogindon asili olmayaraq, biitiin xirda nagd xarclor ugot
sisteminda geyds alinmali vo belos 6donigin magsadini daqiqliklo gdstaran qabzlorin asllori
ilo uygunlasdirilmalidir.

Xirda nagd xorclorin biitiin avans 6donislori tolob edonin gozlonilon 6donisin  magsadini
vo mablogini agiglayan yazili tolobi osasinda hoyata kecirilmolidir. Yazili tolob edonin
birbasa miidiri/raisi torafindon do imzalanmalidir.

Xirda nagd xorclorin biitiin 6donislori 6donis toyinatini doqiqliklo agiqlayan qobzlarin
asllari ilo miisayiat olunmalidir.

AZFEN xirda nagd xarclorlo bagl biitiin omaliyyatlarin geyds alindig1 xirda nagd xarclorin
reyestrini aparmalidir. Bu reyestr ayda bir dofo vo ya on azi riibdo bir dofo AZFEN
torafindon yenilonmali vo yoxlanmalidir.

3.6 Muhasibat Ugotu Siyasati

Moéveud ganunlar, maliyys hesabati vo vergi qanunlar1 vo gaydalart AZFEN-in har isgiizar
omoliyyata dair daqiq vo tam ugot geydlorini aparmasini talob edir. AZFEN-in geydlori
movcud miihasibat ugotu standartlarina uygun olmali vo hor omoliyyata aid faktlar1 tam vo
soffaf sokildo oks etdirmolidir. Biitiin xorclor vo masroflor, golirlor vo modaxillor, golirlor
Vo ¢ixarlar vo maliyys 6hdsliklori maliyys informasiyasina vaxtinda, tam vo doqiq sokilda
daxil edilmoali vo hor hanst mévcud ganunvericiliys vo miivafiq daxili nozarat sistemi
sortlorino uygun sokildo toqdim edilmis miivafiq tosdigloyici sonadloro malik olmalidir.
Biitiin miihasibat gqeydlori vo informasiya dasiyici olagodar sonadlor audit foaliyystlorinin
hoyata keg¢irilmosi ii¢lin xarici auditorun soroncaminda olmalidir.

Yuxaridaki tolobloro uygun olaraq, AZFEN-in siyasoti, AZFEN-in miihasibatliq
kitablarmin, ugot sonadlorinin vo hesablarmin onun amsliyyatlarini vo aktivlorinin satisini
va olds edilmosini kifayat qodor toforriiath sokilds, daqiq vo diizgiin oks etdirmosi tigiin,
AZFEN tarafindon biitiin 6danislorin vo AZFEN-in amoaliyyatlarinin AZFEN-in mivafiq
mUihasibatliq kitablarinda vo ugot sonadlorindo doqiqlikle gqeyd edilmosindan ibarotdir. Bu
tolob muhasibatliq baximindan irihocmli olub-olmamasindan asili olmayaraq, butln
ompliyyatlara vo xorcloro samil edilir. Bu mogsadlo, Rohborlik torafindon vo maliyya
hesabat1 Siyasatinds nozards tutuldugu kimi, AZFEN miivafiq miihasibat kitablarmi, ugot
sonadlorini vo miihasibatliq geydlorini qobul etmoali vo daim yenilomolidir; AZFEN-in
muhasibat ugotu Uzro tolimatlart belo ugot geydlori tigiin qobul edilmoli miihasibat ugotu
prinsiplorini, eloco do, ucotla bagh toforriiatlar1 miioyyan edir. Biitiin omoliyyatlarin
miihasibat kitablarina dogru vo diizgilin sokildo daxil edildiyi vo biitiin sonadlorin xarici
audotirun ixtiyarmda oldugu hal AZFEN strukturlar1 torafindon xarici auditora toqdim
olunan tasdiqloyici maktubda oks olunur.
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3.7 Ugot Sonadlarinin Aparilmasi va Daxili Nazarat Sistemlori

AZFEN-in siyasati, AZFEN-in miihasibat kitablarinin, ugot sanadlorinin vo hesablarmin,
onun amoaliyyatlarmi vo aktivlorinin logvini miimkiin qodor toforriiatl sokilde doqiq ve
diizgiin oks etdirs bilmosi ticiin, AZFEN torofindon hoyata kegirilon biitiin 6doniglorin vo
AZFEN-in biitin omaliyyatlarinin AZFEN-in miivafiq miihasibat kitablarinda vo ugot
sonadlorinds doqiq qeyde alinmasindan ibaratdir. Bu tolob, miihasibatliq baximmdan
irthocmli olub-olmamasindan asili olmayaraq, biitiin omoliyyatlara vo xorcloro samil
edilir.

AZFEN-in siyasoti asagidakilarin tominina kifayat qodor aminlik tiglin muhasibat u¢otuna
daxili nazarat sistemlarinin do yaradilmasindan va totbiqindon ibarstdir:

a) transaksiyalarin rohbarliyin imumi vo ya xiisusi icazasi asasinda icra edilmasi;

b) transaksiyalarin zoruri qaydada qeyds alinmast:

(1) maliyys hesabatlarinin imumi gobul edilmis miihasibat ucotu prinsiplorino vo ya bela
hesabatlara totbiq oluna bilon hor hansi digor meyarlara uygun hazirlanmasma imkan
yaratmag; va

(i) biitiin korporativ aktivlorin ugotunun aparila bilmasini tomin etmok;

\)

c) Aktivlordon istifado imkani yalniz rohborliyin imumi vo ya xiisusi icazasi ilo verilir;

\)

d) vaxtasiri, aktivlorin qeyd edilmis ugotu mévcud aktivlorlo miigayiso olunur vo hor hansi
uygunsuzluglarla bagh miivafiq todbirlor goriiliir.

AZFEN-in Hesabatvermo Siyasotino Daxili Nozarat Sistemindo miioyyan edildiyi kimi,
osas ugot sonadlori, aciqlanmis informasiyalar, miiossisolor vo proseslora yonoaldilmis
“yuxaridan-asagl” vo riskin qiymotlondirilmosino osaslanan yanagsma prinsipino
osaslanaraq, AZFEN maliyys hesabatliliginin etibarliligi vo konar mogqsodlorlo maliyyo
hesabatlarmin timumi gobul edilmis ucot prinsiploring, o ciimlodon:

1) emitentin aktivlorinin horokotini vo logvini(6zgoninkilosdirilmasini) kifayat qoder
toforriiath sokildo doqiq vo diizglin oks etdiron geydlorin miintozom aparilmasina aid olan;

2) imumi gobul edilmis ugot prinsiplorino uygun maliyys hesabatlarinin hazirlanmasina
imkan yaratmagq ti¢lin transaksiyalarin zoruri qaydada gqeydo alinmasina miinasib doracada
tomin edon vo emitentin moadaxil vo moxaric amoliyyatlarinin yalniz miivafiq icazslor
osasinda aparilmasina kifayst qodor ominliyi tomin edon; vo

3) maliyys hesabatlarmma ciddi tosir gostora bilon aktivlerin icazasiz oldo edilmasinin,
istifadasinin va ya lagvinin(6zgoninkilosdirilmosinin) qarsisinin alinmasini vo ya vaxtinda
askar edilmoasini miinasib qaydada tomin edon

daxili qaydalara uygun hazirlanmasi ilo bagli ominliys nail olunmasi iiglin, nozerde
tutulmus maliyye informasiyasi iizra daxili nozarat sistemini dostokloyir.

Daxili nozarot sistemi moblaglords, illik maliyys hesabatlar1 vo ya araliq hesabatlar
baximindan ciddi hesab oluna bilon yanlishqlar va ya deladuzluq naticasindo yaranmis sohv
moalumat verilon agag risk soviyyasing ¢atdirilma halinin bas vers bilmasine vo vaxtinda
askar edilo bilmomasins kifayat qodor ominliK iigiin nazards tutulur.
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Maliyys informasiyasi ilo olagodar daxili nozarat sistemi, asagida miioyyon edildiyi kimi,
miixtolif togkilati soviyyelords, miixtoliv icra tsullarinin totbiqi ilo xilisusi nozarot
vasitolorindon vo genis totbiq olunan nozarat vasitalorindon ibaratdir.

3.8 AZFEN Personalinin Talimi

AZFEN Personali, miixtolif cinayatlori, risklori, miivafiq fordi vo korporativ
cavabdehliklori vo riigvatxorluga qarsi ¢ixmagq ii¢lin goriilocok todbirlori vo bu Siyasatin vo
Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarinin pozulmasi halinda potensial corimalori doqiq anlaya
va onlardan xobardar ola bilmasi {i¢iin, méveud Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlar1 vo
homin  qanunlara vo  hazwki  Siyasotos omol etmoyin  vacibliyi  barado
molumatlandirilmalidur.

Xiisusan da, biitiin Risk Qrupuna Korrupsiya ilo miibarizo vo davranig kodeksi {izra

macburi talim programi va illik tokmillasdirmas toelimlari kegilmalidir. Bu magsadle:

e Risk Qrupuna Aid Olan Personal iso gotiiriildiiyii vo ya iizorino yeni cavabdehliklor

goyuldugu zaman, yaxud, miioyyan soboblordon bu, miinasib 0lmadig1 halda, miimkiin

godor gisa zamanda bu Siyasatin bir nlisxasini, bu Siyasat lizro tolimi vo miivafiq

Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarini aldo etmolidir.

e Risk Qrupuna Aid Olan personalin talimi vaxtasir1 yenilonmalidir;

e Risk Qrupuna Aid Olan hor Personal miioyyon edilmis tolim foaliyyotlorinin

tamamlanmasina cavabdehlik dasimalidir;

e Hor bir miidir onun rohbarliyi altinda ¢alisan biitiin Risk Qrupuna Aid Olan
Personalin tolimi vaxtasir1 tamamlamasinin tominina cavabdehliik dasimalidir.

e Kadrlar S6basi Layiholorin Tolim Sobolori ilo omokldaslhq osasinda, tolim
istitak¢ilarini vo tomin edilocok tolim ndviinii miioyyon edorak, tolimin
planlasdirilmasina vo tominino cavabdehlik dasiyir.

e Kadrlar S6basi davamiyyot qeydlorini, istirak¢ilarin adlarini vo vozifalorini, 0zUnU
siaq naticalorini, tolim materallarmin suratlorini vo tolim tarixlorini toplayir. Bu
bdlmo homginin, biitiin qeydlorin miivafiq omok ganunvericiliyino, moxfilik baroda
ganunvericiliys va ya digar ganunlara miivafiq qaydada aparilmasina cavabdehlik
dastyir.

e Korrupsiya ilo miibarizs {izrs talim programinin miisyyan edilmasinds va totbiqindo,
Kadrlar S6basi, Tolim S6basi tolim materiallarinin mozmunu va tolimin hoyata
kecirilmosi baximindan miivafiq destoyin v istigamatlondirmonin tomini {igiin
AZFEN-in Etik Qaydalara va Talablars Uygunluq iizro Meneceri va Hiiquq Sobasi ilo
maslohatlogsmolidir. Tolim proqrami Korrupsiya ilo Miibarize Qanunlar1 va “Qirmizi
Bayraglar1” (Risk Gostoricilori) agkar etmok va etik baximdan siibhali davranislara yol
verilmomosi lizro tolimatlar barads zoruri bilik tomin etmoalidir. Bu program tolim
istirakcilarina AZFEN omoliyyatlarinin gedisati orzinds meydana ¢ixa bilon praktiki
suallarin vo ssenarilorin togdimati yolu ilo yardim edacok.
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3.9 Hesabatverma

3.9.1 Hesabatverma Taloblori

Hor hans1 Dovlot qulluggusu va ya ayrica soxslor trofindon hor hansi 6denis (o climlodon,
Hovaslondirici Odonis), hodiyys, soyahot, yemok va ya oylonco, mosgullug, investisiya
imkanlari, fardi giizostlor vo ya Dévlet Qulluggusu vo ya ayrica soxs va ya Ailo Uzvii vo ya
solahiyyatli soxs li¢lin miinasib qaydada osaslanandirilmis vo gqanuni hiisab edilon xorclor
istisna olmaqla digor soxsi monfoastlor {iciin hor hansi birbasa vo ya dolay1 miiraciot barads
belo miiraciot edilmis AZFEN Personali torofindon birbasa rohboro (vo Toloblors
Uygunluq iizro Koordionatora) derhal molumat verilmalidir.

Birbasa rohbor AZFEN Personalia Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarma vo bu Siyasato

uygun olan lazimi todbirlor plani barado tolimatlar veracok. Bu mogsadlo, birbasa rohbor
AZFEN-in Etik Qaydalara va Taloblora Uygunluq iizro Meneceri ilo moaslohatlogmalidir.

3.9.2 Pozulma Hallar1 Barado Hesabat Verilmosi

Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarinin vo ya bu Siyasotin hor hansi slibho yaranmis vo ya
balli pozulmasi barado asagidakilarin birino, yaxud bir negosino dorhal molumat

verilmolidir:
e iscinin birbasa rohbori vo ya Biznes Torofdasinin  AZFENdoki olago {igiin asas
niimayandasino;

e Idaroetmo, Maliyya vo Nozarot funksiyasii icra edon Menecero;

e FEtik Qaydalara vo Taloblora Uygunluq iizro Menecers;

e AZFEN-in Hiquq S6basina;

e Vo hor bir halda, AZFEN-in Korrupsiya ilo Miibarizs {izro Tolimatinda gostarilon
xuisusi kanallar yolu ils, geyri-qanuni amallorin téradilmasi ilo baglh siibholor barads, 0
climlodon anonim soxslor barodo AZFEN torafindon gobul edilmis hesabatlar
haqqinda.

Birbasa rohbar, AZFEN-in Hiiquq S6basi vo Kadrlar Sobasi lazimi todbirlor planini
miloyyon etmok {igiin bir-biri ilo maslohatlosocok vo kommunikasiya kanallarinin
xidmoatini, qabul edilmis sonadlorin monitoringini vo ittthamlarla bagli naticolor barado
korporatriv nozarat funksiyalarina vo orqanlarma hesabat verilmasini tomin edacoklor.
Tatbiq edilon har hansi bir inzibati coza tadbiri Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarina va
hazirki Siyasate uygun olmalidir.
AZFEN Personali, bu Siyasoto vo/vo ya Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarma omal
olunmas1 baximindan narahatliq doguran masalolor barado hesabat verilmasi ilo slagodar
olaraq, ig¢inin hor hansi qanuni vo vicdanla hoyata kegirilmis hesabatvermo foaliyystino
osaslanaraq, iso qgobul sortlorino vo miiddoalarma goro, he¢ bir halda isdon
konarlagdirilmayacaq, vezifasi endirilmoyacak, isi dayandirilmayacaq, onun ti¢iin tohliiko
yaradilmayacaq, narahat edilmoyacok va ya ona qars1 ayri-segkilik salinmayacagq.
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3.10 inzibati Caza Tadbirlori vo Kontraktin Miidafio Vasitalori

AZFEN Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarinin vo/va ya bu Siyasotin pozulmasina yonslon
hor hansi davranisin qarsisini almaq vo AZFEN Personali torafindon her hansi zidd
davranis1 dayandirmaq vo coza totbiq etmok mogsadi ilo biitiin zoruri todbirlori gérmelidir.

AZFEN (i) Korrupsiya ilo Mibarizo Qanunlarini vo ya bu Siyasoti, vo kollektiv
miiqavilalori vo ya digor miivafiq milli normativlori pozdugu askar edilon, (i1) miivafiq
tolimi kegmoyan vo ya tamamlamayan, vo/va ya (iii) belo pozulma hallarini osassiz olaraq
askara ¢ixarmayan vo ya onlar barodo molumat vermoyon vo ya belo pozulmalar barads
molumat veran digor soxslors tozyiq gostoran hor hanst AZFEN Personalina qarsi miivafiq
inzibati-coza tadbirlori goracak.

Inzibati-coza tadbirlorine omak miinasibatlorinin dorhal dayanadirilmasi daxil ola biler.
AZFEN kontrakta xitam verilmosi vo Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarmi vo ya bu
Siyasoti pozdugu askar edilon Biznes Torofdaslar1 garsisinda ziyanlarin 6donilmosine goro
iddia galdirilmasi daxil olmagqla, lakin bununla mohdudlasmamaq sortilo, miivafiq todbirlor
goracak.

AZFEN-in Biznes Torofdaslar1 ilo bagladigi Kontraktlara Biznes Torofdaslarinin
Korrupsiya ilo Miibarizo Qanunlarina vo bu Siyasoto omal etmosini tomin edon vo AZFEN-
o, AZFEN-in cinayot hallar1 noticosindo yaranan Inzibati Masuliyyyot {izro standart
kontrakt maddolori ilo bagh Korrupsiya ilo Miibarizo Qaydalarina uygun olaraq, miivafiq
hliqgug-muhafizs vasitalorini totbiq etmoys imkan yaradan xiisusi saortlor daxil olacagq.

4. Iscilarin Vazifalori vo Ohdoliklori

4.1 Fordi Davranis Normalar

AZFEN, AZFEN adindan foaliyyot gostoran haor kos iliglin yiiksok davranig normalarini
miioyyon edir. Ayrica soxslor movcud ganunlara vo normativ aktlara riayat etmoli vo
vozifolorini AZFENAs tatbiq olunan talablors vo normalara uygun yerino yetirmolidirlor.

AZFEN omok foaliyyetlori orzindo is¢ilordon yiiksok soviyyade nazakot gozloyir. Hor bir
is¢i is yoldas¢larina, is miihitino vo ya AZFEN-o neqativ tosir gostora bilon hor bir
davranisdan ¢okinmolidir. Bura, hor hans1 formada tohqir, ayri-seckilik vo ya homkarlarin
vo ya biznes torofdaglarmin hoqarot vo ya hadolomo kimi qobul edo bildiyi digor
davranislar daxildir. Aid olan hallarda, AZFEN-in hor bir is¢isi, agenti vo/va ya tomsilgisi
omoliyyatlarin hoyata kegirildiyi yerdo yerli adoatlori vo ya modoniyyati he¢ bir sokildo
pozmamaga miithiim shomiyyot vermolidir.

4.2 Saglamhq, Tahliikasizlik vo 9traf Miihitin Miihafizasi

AZFEN foaliyyat gostordiyi hor bir yerds totbiq olunan eyni standartlar1 irsli siirorak,
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biitiin ig sahalorindo tohliikkasiz vo saglam is mibhitinin tominine ciddi yanasir. Bu
standartlar miivafiq Saglamliq, Tohliikesizlik vo ©Otraf Miihitin Miihafizasi (SOTOM)
siyasatindo boyan edilir vo AZFEN-in saholorinds galisan isgilora, subpodratgilara vo
tochizat¢ilara samil edilir. Yiiksok riskli foaliyyatlore boyiik digqet yetirorork qozalarin
sayinin azaldilmasina xiisusi soy gostorilmalidir. Bu, menecerlorin vo is¢ilorin intensiv
tolimi vo bu standartlardan yayinma hallarina asla yol verilmomosi ilo dostoklonir.

Saglamliq vo tohliikasizlik masalalori ilo alagadar haor hansi riskin aradan qaldirilmasi
tadbirlori biitiin 1§ sahalorinde vo haor bir layihonin davam etdiyi miiddst boyunca tstbiq
olunur. Bu tadbirlar va ya buna banzar bagqa miinasib todbirlor miixtalif biznes torafdaslari
ilo omokdaslarin qurulmasi halinda da totbiq edilir.

AZFEN, 6z foaliyyetlorini otraf miihito monfi tosirin  qarsisini almaq vo ya hor hansi
gaydada onu azaltmaq vo ya minimallagdirmaq moqsadi ilo, foaliyyst gostordiyi hor bir
yerdo mdvcud olan otraf miihitlo bagli miivafiq qanunlara vo normativlora riayot etmoyi
0ziina borc bildiyini bayan edir. Bu baximdan, AZFEN miivafiq yerli vo beynalxalq
ganunlara, normativlora vo taloblors omal edir. Bu 6hdolik AZFEN-in subpodratgilarina
va tochizat¢ilarina vo biznes torafdaslarma da samil edilir.

Bizim saglamliq, omayin tohliikasizliyi, tohliikasizlik vo otraf miihitin miihafizosi
(SOTTOM) sahosindo mogsadlorimiz heg¢ bir gozaya yol vermomok, insanlara vo
omlaka heg bir zoror yetirmomok vo otraf miihito heg bir ziyan vurmamagdan ibarotdir.

AZFEN tohliikasizlik baximindan yiiksok is gostoricilorino nail olunmasi sahosindo
niifuz gazanmisdir. Bu niifuzu qoruyub saxlamaq vo yiiksok tohliikosizlik normalarini
dostoklomok ticliny, AZFEN biitiin iscilorinin is yerlorindo vo ya is yerlorinin
yaxinliginda 6z tohliikosizliklorino goro mosuliyyot dasiyacaglarma iimid edir. Bunu
siibut emtok {i¢iin is¢ilor:

[0  AZFEN-in va layihonin biitiin tohliikesizlik siyasatlorina, prosedurlarina,
gaydalarina vo tolimatlarina omal etmolidir;

(1 Ehtiyac oldugda vo ya gostoris verilorso, fordi miihafizo avadanligindan
istifados etmolidir;

[0 Bilavasito 6z is yerlorindo fovgolado hallarda goriilocok todbirlorlo tanis
olmalidirlar;

[ Oz is miihitino spirtli ickilorlo vo ya narkotik vasitolorls (reseptsiz buraxilan,
resept yazilan va ya geyri-qanuni) zorar yetirilmodiyine omin olmalidir;

[ 1Isdo spirtli iscilordon istifado etmomolidir, islo olaqadar icazo verilmis
funksiyalar istisna olmagla;

(1 Tohliikali isi dorhal dayandirmalidir;

[0 Hor hansi tohliikoli is soraiti, tohliikolor, qoza, xosarot vo ya xostolik halar1
barads 6z supervayzerino/miidiring dorhal malumat vermolidir.

AZFEN otraf miihitin qorunmasi va 6z foaliyystlorinin otraf miihito tasirinin azaldilmasi
iiclin qabaglayict vo davamli tadbirlor gérmayi qarsisina mogsad qoyur.

Iscilor:
22

Azfen MMC IDK vo RKQM Siyasoti-Rev.5_Yanvar 2024



[ Oz isloring aid olan har hansi ekoloji standartlarla vo normalarla tanis olmali vo
onlara amal etmoldir;

[J Otraf miihit Uglin tohliikkali ola bilon hor hansi hadiso barado 0z
supervayzerini/miidirini dorhal xobardar etmolidir;

[ Oz tosir miihitindo omoliyyatlarin otraf miihito tosirini nozors almali vo onu
azaltmalidir;

[0 AZFEN-in resurslarindan somarali vo davamli sokilds istifads etmolidir.
4.3 Maraqlarin Toqqusmasi

AZFEN iscilori AZFEN-s hor zaman sadiq olmali vo isgiizar sovdslogsmalards vicdanla
davranmalidirlar. Onlar digor sirkotloro, togkilatlara vo ya fordlora goroksiz imtiyazlar
vermomali vo ya buna imkan yaratmamalidirlar. AZFEN isc¢ilori hor hansi faktiki vo ya
gobul edila bilon (potensial) maraglari toqqusmasi voziyystinin yaranmasina sabob ola
bilon vo ya AZFENdaki vazifalorini icra etdiklori zaman hor bir halda onlarin foaliyyot
sorbostliyino vo ya fikir yiirlitmo imkanina neqativ tosir gdstora bilon miinasibatlora
gosulmaqgdan ¢okinmalidir.

AZFEN-in heg bir isgisi 6zlnin, hayat yoldasinin, partnyoruun, yaxm qohumunun, bels ki,
usaqlarin (bioloji vo ya Ovladliga gotiiriilmiis), navalorin, valideynlorin, nona-babalarin,
dogma baci-gardaslarin vo ya onlarin usaqlarinin vo ya birlikds yasayan hor hansi digor soxsin
vo ya yaxin olagolorinin oldugu soxsin birbasa vo ya dolay1r maliyyo maragi olan har hansi
mosalo lizorindo, AZFEN-9, o ciimlodon 6z miidirino vo ya Etik Qaydalara vo Toloblora
Uygunluq tizra Menecera gabagcadan molumat vermadon ¢alismamali vo ya onunla mosgul
olmamalidir.

Hec bir AZFEN isgisi is¢inin 0z isino vicdanla yanasmasina inami qira bilon digor
vaziyyatlorin movcud oldugu har hanst masals tizorinds ¢alismamali vo ya onunla mosgul
olmamalidir. Bu ciir maraglarin toqqusmasi vaziyyatino diison hor bir is¢i faktlar1 yazili
sokildo 6z miidirina bildirmali vo o da 6z ndvbosinds, bu barads Etik Qaydalara vo Talobloro
Uygunluq iizro Meneceri xobordar etmolidir. Is¢inin miidiri Etik Qaydalara vo Talobloro
Uygunluq tizro Menecerlo birlikdo maraqglarin togqusmasinin neco hall olunacagi barado
gorar vermalidir.

Iscilor AZFENdo tutduglar1 vozifasino vo ya funksiyasma gora oldo edilmis AZFEN
omlakindan vo ya informasiyasindan soxsi manfosti ligiin vo ya AZFEN ilo roqabet aparmaq
mao(sadi ilo istifado etmomolidir. Maraqglarin toqqusmasi ilo bagli hor hansi siibho bdlmo
rohbarliyins bildirilmslidir.

Asagida, maraqlarin togqusmasinin meydana ¢ixa bilocayi bazi geyri-mohdud hallar
sadalanir:

[0 AZFEN ftgiin islodiyi miiddetds, mosgulluq noviindon asilt olmayaraq, hor hansi
raqib vo ya potensial raqib, tochizat¢1 vo ya subpodratgi torofindon ise colb olunma
(isci vo ya yaxin ailo iizvii kimi, belo ki, ar/arvad, partnyor, usaqlar (bioloji vo ya
Ovladhiga gotiiriilmiis), novalor, valideynlor, nona-babalar, baci-qardaglar vo ya
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onlarin usaqlar1 vo ya birlikdo yasadiqlar1 hor hansi diger soxs kimi) vo ya onlar
iiclin konsultant vo ya maslhatci kimi foaliyyst gostormok;

(1 Konar kommersiya sirkoti vo ya AZFEN-in raqibi olan tagkilat {iglin idars heyatinin
tizvil kimi va ya rohbar vozifado xidmaot gostormoak;

(1 Hor hansi raqibdo, tochizatgida vo ya subpodratgida boyiik paya yiyslonmok vo ya
malik olmaq;

(1 AZFEN-in hor hansi s6vdalogsmoasinda soxsi maragi, maliyys maragi vo ya potensial
goliri olmag;

0 AZFEN sovdslogmasinin is¢inin vo ya onun arvadi/ari, partnyoru, usaqlar: (bioloji
va ya dvladliga gotiiriilmiis), novelori, valideynlori, nons-babalari, baci-qardaslari vo
ya onlarin usaqlar1 vo ya birlikdo yasadigi hor hansi digor soxsin sahib oldugu vo ya
onun tarafindon nozarat olunan bir firma ilo baglanmasi;

(1 Kodeksds yol verilmayinco va ya yol verilon hoddo  miistaridon/potensial

miistoridon, roqibdon vo ya tochizatgidan hadiyyelorin, giizostlorin, yardimlarin vo
ya xidmatlorin qabul edilmasi vo ya bunlarin toklifi.

“Qohum” vo ya “Ailo Uzvii” termini burada niimuno ii¢iin vo mohdudiyyot qoyulmadan
asagidaki kimi anlagilir:
Or/arvad, valideyn, baci/qardas, nono/baba, usaq, novo, qaynana, qaynata vo ya oks cinsdon
olan birlikdo yasayan soxs — bunlarin hamisi qgohum hesab edilir. Bura, eloco do, is¢i ilo
birlikdo yasayan vo ya is¢idon basqa yolla maddi asililigi olan, vo ya is¢inin  maddi
baximdan asili oldugu hor hans1 ailo tizvii daxildir.

Bu torif xaricindo, ailo tizvlori ilo birlikds bir is qurarkon belo, is¢i 6z miinasibotlorinin onun
daha cox AZFEN-in maraglari {igiin faaliyyat gdstormasi qabiliyyatino ongal yaratmamasini
Vo ya yaratmasi halinin meydana ¢ixmamasini tomin etmoya digqot yetirmolidir.

4.4 Direktor Vazifasi va Digar Toyinatlar

AZFEN-1o raqabat aparan digor miiassisolordo AZFEN (¢lin vo ya AZFEN-in adindan
isloyon is¢ilorin tutdugu veo ya dasidigi biitiin direktorluqg, mosgulluq vo ya digor toyinatlar
longimoadon yazili sokildo AZFEN miidiriyystino bildirilmoali vo AZFEN miidiriyysti
torofindon yazili sokildo tosdiqlonmolidir. AZFEN hor hansit maraglarin toqqusmasimin
yarandigini hesab edorss vo ya iscinin AZFEN qarsisindaki vazifalorini yerino yetirmok vo
ya 6hdoalklorini icra etmok qabiliyyeti zaifloyarss, belo tosdiq verilmomsli vo ya bundan
avval verilibss, imtina edilmoalidir.

4.5 Baraborlik va Miixtaliflik

AZFEN is¢inin cinsi, fiziki, psixoloji vo ya basqa xarakterli hor hansi sokildo tohqir
edilmasing, ona tozyiq gosterilmosine, zorakiliq edilmasino vo ya hadolonmasing yol
vermir. Miisahibalorin vo attestasiyalarin aparilmasi zamani da isggilorlo tohqiramiz vo ya
geyri-miinasib dildon istifado olunmasi gadagandir.

Tozyiq gostormak is¢ini is yerindo hiirkiidiilmiis, tohqir edilmis va ya al¢aldilmis kimi hiss
etmoys vadar edon xosagalmoz va ya geyri-miinasib bir davranigdir. Bu:
[J Hor hans1 bir ig¢i vo menecer vo ya supervayzer arasinda; va ya

24

Azfen MMC IDK vo RKQM Siyasoti-Rev.5_Yanvar 2024



(] Is yoldaslar1 arasinda;
[J Har hans1 bir is¢i vo is yerindoki hor hansi bagqga soxs arasinda
bas vers bilor.

Tozyiq gostarilmosine misallar:

Xosagolmoz vo ya geyri-miinasib tozyiq gostorilmosi hallarina asagidaki davranislar
misal ola bilor:
[0 Fiziki tomas va ya cinsi istoklorin yerina yetirilmasi talablori;
Davamli taqib etma (izlomo);
Cinsi maraga colb edon ehtirash baxislar;
Inadkarcasna sifahi tohqir vo ya hadalor;

O OO

Hor hansi soxsin isinin, is miihitinin, avadnliginin inadkarcasina pozulmasi vo ya
onun soxsi amlakina toxunmag.

Hor hansi bir soxso va ya qrupa yonaldilmis digor tozyiq gostormo formalarina
asagidakilar daxil ola bilor:
(1 Zarafatlar, al¢aldic1 vo ya haqaratli tonqidlor;
[J  Tohgiredici vo ya algaldici jestlor;
(] Tohqiredici vo ya algaldict yazili va ya sokilli materiallarin yayilmasi, niimayis
etdirilmasi.

Miixtalif monsoali is¢ilorin iso calb olunmasi, tolimi vo fordi inkisafi AZFEN-in mihim
ustunliyadir. AZFEN faaliyyat gostordiyi bazarlari vo comiyyatlori oks etdiron isgi
gruplar1 yaradaraq bu forqlori dork edir vo qiymatlondirir. AZFEN biitiin pesokar isciloro
vo namizadlora barabor mosgulluq imkani toklif etmoyi 6hdosino gotiirtir.

AZFEN iscilori yas, irq, cins, etnik mongo, milliyyat, din, saglamliq, olillik, ailo voziyyati,
cinsi meyllilik, siyasi vo ya folsofi baxiglar, homkarlar ittifaq1 lizvliiyii vo qanunla vo
normativ aktlarla qorunan digor xiisusiyyatlor baximindan ayri-seckiliyi qadagan edon
bltln ganunlara vo normativ aktlara riayat etmolidirlor.

Har hansi is¢i hor hansi tohqir formas: il rastlasarsa vo ya buna moruz qalarsa, bu barado
0z Insan Resurslar1 miidiriyystino molumat vers bilor.

Vicdanla belo bir malumati verdiyi ii¢lin bels is¢iys qarsi hec¢ bir zororli todbir goriilo
bilmoz.

Isog6tiirma prosesi yalniz namizadin kvalifikasiyalarma vo pesokarhigina osaslanaraq
hayata kegirilir.

Omok haqqinm 6donisi AZFEN-in miivafiq siyasatino vo standartlarma, eloca do, is¢inin
AZFEN-5 sorf etdiyi omoys gors miioyyon edilir.

AZFEN he¢ bir forq qoymadan biitiin soxsloro hormotlo yanasir vo boraborlik vo
miixtoliflik osasinda olverisli is soraitinin tomini iiclin aktiv soy gostorir. Lakin, bozi
hallarda, borabarliya vo miixtalifliye nail olmaq ii¢lin pozitiv diskriminasiyadan istifado
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olunmasi qanuni hesab oluna va buna yol verils bilar.
4.6 Keflondirici Maddalor

AZFEN iigilin isloyorkon is¢inin keflondirici maddalordon, o ciimlodon spirtli ickilordon
istifado etmosing icazo verilmir.

Lakin, yerli adot-onanaya gora miinasib oldugda, mohdud hacmds spirtli igki verilo bilar,
bu sortls ki, i¢kili halda masm-mexanizmlorin istismar edilmasing, naqliyyat vasitasinin
idaro olunmasina vo spirtli igkidon istifado olunmasi ilo bir araya sigmayan hor hansi
basga omoliyyatin yerino yetirilmosino yol verilmoyacok. Bu sort miivoqgoti xidmot
gostaranlore vo ya AZFEN ficiin 1sglizar soforlords olanlara da samil edilir.

Bu Kodekss zidd olaraq, heg bir kas keflondirici maddslordon istifado etmomali vo ya
basqalarini da onlardan istifads etmoys havaslondirmomalidir.

4.7 Saxsi Malumatin Qorunmasi vo Maxfiliyi

AZFEN soxslorin 6zal hoyatma vo soxsi molumatin maxfiliyina hdérmatlo yanagsmagi
Ohdosino gotiiriir. AZFEN yalniz AZFEN-in somorali sokildo idars olunmast vo ya
ganunvericiliys riayat olunmasi ti¢lin zoruri 0Olan $oxsi molumati oldo edocok vo qoruyub
saxlaycaq. Bu prinsipa omol edorok, AZFEN hor bir soxsin 6zal hoyatin toxunulmazligi
hiiququna hérmotlo yanasir, vo, notico etibarilo, AZFEN onun is gostoricilorino zoror
yetirmayinco, vo ya AZFEN-in niifuzu vo qanuni biznes maraqlar1 {igiin tohliiko
yaratmayinca, hor hansi bir soxsin igsdon konar vaxtlarda no ilo mosgul olmast ilo
maraqlanmamalidir.

Asagidaki asas qaydalara AZFEN {igiin vo ya AZFEN-in adindan faaliyyat géstoran hor
bir is¢i va ya hor bir kos torafindon omal olunmalidir:

[ Soxsi molumatin moxfi molumat kimi tosnifatlandirilmasi. Belo molumatin sirf
biznes ehtiyaci olan miivafiq solaiyyatli soxslorls iinsiyyatin mohdudlasdirilmast,

[0 Tesdiglonmis soxsi molumatdan yalniz homin saxsa balli olan vo ya onun nozardos
tutdugu mogsadlorls adaloatli yolla vo tam dogru sokilds istifado olunmasi;

[ Soxsi molumatin, onun toplanmis oldugu moaqgsadin yerino yetirilmasi vo ya hor
hans1 hiiquqi, normativ vo ya qanuni biznes tolobini tomin etmok {igiin zoruri
oldugundan artiq saxlanmamast;

(1 Moaxfilik barads yerli ganunlarin movcudlugundan xobardar olmag, xiisuson soxsi
molumatin onun aid oldugu 6lko xaricine Otiirlilmasi zamani, vo zoruri olarsa,
maslohatlosmaya ¢alismagq;

[0 Ayrr-ayri soxslor barade yazili geydlor edorkon obyekltiv olmaq (o climladen iso
gotlirma ilo bagl miisahibanin tamamlanmasi zamani) vo geydlorin daxil oldugu
sonadlorin  agiqlana bilocoyini unutmamaq. Biitlin soxsi molumati, o climlodon
kadrlar s6basinin roylori, miivafiq, miinasib, doqiq vo asaslandirilmis olmalidir;

[0 Elektron informasiya vasitolorindon istifado edorkon digqgstli olun vo 6ziiniiz
todbirli olun. Kompiiterlordo vo ya digor elektron vasitolords yaradilmis vo ya
saxlanmis informasiya tohliikesiz va ya 6zal olmaya bilor. Eloca do, ondan, yerli
qanunlara vo normativlare osaslanaraq, he¢ bir xobardarliq vermoadon istonilon
vaxt istifade oluna, ona nazarat oluna va ya 0, yoxlana biler.

26

Azfen MMC IDK vo RKQM Siyasoti-Rev.5_Yanvar 2024



AZFEN {igiin vo ya AZFEN-in adindan faaliyyat gostaran is¢i vo ya hor bir soxs heg

Zaman:

(1 Soxsi molumatdan, ona icaza verilmadiyi va ya belo molumata malik olmagq tglin

biznes baximindan haor hansi ssaslandirilmis sobab mévcud olmadigr zaman
istifado etmoyo ¢aligmamalidir;

Diizgun olub-olmadigina amin olmadan soxsi malumat AZFEN daxilinds vo ya
xaricindo heg bir kasa ¢atdirmamalidir.

5. AZFEN Aktivlarind Gora Cavabdehlik

5.1 Aktivlorin Qorunmasi

AZFEN-in har bir is¢isi AZFEN-in aktivlorinin samarasiz yers istifado olunmamasini vo ya
israf edilmomasini tomin etmays cavabdehlik dasiyir. AZFEN-in aktivlorins fiziki amlak, vaxt,
moxfi informasiya, isglizar imkanlar, AZFEN-in vasaitlori vo AZFEN-in avadanlig1 daxildir.
Bu o delimokdir ki, AZFEN-in is¢ilori hor zaman:

0

Azfen MMC

Iscilorin istifado etdiklori vo ya tomasda olduqglar hor hanst AZFEN omlakina
zarar doymadiyina, somarasiz yers istifads olunmadigia vs ya israf edilmadiyine
omin olmalidir;

Iso, iizorino diison 6hdaliklorin yerino yetirilmosi {i¢lin zoruri olan vaxti sorf

etmolidir;

AZFEN-in moxfi vo xidmati informasiyasimi va aqli miilkiyyatini qorumalidir;
Imkanlar meydana ¢ixdiqca, AZFEN-in qanuni biznes maraqlar1 {iciin
calismalidir;

AZFEN-in aktivlorini gorumali vo onlardan toyinatina gors istifado etmolidir;

AZFEN-in aktivlorindon 6z soxsi monafeyi vo ya AZFEN-o aid olmayan konar
bir soxsin monafeyi ti¢lin istifado etmomolidir;

AZFEN-in aktivlorindon agilla istifade etmolidir. I yerindon tosadiifi fordi telefon
zonglori vo ya elektron-poct moktublar1 qobul edilo bilor. Hoddon artiq fordi
telefon zonglori vo ya elekton-pogt moktublart AZFEN aktivlorindon yanlis
istifade kimi gobul edils biler;
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(1 AZFEN-in siyasati miioyyan aktivlordon, mosalon, AZFEN-in avtomobili vo ya
mobil telefonu vo ya simsiz olago vasitosindon olavo soxsi istifadoys yol vers
bilor. Iscilor AZFEN-in aktivlorindon toyinatina goro istifade etdiklorino ominlik
iclin, miivafiq siyasatlori hor zaman yoxlamalidirlar.

AZFEN-in aktivlorinin ogurlanmasi — fiziki ogurluq olub-olmamasindan, yoni AZFEN-in
mohsulunun, avadanliginin vs ya informasiyasinin icazasiz gotiiriilmoesindon, vo ya vaxtin vo
ya xarclorin israf¢iligl vo ya onlar barado qosdon yanlis informasiya verilmasi yolu ilo ogurluq
- omok miigaviasine xitam verilmasi vo ya cinayat masuliyyatino calb olunma ilo naticalono
bilor. AZFEN digor is¢iloro moxsus omlakin is yerindo ogurlanmasma AZFEN aktivlerinin
ogurlanmasina yanasdigi kimi yanasir.

AZFEN-in aktivlorindon is¢inin xidmati vozifalarinindon konar mogsadls istifads olunmasi —
belos ki, is¢cinin AZFEN-in isinin naticasindon konar sirkatds istifado olunmasi, vo ya AZFEN-
in materiallarindan vo ya avadanliglarindan soxsi maraqglari qorumaq mogsadi ilo istifado
olunmasi tigiin Etik Qaydalara vo Taloblara Uygunlugq tizro Menecerin avvalcadon yazili tasdiqi
tolob olunur. Is¢ilor, aktivden is xaricinda istifade etmoyo davam edarsa, bu tosdiqi ildo bir dofo
yenilomalidirler.

Vaxtdan, Avadanligdan va Digar Aktivlordon Istifade Olunmast:

[ Isci is saatlar1 orzindo 6z vazifa 6hdsliklorini yerino yetirmosine angal olan vo ya
manegilik yaradan soxsi islorlo mosgul olmamalidir;

[ Is¢i AZFEN-in kompiiterlorindon vo avadanligindan konar islor iigiin, vo ya qeyri-
ganuni vo ya qeyri-etik foaliyystlor, moasalon, qumar oyunu, pornoqrafiya vo ya
digor xosagolmoz islor iigiin istifado etmomolidir;

[ Is¢i AZFEN-da tutdugu vozifoyo gors aldigi informasiyadan vo/ve ya AZFEN-in
omlakindan vo ya informasiyasindan istifado etmok yolu ilo hor hans1i maddi gazanc
olds etmok imkanindan istifado etmomalidir.

AZFEN-in Aktivlorino aid misallar:

AZFEN-in pulu

AZFEN-in asas vasaitlori

Iscilorin isdoki vaxti vo isinin noticosi
Komputer sistemlori vo proqramlar
Telefonlar

Simsiz vo mobil alago vasitalori
Surat¢ixarma masinlari

Printerlor

Konsertlora vo ya idman yarislarma biletlor
AZFEN-in nagliyyat vasitalori
Maxfi/xidmaeti informasiya
AZFEN-in ticarat nisanlar1

N T I A

5.2 Daqiq Informasiya, Miihasibat Ugotu vo Hesabatvermo

Investorlarin, kreditorlarin vo digor maraqli taraflorin AZFEN-in maliyys ugotu vo hesabatinda
qanuni mara@1 vardir. Maliyys ugotunun vo hesabatinin etibarliligi miihasibat qeydlorinin
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doqigliyindon, tamligindan vo vaxtinda daxil edilmosindon asilidir.

Bu sobobdon, AZFEN AZFEN-9 aid informasiyan1 vicdanla, doqiqliklo vo obyektiv sokildo
qeyd edir vo hesabat verir. Bura maliyys vo geyri-maliyyo informasiyasi daxildir. Daqiqliklo
hazirlanmis hor bir informasiya omoliyyatlar1 vo faktlari oks etdirir. Bura, maliyys molumatlari
vo digor informasiya, belo ki, SOTOM géstariciloring aid molumatlar vo ya Insan Resurslari ilo
bagl geydlor daxildir. AZFEN sonad soklinda va elektron informasiyan1 mévcud ganunlara vo
AZFEN-in olagadar prosedurlarina miivafiq olaraq hazirlayir, qoruyub saxlayir vo ya mohv
edir. Saxta vo ya yanhs qgeydloro vo ya faktlarmm tohrif olunmasmma he¢ zaman haqq
gazandirilmamali vo ya belo hallar bagislanmamalidir. AZFEN heg bir firildaqe¢iliq hali ilo
barigmir.

AZFEN, tolob olunduqda, informasiyanin qeyds alinmasinda, qorunub saxlanmasinda vo onun
bildirilmasinda biitiin mévcud ganunlara vo normativlora omal edir. Bura, AZFEN-in foaliyyat
gostordiyi hor bir yerds smnanmis Beynoalxalq Maliyys Hesabati Standartlar1 (IFRS) vo miivafiq
Umumi Qobul Edilmis Miihasibat Ugotu Prinsiplori (GAAP) daxildir. AZFEN-in siiar1 6z
omaliyyatlar1 va is gostaricilori, onlarm naticalori barads vicdanli, daqiq va soffaf olmaqdir.

Azfen MMChnin Gizli informasiyanin Yayilmas1 Siyasoti Korporativ Idarsetmo Komitosinin
tovsiyasi ilo Azfen MMCnin Idara Heyati torafindon islonib hazirlanmisdir. idaro Heyoti Gizli
Informasiyanin  Yayilmas1 Siyasotino omol olunmasinm toqibina vo onun nozordon
kegirilmosino cavabdehlik dasiyir. Azfen MMCnin Investorlarla Miinasibatlor vo Korporativ
Idaroetmoni Olaqololondirmo Departamenti Gizli Informasiyanm Yayilmas: Siyasatinin
reallasdirilmasina cavabdehlik dasiyir.

5.3 Sonadlosdirms va Arxivlosdirmo

AZFEN, 6z moxfilik 6hdsliklorine hormotlo yanasaraq, biitiin sévdalogsmalorindo soffafligi vo
doaqigliyi osas tutur. Bu sobabdon, masul isgilor AZFEN-in isgiizar foaliyyati vo isgiizar
olagolori barods zoruri geydlorin aparilmasma cavabdehlik dasiyir. AZFEN-in mihasibat
kitablarina vo sonadlorino heg bir saxta vo ya yanlis vo ya doqiq olmayan geydlor daxil edilo
bilmoz. Biitiin pul omoliyyatlar1 biitiinliiklo vo tam sokildo AZFEN-in mihasibat ugotu
sonadloring daxil edilmalidir.

Masul isgilor AZFEN-in faktiki, davam edon vo ya potensial mohkoms isino vo ya hokumat
torofindon aparilan/tonzimloyici arasdirmalara aid olan informasiyasini vo ya omlakini heg
zaman gizlotmomali, doyisdirmomsli, yaxud hor hansi bagqa yolla saxtalasdirmamalidir. Bu
tolob mohkoms isinin vo ya arasdirmanin golocokds bas vermo ehtimali olan situasiyalara da
samil edilir. Mosul is¢ilor, hamginin, rosmi icazo aldo etmodon geydlori miioyyon edilmis
tarixdon avval ¢ixarmamali vo ya mohv etmomalidir.

5.4 Moxfi Informasiyadan Istifado Etmoklo Ticarat Omoliyyatlart

Adi isgiizar foaliyyetin gedisat1 prosesindo, AZFEN omokdasi sohmlorin, opsionlarin vo ya
digor qiymaotli kagizlarin doyarina tosir gdstoran informasiyadan, bels informasiya bildirilmali
olarsa, istifado etmok imkanma malik ola bilor. Azfen MMC ictimai sirkot oldugundan,
informasiyanin istifadosini va igtimaiyyato a¢iqlanmasini nizamlayan qiymatli kagizlar barado
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qanunvericilik vo normativ aktlara tabedir.

Azfen MMC-nin sohmlorinin, opsionlarinin vo ya diger qiymatli kagizlarinin doyorino tasir
gostara bilon informasiya daxili informasiya hesab edilir vo AZFEN torafindon ictimaiyyato
aciqlanmayinca, moxfi saxlanmalidir. Bu informasiyadan soxsi monfoot mogsadi ilo istifado
olunmasi vo ya onun rosmon agiqlanmasindan ovval hor hansi basqa soxsa bildirilmasi qiymatli
kagizlar barada ganunlarin pozulmasi ehtimal edilir.

Pozulma hallarina gors cozalar sortdir vo bura corimalar vo habs cozasi daxl ola bilar.

Bu gayda, AZFEN-5 aid agiglanmamus informasiyaya yiyalonmis hor hansi is¢isi olan digor
sirkatlora, o climlodon subpodratgilara, tachizatgilara vo hor hansi fond birjasinda sadalanmis
har bir biznes torofdasina aid olan moxfi informasiyaya da samil edilir.

Digor sirkatlorin sohmlorinin qiymstino aid olan informasiyaya malik olan soxslor bu
informasiyani yalniz AZFEN fi¢iin ¢aligsdig1 isindo bu inormasiyya ehtiyaci olan soxsloro vo
yalniz slagadar bolma rohbarliyinin icazasi ils 6tiira bilor.

Siibha yeri galmamagq {i¢iin, bu informasiyanin moxfilik qaydalarina tabe olan hiiqugsiinaslara,
miistoqil auditorlara, vergi maslohotciloring, kredit miiossisolorine vo maliyya xidmati
tominatgilarma agiglanmasi icazosiz agiqlanma hesab edilmir, bu sortlo ki, bu soxslorin belo
informasiyan1 6z vazifo borclariin icrasi arafosinds bilmasi zaoruri olsun. Bu magsadls,
informasiyanin agiqlanacagi soxs hor hansi hiiquqi vasito vo ya xiisusi miiqavilo asasinda
moxfilik 6hdaliyi dagimalidir.

5.5 Informasiya vo IT Sistemlori

Hor hansi soxs informasiyadan, IT sistemorindon va xiisuson do, internet xidmotlorindon soxsi
maraqlar1 iigiin deyil, is ehtiyaclar1 {iciin istifads etmolidir. AZFEN-in IT sistemlorindan islonib
hazirlanmis vo saxlanmis informasiya AZFEN-in oamlaki hesab edilir. Bu sababdon, AZFEN,
ganunla vo ya miigavilo asasinda miioyyon edilmis mohdudiyyatlor istisna olmaqla, biitiin belo
informasiyadan istifads etmok hiiququna malikdir.

Mosul is¢i lazimi qaydada elektron fayllarin vo arxivlorin saxlanmasina cavabdehlik dasiyir.
Soxsi istifadoys yalniz mohdud hodds icazs verilir. Qeyri-qanuni, xosagoalmoz va ya qeyri-
miinasib hesab edilo bilon informasiya, masalon, siibholi, geyri-qanuni, tozyiq gostarici, nalayiq
va ya adabsiz fotolar, mesajlar vo ya fayllar. O ciimloden irqi vo ya cinsi mensubiyyatlo bagl
tohqirlor islonmomoli, yiiklonmomoli, saxlanmamali vo ya paylasiimamalhdir. AZFEN
miuolliflik hiiququ ilo qorunan materiallara, o climlodon yazili materiallara, fotolara vo
programlara aid totbiq olunan ganunun va lisenziya miiqavilolorinin miiddealarma tam amol
etmoyi 6hdosine gotiirlir. Bu sababdon, aqli miilkiyyatlo bagli hor hans1 qanunun vo ya sortin
pozularaq, informasiyanin har hansi yiiklonmasi, saxlanmasi va ya paylasilmas: qadagandir.
Miuolliflik hiiquqlar1 barade her hansi qanunun vo ya sortin ziddine olaraq, kompiiter
programinin hor hansi istifadasi do qadagan olunur.
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6. Taskilat, Cavabdehliklor, Riayat Etmd vo Yerino Yetirma

6.1 Toskilat

Bu Kodeks AZFEN-1a birgs galisarkan isgilordon, subpodratgilardan, tachizatgilardan, biznes
torofdaglarindan gozlonilon davranis qaydalari ilo bagh prinsiplori boyan edir.

Bas Menecer, imkan daxilinds, biitiin is¢ilorin bu Kodeks barado maariflonmasini va is¢ilorin
hor zaman bu Kodeksin prinsiplorine omol etmasinin tominina cavabdehlik dasiyir.

6.2 Fardi Cavabdehlik

Hor bir is¢i bu sonadlo tanis olmali vo 6z vozifalorini bu sonaddo miioyyon edilmis toloblora
va moveud ganunvericiliys va normativ-hiiquqi aktlara miivafiq olaraq yerins yetirmalidir.

6.3 Layiha Rohboarinin Cavabdehliyi

AZFEN Layiha Rohbarlori Layihs iizro Korrupsiya ilo Miibarizoe va Kompleks Yoxlama va
Cirkli Pullarin Yuyulmasi ©leyhins Miibarizo Prosedurlarmin (Slave 5) miisyyan edilmasini
vo hoyata kecirilmasini tomin etmoalidirlor.

6.4 Menecerlarin Cavabdehliyi

Menecerlor cavabdehlik dasidiglar1 orazido foaliyyotlorin  bu sonoddo miioyyon edilmis
toloblora uygun hoyata keGirilmosino omin olmahdir. Menecerlor bu toloblorin isgiloro
catdirilmasma vo bu Kodeksin gaydalarinin sorhi vo totbiqi ilo bagli moaslohat verilmoasina
cavabdehdir.

6.4 Etik Qaydalara va Taloblara Uygunluq iizra Menecer

AZFEN-in Etik Qaydalar vo Tolobloro Uygunluq iizro Meneceri bu Isgiizar Davranis
Kodeksinin va Riisvatxorlugla vo Korrupsiya ilo Miibarizo Siyasatinin hoyata kegirilmasinin,
nazaratinin va reallagdirilmasinin idars olunmasina cavabdehlik dasty1r.

Etik Qaydalara vo Taloblora Uygunluq iizro Menecer birbasa AZFEN B.M.-in Bas Meneceruna
tabedir.

Etik Qaydalara vo Toloblora Uygunluq tizro Menecer torafindon islonib hazirlanmis vo toqdim
edilmis, AZFEN B.M.-in Bas Meneceru torofindon tosdiqlonmis hor hansi tolimatlar vo
prosedurlar bu Kodeksin aid oldugu har bir goxs ti¢iin vacib olmalidir.

Etik Qaydalara vo Talobloro Uygunluq iizro Menecerin vozifo vo o6hdslikloring, heg bir
mohdudiyyst qoyulmadan, asagidakilar daxil olmalidir:

e Bu Kodeksin vo AZFEN-in biznesin aparilmasinin etik normalar1 ilo slagodar
sonadlirin vo materiallarin yenilonmasi tokliflorinin hazirlanmasi;
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e Hazirki Kodeks vo miivafiq qanunlarla tanig olmalarimi vo onu anlamalarini tomin
etmok mogsadi ilo is¢ilor, vasitagilor, agentlor, subpodratgilar vo tochizatgilar {igiin
miinasib miintozom vo vaxtasiri tolimin iglonib hzirlanmasi vo tomini;

e Bu Kodeksin hor hansi aspektlori va ya digar taloblra uygunluq masalalari ilo bagli
is¢ilorin sorgularinin cavablandirilmas1 vo tolob olunduqda, mosalolorin bas
rohbarliys Gtiirtilmasi;

e AZFEN-in korrupsiya ilo mibarizo proqraminin effektivliyinin vaxtasir
yoxlanmasi (muvafiq siyasatlorin vo prosedurlarin AZFEN-in Layihalorinin davam
etmasi arzinds neca hoyata kecirilir vo onlara necs omal olunur);

e Arasdirma, vo ya nazarat, bu Kodeksin pozulmasi vo ya biznesin aparilmasinda
digor geyri-miinasib vo ya geyri-etik davranis barade har hansi informasiyanin va
ya slibholorin aragdirilmast; vo

e Korrupsiya ilo miibarizo vo audit hiiquqlar1 iizro zoruri miiddoalarin daxil
edildiyino ominlik ii¢lin biitiin miigavilolorin, xidmot vo satinalma sifariglorinin
yoxlanmasi.

Etik Qaydalara vo Taloblors Uygunluq iizro Menecer, zorurat yaranarsa, bu vozifolorin icrasina
yardim tigtin mivafiq tolim kegmis is¢ilor dostak ola, va ya bels isgilori toyin eda bilor.

6.5 Etibarhhgin Kompleks Yoxlanmasi

Hor hansi tiglincii toroflo baglanmis hor bir miigavilo AZFEN iigiin risk monboyidir, belo ki,
AZFEN ig¢iin vo ya AZFEN-in adindan faaliyyot gdstoron bu igiincli toroflor hiiquqi
mosuliyyato vo/vo ya niifuzun zoiflomosing bilavasito vo ya dolay1 sobablor ola bilor. AZFEN
ticlin vo ya AZFEN-in adindan faaliyyot gostoran soxslorin vo ya togkilatlarin belo zararlora
sobob ola bilmasi riskinin mévcudluguna gora, AZFEN-in bu soxslori vo toskilatlar1 AZFEN-
in etika toloblorino uygun olan etik normalara riayst etmoys mocbur etmosi ti¢iin bltin
soylordan istifado etmosi vacibdir.

Stibho yeri galmasin deyo, “lglincii torof’s, mohdudiyyst qoyulmadan, biznes torofdaglari,
operatorlar, subpodratgilar, tochizatgilar, vasitogilor, agentlor, lobbigilor, miistorilor vo AZFEN
tciin vo ya AZFEN-in adindan vo ya AZFEN-Io birlikdo faaliyyat gostora bilon hor hansi
basqgalar1 daxildir.

Hor hansi potensial {iciincii toraflo isglizar miinasibatlor yalniz yaranmis miinasibatlor AZFEN-
in Etibarliligin Kompleks Yoxlanmasi iizrs toloblorine cavab verdiyi halda qurulmali vo ya
yaxsilagdirilmaldir.

Etibarliligin Kompleks Yoxlanmasi etibarliligla bagli hor hansit problemlorin, maraqlarin
toqqusmasi hallarinin vo ya “qirmuz1 bayraqlarin” (risk gostoricilorinin) toyin edilmasi vo
yenidon aragdirilmast 0¢ln aparilir vo AZFEN-in pozgun toroflorlo isglizar foaliyyat
aparmadigina vo ya geyri-qanuni va ya geyri-etik omollorls slagadar olmadigina omin olmaga
yardim edir.

Azfen-in Layiho Rohbarlori tachizat¢inin / subpodrat¢inin Etibarliliginin Kompleks
Yoxlanmasmin (Korrupsiya ilo Miibarizs lizro Kompleks Yoxlama) va risklorin
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qiymatlondirilmosinin aparilmasi ii¢iin Layiha lizro Korrupsiya ilo Miibarize vo Kompleks
Yoxlama vo Cirkli Pullarin Yuyulmast Prosedurlarinin (9lave 5) doqiq tolimatlara vo
cavabdehliklors asaslanaraq miioyyon edildiyino vo hoyata kecirildiyine omin olmalidir.

Aparilacaq Etibarliligin Kompleks Yoxlanmasinin hacmi ayrica bir sovdalogma ilo vo ya garsi
toroflo olagadar risk doracasindon asilidir.

Hor AZFEN isgisi toloblora uygunlugla vo ya korrupsiya ilo bagli hor hansi risk oldugunu
gostoran “qirmizi bayraqlar”la bagh sayiq olmalidir. “Qirmiz1 bayraqlarm” tasviri siyahisini
bu sanads Olava 2-ds gora bilarsiniz.

Qars1 toroflorlo biitiin kontraktlara AZFEN-in etika taloblorina va biitiin mévcud ganunlara,
xiisuson Korrupsiya ilo Miibarizo Barads Qanunvericiliys uygunlugu tomin edon zoruri sortlor
daxil olmalidir. Etik Qaydalara vo Toaloblora Uygunluq iizro Menecer korrupsiya ilo miibariza
iizro miiddoalar1 nozordon kecirmolidir. Bu miiddealardan ciddi yaymmalar Hiiquq
departamenti vo ya FEtik Qaydalara vo Talobloro Uygunluq tiizro Menecer torafindon
tosdiglonmolidir.

AZFEN iigiin vo ya AZFEN adindan islodiklori miiddatds vasitigilor, agentlor, subpodratgilar
etik davranmis vo korrupsiya ilo miibarize baximindan eyni qaydalara vo prosedurlara omsl
etmoali, vo bu sort belo garsi toraflorlo imzalanacaq miiqaviloloro/kontraktlara daxil edilmolidir.

6.6 Korrupsiya ilo Miibariza ilo Bagh Risklorin Qiymatlondirilmasi vo Hesabat
Verilmasi

Layiho Rohborlori AZFEN-in potensial konar riskloro moruz qalmasinin Layiho {izro
Korrupsiya ilo Miibarizo vo Kompleks Yoxlama vo Cirkli Pullarin Yuyulmasi Prosedurlarina
(Olavo 5) miivafiq olaraq qiymotlondirildiyine omin olmalidir, mosolon, muoyyon
sovdologmolors vo ya biznes torofdaslarina aid risk, vo korrupsiya ilo bagl daxili risklor, belo
ki, korrupsiya ilo mubarizs siyasatlorina va prosedurlarma uygunsuzlug riski.

Umumi risklorin qiymetlondirilmesi ilo alagadar har hans1 problemlor barade Layihonin Isgiizar
Xidmatlor Menecerino vo Layiha Rohborino molumat verilmolidir. Zoruri hesab edilorss,
Layiho Rohborlori homin problemlori, ndvboti qiymotlondirms vo maslohat iigiiny, AZFEN
MMC-in Bas Meneceruna ¢atdirmalidirlar.

Potensial pozulma hallar1 barados daxili hesabatverma: Biitiin is¢ilordon bu Kodeksin siibha
edilon hor hansi pozulmasi barado dorhal molumat vermolori tolob olunur. Siibholi pozulma
hallar1 is¢inin miidirine, miidirinin miidirine, Etik Qaydalara vo Toloblora Uygunluq {izro
Menecers, Hiiquq Sobasinin hor hansi iizviina, AZFEN MMC-in Bas Rohborliyinin hor hansi
izviine vo ya hor AZFEN Layihosindo  miioyyon edilmis digor hesabatvermo
mexanizmlorindon vo ya AZFEN MMC-in web-sohifosindoki (www.Azfen.com) “Bildiris”
onlayn miiracist formasindan istifado edorok bildirils bilor.

AZFEN mosul vozifoli soxslori vo ya daxili organlar1 vicdanla vo cavabdehliklo bu Kodeksin
va mévcud qanunlarin miimkiin pozulmasi hallar1 barade melumatlandiran hor hansi soxsa qarsi
hor hans1 gokildo cavab todbiri totbiq etmomolidir. AZFEN yuxarida geyd olunmus sokildo
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vicdanla molumat veran hor hansi soxso qarsi coza todbirlorinin goriilmosini gadagan edir.
Ehtimal edilon pozulma hallar1 barads biitiin hesabatlar ciddi nazors alinmali vo Etik Qaydalara
vo Talobloro Uygunluq iizro Meneceri torofindon miivafiq qaydada toqib edilmolidir.
Hesabatlar anonim sokildo verilo bilor, yaxud, anonim sokildo verilmodiyi halda Etik
Qaydalara va Toloblors Uygunluq iizro Meneceri hesabat1 veron monboys moxfi yanagmalidir.

Korrupsiya ilo miibariza barads qanunlarin vo normativlorin vo ya bu Kodeksin ehtimal edilon
pozulmasi barado hor hansi hesabati alan hor hans1t menecer Etik Qaydalara vo Toloblors
Uygunluq iizro Meneceri dorhal yazili sokildo molumatlandirmalidir.

Etik Qaydalara vo Toloblors Uygunluq lizro Menecer tovsiya olunmus hor hansi alave todbirin
goriildiiyline omin olmali vo miifaviq olarsa, hor hans1 hesabatda qaldirilmig mosalalorin vo ya
problemlorin tolim vo tohsil proqramlarma daxil edilib-edilmomasini, hoyacan signallarini vo
ya toplantilardaki geyri-rosmi xabardarliglar: qiymatlondirmalidir.

6.7 9lagoalor

Konar toraflorls uygun garsiligli alagenin tomini moagsadi ilo, AZFEN va ya onun is¢ilori barade
imumi sorgular vo kiitlovi-informasiya vasitolorindon, investorlardan, vasitogilordon vo
analitiklordon hor hansi sorgu miivafiq olagolor sobasinoe vo ya Etik Qaydalara vo Tolobloro
Uygunlugq lizro Menecers yonoaldilmalidir.

Konar vokillordon daxil olan sorgular Hiiquq Departamentine vo ya Etik Qaydalara vo Toalobloro
Uygunlugq tizro Menecers otliriilmialidir.

Rosmi boyanatlar vermok istoyon omokdaslar vo Idaro Heyotinin {izvlori bu islori yuxarida
geyd olunmus miivafiq yolla slagolondirmolidir. ©mokdaslar AZFEN barado, onun mévcud
maliyyo gostoricilori, prognozlasdirilan maliyys hesabatlar1 vo ya onun isglizar foaliyyatlori
barado, onlara bunu etmalorine xiisusi icazo verilmayinca, rosmi molumatlar vermomsolidirlor.
Omokdaglar hor zaman, hor hansi konar slago zamani AZFEN-in niifuzuna va ya onun
Sohmdarlarma heg bir zoror doymomasinin gqaygisina qalmahidirlar.

Yaxst balli olmalidir ki, daxili/xidmati informasiyanin agiqlanmasi qaydalarii vo normalarini
pozan har bir kas 6ziiniin vo AZFEN-in masuliyyata calb olunmasina sabab ola bilor.

6.8 Kodeksin Pozulmasi ilo Bagh Siibhalora va Kodeksin Pozulmasi Hallarina Baxilmasi

Hor hansi soxs onu narahat edon mosalalor barads 6z raisine vo ya Etik Qaydalara vo Talablors
Uygunluq tlizra Menecera malumat vers bilor. Bels bir sorgunu alan menecer, siibhs olduqda,
0z miidiri ilo maslohatlogmalidir.

Hor hansi is¢i etik baximdan siibhali hallarla vo ya AZFEN-in etika toloblorinin pozulmasi
hallar1 ilo qarsilagarsa, bu problemlor barads “sound off” (sikayat) mexanizmi vasitesilo dorhal
moalumat vermolidir.

Sikayot mexanizmi asagidakilar {i¢iin nozordo tutulur:
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(1 Bu Kodeksin har hansi pozulmasi hallari, o climlodon hor hans1 miibahisali qeyri-
etik vo ya firildagg1 ugot vo audit mosalolori barads is¢ilorin vo subpodratgilarin
vo ya tochizatgilarin moxfi sikaystlorinin nozore alinmasi; vo

(1 Belo moxfi sikayatlorin qabul edilmasi, saxlanmas1 vo onlara baxilmasi.

Sikayat mexanizmi (www.Azfen.com) yalniz biitiin diger imkanlar tiikondiyi vo ya miiayyan
hallarda miinasib olmadigi halda, masoalon, is¢inin bolmo midiri sikayat monbayi olduqda,
istifado olunmalidir. Sikayatlo bagli ilkin miiraciot edilocok yer bolmo raisidir ki, o, masoloni
bdlmo iizra solahiyyatli instansiyanin vasitogiliyi ilo taqib edos bilor.

Iscilor vo ya basqalar1 hor hansi sikayati anonim sokildo gondora bilor. Lakin, somoaroli
aragdirma aparila bilmasi tiglin, anonim sokilds qaldirilmis masalalar tofarriiatla agiglanmalidir.
Hor hansi miibahisoli mosolonin miimkiin insident kimi nozoro alinmasina qorar verilmasi
aragdirma aparilmasi tigiin kifayat qador informasiyanin tomin edilib-edilmomasindon asilidir.

Sikayat togqdim edon is¢i 6z adimi verarso, bu, gizli saxlanmali vo masalays, bu Kodeksa
miivafiq olaraq, vicdanla, tam va adalstlo baxilmalidir.

Lakin, is¢i hor hansi sobobdon adi sikayot kanallarindan istifado etmoya ¢okinorss, mosolo
barodo birbasa Taloblors Uygunluq iizro Korodinatora molumat verilo bilor. Is¢i arzu etdiyi
halda anonim olaraq qala bilor. Etik Qaydalara vo Taloblora Uygunluq tizro Menecer, zoruri
olarsa, bu Kodekss uygun olaraq, 6z monbalorine moxfi yanasmalidir.

AZFEN mosul vozifali soxslora, AZFEN-in miivafiq departamentlorino vo ya AZFEN-in digar
miivafiq salahiyyatli soxslorino AZFEN-in etik tolimatlarinin, mévcud ganunlarin pozulmasi
chtimallar1 vo ya AZFEN-in omoliyyatlarindaki digor qinaga layiq vaziyyatlor barado
cavabdehliklo molumat veron is¢iyo qarsi hor hansi sokildo todbirlor gérmomolidir.

6.9 Pozulma Hallarinin Naticalori

AZFEN-in etika toloblorinin vo ya miivafiq qanunvericilik normalarmin pozulmasi ciddi-coza
todbirlorinin goriilmasi ilo, xobardarliq vermoklo vo ya xobordarligsiz isdon konarlasdirma ilo
naticalons va, miinasib olarsa vo ya tolob olunarsa miivafiq solahiyystli orqanlara molumat
verilo bilor.

6.10 Paylasma va Talim

Bu Kodeks biitiin isciloro catdirilmalidir.  Kodeks ~AZFEN-in  web-sohifasindo
(www.Azfen.com) vo AZFEN-in har Layihasi tizro Umumi Istifadoli Qovluqlarda (Public
Folders) da mévcuddur.

Kodeksin mozmunu is¢ilorin ilkin hazirliq tolimlori, miintozom daxili olagolor vo illik kegilon
tokmillogdirma tolim mosgaloalori yolu ilo aragdirilir.

6.11 Talablora Riayat Edilmasinin Tasdiqi
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Biitiin iscilordon Kodeksi oxuduyub-anladiglarini vo Kodeksin sartlorine riayst olunmasina
razilagdiglarini tosdigloyon sonad imzalamasi tolob olunur. Biitlin ig¢ilorin vaxtasirt bu ciir
tosdiqlonmalari yerino yetirmasi talob olunacagq.

Kodeksin oxunmamasi vo anlagilmamasi v ya tosdiqloyici sonadin imzalanmamasi hor hansi
is¢ini Kodeksa riayat etmok 6hdsliyindon azad etmir.

AZFEN-lo birlikdo c¢alisan miistorilor, birgo miiossiso vo ya konsorsium torofdaslari,
tochizatgilar, subpodratcilar vo digorlori Moacalonin bir niisxasini aldo edocok vo onlardan
Kodeksdo gostarilmis toloblora amal etmolari tolob olunacagq.

6.12 Talablars Riayat Ounmasina Nazarat

Kodekso riayoat olunmasma Etik Qaydalara vo Tolobloro Uygunluq iizro Menecer torofindon
miintozom nazarat olunur.

6.13 Kodeksin Nazordon Kegcirilmasi

AZFEN Kodeksi ilds bir dofs nazardon kegirir, vo vaxtasirt Kodekss doyisiklik va ya alavs eda
bilor.

Kodeksin mazmunu ilo slagadar sorhlor va tokliflor biitiin is¢ilor torafindon goabul edilir.

I¢ilor hor hans1 ciddi dayisikliklor barade daxili olagoler yolu ilo xobardar edilocak.

7. lIscilorin LAYIHOLORLO Olagadar Cavabdehliklori

Layihs iizro Davramis Normalan

Ofislordoki, biitiin i sahoslorindoki, insaat diisorgslorindoki, qonaq evindoki, yasayis
yerlarindaki va yerli yasayis montagalorindoki vo otraf gsoharlordoki biitiin Layiho is¢ilorinin
AZFEN-in Layiho iizro Isgiizar Davranis Kodeksina, eloca do, {imumi gobul edilmis igtimai
davranis normalarina riayat etmolori gozlonilir. Bu, biitiin Layiho Is¢i Qiivvosinin vo Yerli
[cmalarm i{izvlorinin  xeyrino vo onlarm omin-amanhg iigiindiir. AZFEN Sosial Qrup
torafindan biitiin Layiho iscilorina vo iso calb olunan personala bu Isgiizar Davrams Kodeksi
izro igsqabagi tolimin daim kegilmosini tomin etmoalidir. Ofislorda, is sahalorinde vo ya yerli
yasayls moskonlorindo geyri-miinasib davraniga yol verilmoyocok. Bu Isgiizar Davranis
Kodeksi biitiin Layiho is¢ilorinin, subpodratgilarin vo tochizatgilarin asagidakilara omoal
etmosini tolab edir:
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Milli ganunlara vo normativlers amol olunmast,

Layihonin/Isveranin yiiksok niifuzunun qorunub saxlanmas;

Yerli sakinlora vo adstlors hormatls yanasilmas;

Yerli sakinlorlo linsiyyoat zamani onlarla adalstlo davranilmast;

Milli modani irs obyektlorine hdrmotlo yanasilmasi vo onlari qorunmast;

Riisvotxorluga vo yasayis montogolorindon, tochizatgilardan, saticilardan vo s.-don

hadiyyaslar istonilmasing yol verilmomali. Hor hansi “hadiyyalor” barado bolma

rohboring dorhal moluimat verilmolidir;

Layiho personali torafindon geyri-ganuni omallors, o ciimlodon asagidakilara yol

verilmomoli:

Fahisaliys calb olunma;

Is saatlarinda spirtli i¢kilordon istifado;

Is saatlarindan sonra, zorakiliga vo ya digor qeyri-qanuni omolloro, homkarlarla va ya

yerli icma tizvlori ilo dalasmaga, konflikto sobob ola bilon spirtli ickilordon haddon

artiq istifado olunmasi;

v Narkotik maddoalorin satisi, satin alinmasi va ya istifadosi;

v" Qumar oyunu;

v Dalagmagq;

v Odlu silahlarin va ya bigaglarin gozdirilmasi.

e Spirtli Igkilor vo Narkotik Maddalor iizra Siyasat (is vo qeyri-is saatlarinda);

Siqaret ¢cokilmomaosi iizra Siyasat;

Yasayis montogolorindo noqliyyat vasitolorindon tohliikosiz istifado olunmast;

Biitiin Layiha ig¢ilorinin tohliikasizlik baclorindon vo biitiin digor golonlorin

miivoqQoti qonaq baclorindon istifado etmasi;

e Satis iiclin AZFEN materiallarinin ogurlanmamasi vo/vo ya miixtalif momulatlarin
istehsal olunmamasi;

e s saholorinda vo ya ofis girislorinds heg bir mallarmn vo ya xidmatlorin satin
alinmamast;

e Hec bir ovun, baliq ovunun aparilmamasi vo ya mohsullarin icazasiz toplanmamasi,

e Hec bir kos torafindoabn — o ciimlodon saticilar, tochizatgilar va s. torafindon fiziki,
sifahi, vizual v har hansi basqa tohqirs yol verilmoayacak.

e s saholorindo v ya ofislorin qarsisinda heg bir iso qobul halma yol verilmomasi.

ANANIN

7.1 Mozuniyyat Miiddoati va Qeyri-Is Saatlarinda islomoays Gors Odoanis

Biitiin is¢ilorin mozuniyyst miiddstini va geyri-is saatlarma gors 6donisi miioyyon edon
kontrakt taloblorina amol etmosi talob olunur. Biitiin Is¢ilor Omok Kodeksina va Kadrlarin
Idaro Olunmasi iizra Prosedurlara ciddi riayst etmolidir.

7.2 Tohliikasizlik Texnikasi va 9traf Miihit
Oziiniiziin vo homkarlarinizin vo igtimaiyyatin tohliikosizliyini tomin etmok iigiin,

Layihanin is¢i qlivvasi:
e Nogliyyat vasitasini tohliikasiz idarsetmo qaydalarina riayat etmali
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e s saholorinds olarkon miivafiq xilasedici fardi miihafizo avadanlhigindan (FMA)
istifado etmoli

e Elektrik tohliikasizliyino ominlik ii¢lin siaq va torpaqlama qaydalarina riayst etmoali

Tohliikosizlik araligmin saxlanmasi va tohliikali elektrik monbalorindon bloklanma vo

gapanma gaydalarina omal etmoli

Mbohdud/qapali sahads is qaydalarina riayot etmoli

Yiikqaldirma va asili vaziyyetds olan yiiklorls bagl qaydalara riayst etmoli

Yiiksokliklords tohliikesiz is qaydalarina riayat etmali

Isti emal/qaynaq islorinin tohliikesizliyi qaydalarina omol etmoli

Qazima prosedurlarma amol etmoli

Ingaat ayaqaltilarinmn tohliiosizliyi proseduruna oamol etmoli

Suda iglomo proseduruna omal etmoli

Tohliikoli maddslorin lazimi qaydada dasinmasi toloblorineg riayst etmoli

Otraf mithitin miithafizasi, o ciimladon tullantilarin atilmasi, flora vo fauna ilo baglh

gaydalara riayat etmoli

Layiho omokdaglar1 unutmasmlar ki, bu Layihads ¢alisdiqlart miiddotds otraf miihits diggoatlo
yanasmali va tikinti faaliyyatlorindon yaranan ¢irklonmalari, tozu va qaz tullantilarini azaltmali,
su sorfini azaltmali vo bunu miihiim davranis aspekti kimi qobul etmolidir. Iscilordon otaqda
olmadiqlart1 zaman isiqlar1 vo kondisionerlori sondiirmelori vo park etdiklori zaman
avtomobillorin miiharriklorini sOndiirmolori tolob olunur. Biitiin zibillor ofislordo vo is
saholorindo qoyulmus konteynerloro  atulmalidir. Imkan daxilindo, zibil qutularindan
bankalarin, butulkalarm vo utilizasiya edilo bilor materiallarin atilmasi {i¢iin istifado
olunmalidir. Flora vo ya fauna (itlor, pisiklor, vo s.) ofislore vo is saholorino gotirilmomalidir.
Insaat diisorgasino vo ya qonaq evino alisdirilmamasi ii¢iin orada itlorin yemlonmosine yol
verilmomolidir.

7.3 Narkotik Maddoslorls va Spirtli ickilorlo Bagh Siyasot

AZFEN-in siyasati is¢ilori tohliikasiz va saglam is yeri ilo tomin etmok magsadi dasiyir. Layiha

biitiin is¢ilorin vo Subpodratgi is¢ilorinin spirtli ickilardon va geyri-qanuni narkotik maddalorin

geyri-qanuni satigina, satin alinmasina va ya istifadosing goti yol verilmomasina riayat etmosini
tolob edir. Is saatlar1 orzinds is yerindo oyyashiga qati yol verilmomasi siyasati mévcud olacag.

AZFEN narkotik maddslora gati etiraz siyasatini totbiq edir.

AZFEN-in ofislorinds va tikinti sahalorinds hor hansi spirtli igkilorin istifadosine icazo verilmir.

Spirtli ickilor har bir is sahasindo qadagan olunur. Bura ofislor, naqliyyat vasitalori vo ig yerlori

daxildir. Saglam is soraiti tomin etmok {i¢iin, asagidaki prinsiplors goti omoal olunacaq:

e Spirtli i¢kilori, geyri-qanuni narkotik maddslori vo ya istfadesina qanunla nozarat olunan
maddalori qabul etmis is¢ilorin iso golmasi, ona aid olan vozifslori yerino yetirmosi vo ya
biznes foaliyyati ilo masgul olmasi qadagan olunur;

e Iscilorin ofislora vo ya is saholorino personalm istifadasi tigiin spirtli ickilor gotirmasing
icazo verilmir;

e Ilscilorin is saatlarindan konar vaxtlarda da geyri-qanuni narkotik maddolordon istifada
etmoasi gadagan olunur, masalon, Layihs liclin tomin edilmis yasayis bdlmalorindo;

¢ Quruda calisan ig¢ilors is saatlarindan sonra, o climlodon Layiho iizra tomin edilmis yasay1s
yerinda spirtli igki igmayas icaza verilir, bu sortls ki, zorakiliga vo ya digor geyri-ganuni
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omolloro, homkarlarla vo ya yerli icma tizvlori ilo dalasmaga, konflikto gotirib ¢ixaran
haddon artiq istifadasi hallar1 bag vermasin;

e Layiho lizro islorin icrasi vo ya Layihoyo aid noqliyyat vasitasionin istifadosi zamani spirtli
ickilorin vo ya geyri-qanuni narkotik maddolarin va ya qanunla nazarat olunan maddslorin
satig, istifadosi, onlara yiyolonmo, onlarin paylasdirilmast vo ya satin alinmasi goti
gadagan olunur;

e Bu qaydalari pozan har bir is¢i Layihodon dorhal konarlagdirilacagq.

Bu siyasot reseptlo yazilmis dorman vasitolorini gobul is¢ilorin islomasini qadagan etmir, bu
sortlo ki, belo dorman vasitalori hor hanst hokim torafindon yazilmis olsun vo isciys islo bagh
tizorina diison funksiyalar1 icra etmasino angal olmasin va is yerinda is¢inin vo ya digarlorinin
sohhating vo ya salamathigina birbasa tohliiko yaratmasin.

Bundan olava, har hansi is¢i har hansi reseptsiz vo ya lazimi qaydada resept yazilmis dorman
vasitosindon istifads etmosinin onun fikirlorini qarigdirdigmi vo ya onun i gérmok
qabiliyyatino zoror yetirdiyini hiss edorso, homin is¢i belo faktlar barodo 6z Supervayzerino
dorhal molumat vermolidir. Buna omal olunmamasi inzibati caza todbirlorinin goriilmasi ilo
naticalona bilar. Biitiin yerli is¢ilor AZFEN-o, masgulluq prosesiarzinda adi bir prosedur kimi,
hokim torafindon imzalanmis, narkotik maddslordon va spirtli ickilordon istifads iizro dovlot
geydiyyati siyahisinda olmadigini tosdigloyan tibbi arayis togdim etmolidir.

Layihonin hor hansi is¢isindon, Supervayzerin vo ya Menecerin is¢inin bu siyasotdo miioyyon
edilmis gaydalarin hor hansi birini pozdugu barodo asash slibhosi yarandigi zaman narkotik
maddolordon vo spirtli ickilordon istifadoyo goro testdon kegmaosi tolob oluna bilor. Osash siibho
supervayzerin miisahidosi, homkarlarin molumatlar1 vo ya sikayetlori, 6hdoliklorin lazimi
gaydada yerina yetrilmomasi, iso davamiyyatin zoiflomasi vo ya davranigdaki doyisikliklor kimi
faktorlardan (lakin bunlarla mohdudlagsmamaq sortilo) yarana bilor. Supervayzerlor vo
Menecerlor hor hansi is¢inin  hom ig saatlarinda, hom do qgeyri-is saatlarinda spirtli igki,
narkotik maddslar vo ya qanuni nazarst olunan maddslor gobul etdiyindon, vo ya spirtli icki,
narkotik maddolor vo ya gqanunla nozaroat olunan maddslor satdigindan, satin aldigindan vo ya
payladigindan siibholonarsa, dorhal bdlmo rohboeri ilo slage saxlamalidir.

AZFEN 6z personalinin Layihs tizra tomin edilmis yasayis yerlorindo spirtli ickilordon
hadden artiq istifadesinin qarsisini almaga nail olacaq.

Yasayis montagosindo spirtli igkinin tasirindon keflonmo sobabindon masuliyyastsiz davranisa
yol verilmayacak vo bu ciir davranis1 toradonlora qarsi inzibati coza todbirlorinin goriilmasi ilo
naticalonacak.

7.4 Siqaret Cokilmamasi iizra Siyasot

Layiha tizro toyin edilmis xiisusi orazilar istisna olmaqla, tikinti saholorinds siqaret
cokilmasine icazo verilmir. Layiha Ofisindo siqaret ¢okmoyo icazo verilmir. AZFEN har
hansi bina xaricinds biitiin siqaret ¢okonlor {iciin xiisusi toyin edilmis orazi togkil edacok.
Iscilor yalniz fasilo zamani vo nahar miiddatlorinds siqaret ¢oko bilarlor.

Layihonin siqaret ¢okon is¢ilori asagidaki toloblora omol etmolidirlor:
e Sigareti yers atmamaly;
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o Kotiiklori vo ya kiilii onlarin atilmasi tigiin nozordos tutulmamig hor hansi konteyners
atmamali;

e Sigaret ¢okilon orazini zibillomomali;

e Siqaret ¢okilon arazilorin miinasib voziyyotds saxlanmasina yalniz homin orazidon
istifado edon siqaret ¢okon soxslor vabadehlik dastyirlar.

Layiho binalar1 xaricinds ¢alisarkon, miistorilorlo vo ya homkarklarla birbasa iinsiyyat zamani
siqaret ¢okilmosi maslohot goriilmiir. Siqaret ¢okmayonlorin istoklori vo toloblori siqaret
¢okonlorinkindon iistiin gétiirtilocok.

7.5 Fovqgolads Hallarda Faaliyyat Tadbirlori

Biitiin Layiha personali toxliyys montogasinin/toplagsma montagasinin yerini miioyyon etmali,
fovgolado hallarda toxliyys yollar1 vo goza hallarinda istifado olunan biitiin tohliikesizlik
vasitalori ilo (odsdndiiranlorin yerlori, g6z yuma mantagalori, ilk Tibbi yardim qutulari, va s.)
tanig olmalidir.

Biitiin Layiho personalinin fovgelados hallar U¢ln toxliyys prosedurunu oxumasi vo ofislords vo
is saholorindo saslondirilon hoyacan signallarint anlamasi vo real fovgolado hal bas verdikdo
tocili ¢agiris ticlin telefon nomralorini bilmasi tolob olunur.

7.6 Qadagan Olunan Mamulatlar

Ofislordo, is saholorindo gadagan olunan momulatlara asagidakilar daxildir, lakin bunlarla
mohdudlasmur:

e Odlu silahlara, silahlara vo partlayict maddslora yiyalonmo vo ya onlardan istifado;

e Kimiso tohqir eds bilon pornoqrafik, siyasi vo dini materiallarm va ya bu kimi basqa
materiallarin ofis divarma vurulmasi vo ya hor kosin gora bilocayi yerds
yerlosdirilmasi;

e Hor hansi geyri-qanuni narkotik vasitolors vo ya maddslors, korroziyali vo ya bu kimi
zarorli maddalors yiyslonma vo ya onlardan istifado;

v Hor hansi heyvanlar vo ya canli ev heyvanlari;
v Har hansi geyri-qanuni momulat, lovazimat, asya.

7.7 Geyim Qaydalan

AZFEN-in isgiizar niifuzunu qoruyub saxlamaq, eloco do, isgilorin sarafini vo loyaqatini
gorumaq ucun AZFEN-in is¢ilori AZFEN-in isgiizar etika normalarina uygun olan miinasib
geyimlordo olmalidirlar. Biitiin is¢ilor AZFEN modoniyystino vo is yoldaslarina hormoti oks
etdiron pesokar goriiniislorini qoruyub saxlamalidirlar.

SOTOM tolablorine uygun olaraq, foaliyyatlorin davam etdyi biitiin vaxtlarda Fordi Miihafizo
Vasitalorindon (FMV) istfado olunmalidir. Cirklonmays yol vermomok mogsadi ilo, haddon
artiq c¢irkli  geyimlordo/kombinezonlarda yemokxanalara/nahar otaqlarmna daxil olmaq
qadagandir. Biitiin ig¢ilor ofislords, insaat diigorgolorinds, is yerlorindo, saholordos is saatlari
orzindo bu qaydaya omal etmolidirlor.
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7.8 1Is Saatlan Orzinds Dasinma

Layihoalorin hayata keg¢irildiyi arazilorde noqliyyatin harokstini azaltmaq moqsadi ilo AZFEN
vo onun Subpodratgilar1 biitiin Layiho Is¢i Qiivvesi iigiin noqgliyyatin toskilini tomin edocok.
Hor sohor miivafiq tutumlu naqliyyat vasitolori miioyyon edilmis yerds ocnabi va yerli is¢ilori
toplayacaq vo is saholorino dasiyacaq.

Is giiniiniin sonunda naqliyyat vasitalori tayin edilmis vaxtda personali is saholorindon
toplayacaq vo sohoro dasiyacaq. Otraf yasayis montogolorindon olan vo Layihodos ¢alisan
is¢ilor yasadiglar1 yasayis mongatalorindoki miioyyon yerlords har i glinlinniin sohari
muvafig tutumlu avtobuslara toplanacaq vs is sahaloring gatdirilacaq. Hor axsam hamin
avtobus onlar1 yasayis montogolorino geri dasiyacaq.

Biitiin Layiha personalinin ofislora/ofislordon va is sahalarina/is sahalorindon getmok vo geri
donmok {iciin 6z soxsi nogliyyat vasitalorindon istifado etmomalori arzu olunur.

7.9 Nagliyyat Vasitalorinin Park Etmasi vo Siirati

Biitiin Layiha stiriiciilori tohliikosiz idarsetmo proseduruna ciddi omal etmolidirlor. Layiho
ticlin toyin edilmis tikinti islori yerino gedis marsrutlar1 yalniz Layihoyo aid naqliyyat
vasitolori tarafindon istifado olunmalidir.

Layihoyo aid icazo verilmis nogliyyat vasitolori yalniz toyin edilmis dayanacaq orazilorindo
park etmolidirlor. Heg bir yiikk masinlari, traylerlor va ya tikinti avadanhqlar1 yasayis
montaqolorinin parklama orazisino daxil olmamalidir.

Biitiin nogliyyat vasitolorinin parklama orazisino goro saatda 20 km vo yasayils montoqosi
orazisindo saatda maksimum 40 km siirat limitino riayat etmolori tolob olunur. AZFEN 6z
gorarina gora, bu siirat limitini doyisdira bilor.

Layiho Miidiri vo ya Tikinti Rohbarinin xiisusi tosdiqi olmadan, is saatlarindan ovvalki vo ya
sonraki saatlarda iso aid olmayan hallar {i¢iin Layihonin naqliyyat vasitalorindon istifads
olunmayacag.

7.10 Saxsi Osyalar

Layiho is¢i qrupunun hor bir {izvii ofislora vo ya Is Saholorino gatirdiyi hor hansi qiymatli
osyalara goro 6zili cavabdehlik dasiyir. AZFEN har hansi soxsi ogyalarn itmosing vo ya
zodolonmasing gors heg bir cavabdehlik dagimair.

7.11 Riisvatxorluq va Hadiyyalor

Oziin vo ya basqalari ii¢iin birbasa va ya iigiincii toraflorin vasitagiliyi ilo soxsi menfaot mogsadi
ilo riigvat, miiraciotlor istisnasiz qadagandir. Oz sobalorinin isloring tosir gOstormok vo ya
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hagqini1 6domok maqsadi ils tigiincii toraflora, dovlot niimayondslori, dovlst momurlari, miilki
dovlet qulluqgulari va ya 6zal is¢ilor olub-olmamasindan asili olmayaraq, birbasa va ya dolayis1
ilo, pul vo ya maddi nematlor vo haor hansi nov digor imtiyazlar 6domok vo ya toklif etmok
qadagan olunur.

Kommersiya moagsadli nazarat formalarina, mosolon, kigik hadiyyslora vo ya qonagparvarlik
novlaring yalniz onlarin dayari az oldugu, bu, har iki torofin biitdvlilyline vo niifuzuna zoror
yetirmadiyi vo ya bunun, qorozsiz miisahidogi torofindon geyri-qanuni Ustiinliiklorin oldo
edilmosi mogsadi dasidigi hesab edilo bilmadiyi halda yol verilir.

Har bir halda, bu hadiyyslar daxili intizam qaydalarma uygun olaraq, hor zaman xiisusi tayin
edilmis menecerlor torafindon tasdiqlonmali vo miivafiq sonadlorls miisayiot olunmalidir.

7.12 Kiitlavi Informasiya Vasitalari ilo ©lagalor

Podrat¢1 konar torsfdaslart dogru, ¢evik, soffaf vo doqiq informasiya ilo tomin etmayi 6hdasina
gotiiriir, belo ki, kiitlovi informasiya vasitalori ilo biitlin olagolor bu mogsadlo xiisusi toyin
edilmis menecerlor torafindon aparilacaq. Informasiyanin kiitlovi informasiya vasitalorinin
niimayandslari ilo miizakiro olunmasindan va ya bels informasiyanin agiglanmamasimndan
ovveal, Layiho iizro solahiyyatli menecer, hor seydon 6nco, AZFEN sikotinin tosdiqini oldo
etmolidir.

7.13 is Yerinda Tohqir vo Sixisdirma

Podratci is¢ilorin yiiksok doracados toskil olunmus omin-amanli§ina nail olmaq moaqsadi dasiyan
is metodlarinin totbiqino yonolon biitiin tosobbiislori dostokloyir.

Podratc¢i, AZFEN daxilinds vo ya xaricindo soxsi miinasibatlordo heg bir toqib vo ya sixigdirma
hallarma yoll verilmomaosini tolob edir. Bu nov har bir davranis istisnasiz qadagandir.

Asagidakilar toqib vo ya sixisdirma hallara aiddir:
e Ayrica iscilor vo ya is¢i qruplari iigiin qorxuducu, gorazkar vo ya hor hansi bagqa
xo0sagolmoz voziyyetin, miihitin yaradilmas;
e Baggalar1 torofindon yerino yetirilon iso asassiz olaraq miidaxilo etmo;
e Oz soxsi rogabot iistiinliiklori sobobindon vo ya digoer isgilorin ambisiyalarma goro
basqalarmin karyerasina ongol yaratmag.

Hor hansi tohqir va ya zorakiliq formasi, istor cinsi, istarss fordi vo modani miixtslifliys gors,
qadagandir. Bu kimi tohqir hallarina asagidakilar daxildir:
e Hor hansi soxsin amok faaliyyatndo, cinsi istoklorin qobul edilmasina géro vo ya fordi
va madoni miixtalifliye gors tabeedici qorarlarin qabul edilmasi;
e Kiminso mdvqeyindaon istifado edorak cinsi istoklore nail olunmas;
e Qarsisindaki soxsin doqiq vo tam aydin etirazina baxmayaraq, soxsi miinasibatlorin
qurulmasi toklifino davam etmok;
e Sikostliyo vo fiziki vo ya ogli ¢atigmazligia gors, vo ya modoni, dini vo ya cinsi
miixtalifliys gdra kinays etmoak.
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7.14 1s Yerinda Zorakihqla Miibarizo Siyasoti

Podratci AZFEN obyeklorindo vo ya obyektlori yaxmnliginda hor hansi is¢inin vo ya
Subpodrat¢inin is¢isinin har hansi basqa is¢i vo ys Subpodratgimnin is¢isi vo ya yerli icma {izvii
oleyhina hor hansi zorakiliq amallorini va ya tohdidlorini qati qadagan edir. AZFEN, elaco do,
AZFEN-in binalarindaki digar is¢ilor, miistarilor vo ya qonaqlar oleyhino istonilon vaxt vo ya
bu soxslordon hor hansi biri AZFEN ilo vo ya onun adindan islo mosgul oldugu zaman hor hansi
zorakiliq omoalloring vo ya zorakiliq tohdidlorine do haqq qazandirmamalidir.

e Layiho iscilorinin vo ya Subpodrat¢inin is¢ilorinin he¢ bir odlu silahi (hor hansi nov)
vo ya bigaqglar1 (cib bigcagi adlanan moisotdo istifado olunan kicik bigaglar istisna
olmagla) 6zii ilo gozdirmasina, saxlamasina va ya dagimasina icazs verilmir;

e Zoraki, tohqiredici vo ya hodoloyici davranisa meyllilik gostoron hor hanst is¢iys vo ya
Subpodrat¢inin is¢isine qarst dorhal isdon govulma da daxil olmagla, inzibati coza
todbirlori goriilocok.

Bu siyasoto dostok olaraq, is¢ilor 6z supervayzerlorini is yerindo hor hansi siibhali omollor
barado xobordar etmolidirlor. Bura, onlarin, hor hansi problem yaratmasi bolli olan digor
is¢ilori, Suibpodrat¢inin is¢ilorini, miistarilori, yerli icma tizvlorini va ya qonaglari calb etdiyini
miisahido etdiklori va ya xobardar olduglar1 voziyyatlor vo ya hadisslor daxildir. Bura, masalon,
zorakiliq hodolorini vo ya omollorini, aqresiv davranisi, hiicumlar1 vo hodsloyici vo ya
homloedici iradlar1 vo ya geydlori géstormok olar.

Bl'itl"m hesabatlar dorhal arasdirilmali vo, miinasb olarsa, tadbirlor goriilmalidir.
Iscilora qars1 faktiki vo ya potensial zorakiliq hallar1 barado xos niyyatlo molumat vermoloring
g0ra corimo totbiq olunmamali vo ya cavab todbirlori goriilmomalidir.

AZFEN is yerindo vo/va ya odlu silahla/bigaqla zorakiliq halinin bas verdiyino oamin olarsa,
cinayat Kodeksinin pozulmasi hesab edils bilon hadisalarin tohqiqatinin aparilmasi ti¢iin
bltun hiqug-miihafizo organlar ilo amokdasliq etmalidir. AZFEN is yerinds zorakiliq
cinayatlorinin téradilmosine gots itttham olunan soxslorin mohkoms isinin aparilmaslinda da
omokdasliq edocok.

8. Biznes Eikas1 Kodeksinin Pozulmasi vo Ciddi Sokilds Pozumasi

Bu Isgiizar Davramis Kodeksinin pozulmasina géro Layiho Rohbori torofindon asagidaki
inzibati-coza todbirlori totbiq olunacagq.

8.1 Pozulma
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Asagidaki davranis formalar1 Pozulma hesab olunur.
Pozulma bas verdikdo Xobordarliq Maktubu verilocak vo ya hor hansi inzibati-coza todbirlori
gorilocok.
Hor hansi is¢iyo Xobardarliq Maktubu verildiyi, vo tokrar vo/ve ya ¢oxsayli pozulma hallar1
tasdiglondiyi halda, Milli Qanunvericiliys miivafiq olaraq omok miinasibotlorino dorhal son
qoyulmast ilo noticalonacok.
“Pozulma” hesab edilon davranis hallarina asagidakilar daxildir, lakin bununla mohdudlagmir:
e Bu Isgiizar Davranis Kodeksinin hor hans1 bandinin pozulmasi;
e Hor hansi avadanligin higiyena toloblorino uygun olmayan sokilds istifadasi vo
imumi gobul edilmis higiyena normalarina zidd omallor;
e Ofislorin vo Is Saholorinin siqaret gokmk iigiin toyin edilmomis orazilorinda sigaret
¢okilmasi;
e Issaatlar1 orzindo va is saatlarindan sonra hay-kiiylii, sorxos va ya sos-kiylii
davranlis;
Qiciglandiric1 va ya tohqiredici sozlor vo ya kobud davranis;
Basqalarmin tongo gatirilmasi, vo ya narahatliq yaradilmast;
Ofis arazilorinin har hansi yerinds adobsiz va ya pornoqrafik plakatlarin vurulmasi;
[s sahosinds ofis binalarmin vo ya is yerlorinin vo ya yasayis yerlorinin natomiz vo
antisanitar voziyyotdo saxlanmasi;
e Ofislords is saatlar1 orzindo miivafiq geyim qaydalarina riayst olunmamasi.

8.2 Ciddi Pozulma

Asagidaki davranisg formalar1 Ciddi Sokildo Pozulma hesab olunur.

Bu bandlorin pozulmasi, lazimi arasdirma prosesinin tamamlanmasindan sonra, Milli
Qanunvericiliys uygun olaraq omok miinasibatlorine son qoyulmasi ilo naticolonacok.
“Ciddi Pozulma” hesab olunan davranisa asagidakilar daxildir, lakin bunlarla mohdudlagmir:

e Yangm ehtimali yaradan vo/va ya yarada bilon lageydlik vo ya gqosdon toradilon omol;

e Yangmsondirmo avadanligindan, o ciimlodon Odsondiironlordon, hoyacan
signallarindan, slanglardan vo s.-don  diizgiin istifado olunmamasi, diqqotsiz
davranilmasi, qosdon zodolonmosi;

e AZFEN binalarindan vo sanitar-moisot obyektlorindon yanlis istifado olunmasi vo ya
ya onlara zodo yetirilmasi; AZFEN omlakmin vo ya AZFEN torafindon AZFEN Isci
qiivvesi liglin icarays gotiiriilmiis yasayis yerlorinin qosdon vo ya gorazlo zodslonmasi
vo ya dagidilmast;

e Dalagma, vo/va ya tohqiredici, hadsloyici va ya aqressiv davranig (6zii tosobbiis edorok
vo/va ya basqalarmin omosllarine cavab olaraq);

e Hor hansi ndv tozyiq gostorms (o climlodan, cinsiyyati, dini, irqi, milliyysti, rongi,
mansayi, salamatligi baximindan);

e Digorlorinin cinayat toratmaya tohrik vo ya vadar edilmosi;

e Odlu silahlara, tohliikoli silahlara, partlayict maddslors, qeyri-ganuni narkotik
maddalora, zororli maddslors vo basqa bu kimi maddslora yiyslonmo vo ya onlardan
istifado olunmasi;

e Hor hansi geyri-qanuni faaliyyotin vo ya igin aparilmasi vo ya onlarda istirak;
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e Basqga bir soxso, vo ya AZFEN-o, vo ya onun Subpodrat¢isina moxsus olan amlaka, o
climlodon ofislars, sahalara, obyektlora vo maisot obyektloring, vo yerli icmanin amlakina
gosdon miidaxilo edilmasi vo ya onlara zarar yetirilmasi;

e Hor hansi ofisdo vo ya is sahosi orazisindo spirtli igkilorin satilmasi, satig ticlin
saxlanmasi1 vo ya satisina icazo verilmasi;

e Ofislordo, is saholorinds, noqliyyat vasitolorindo vo spirtli ickiklordon istifado
olunmasina icazs verilmayan yerli icmaya aid olan arazilords spirtli igkilors yiyslonmo
vo ya onlardan istifado olunmasi;

e Basqga bir soxso, AZFEN-o vo ya onun Subpodrat¢isina va ya yerli sakino monsub olan
omlakin ogurlanmas1 vo ya icazasiz istifado olunmast,

e Satig liglin momulatlarin istehsa1 mogsadi ilo AZFEN-in materiallarinin ogurlanmast;

e Tohliikesizlik texnikasi, miihafizo, higiyena, ekologiya ilo bagli qaydalara vo/vo ya
tolimatlara riayot olunmasia qosdon imtina edilmasi;

e Dalagmaq, basqalarmm1 dalasmaga sirniklondirmok, vo ya basqalarma tozyiq
gostorilmasindos vo ya hada-qorxu golinmasinds istirak etmok;

e Doloduzluq toradilmasi vo ya doloduzluq toradilmosinds istirakla (hom miilki xota,
hom do cinayot hadisasi) alagodar hor hansi is metodlar1 vo ya miinasibatlor istisnasiz
gadagan olunur;

v Miilki daladuzluq hallarina aid misallar: siiriiciilik vasigasinin saxta
tosdiglonmolar yolu ilo aldo edilmasi;

v Cinayat hallarina aid misallar: riisvot almaqla personalin igo gotiiriilmasi, tochizatcilarla
geyri-gqanuni miigavilalorin imzalanmast;

v Narkoptik maddslors vo ya narkoptik maddoalorin istifadosi ti¢iin lovazimatlara, o
climlodon sintetik narkotik maddslors yiyolonma.
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JLAVO 1l
Kompleks Yoxlama iizra Suallar
(Niimuna Siyahi)

1 Umumi Malumat
1.1 Hiiquqi Soxsin ad1 (va ya, fiziki soxsdirse, tam ad1)
1.2 Hiiquqi Soxs hans1 6lkado geydo alinmisdir (vo ya, fiziki soxsdirsoe, yasadigi 61ko)
13 Zohmot olmasa, sirkotin tosis olundugu o6lkoads geydiyyat nomrosini (vo ya
ekvivalentini) gostorin.
1.4 Hiquqi Saxsin geyds alindigi tinvan (va ya, fiziki soxsdirso, ev tinvant).
15 Yerlosdiyi tinvan (yuxaridaki 2.4 bondindo gdstorildiyindon forqlidirso)
16 Miinasib olarsa, tosis¢i sirkatin vo nozarst paketino malik sirkstin adin1 gdstorin
2 Sahiblik Strukturu
21 Zohmat olmasa, Hiiquqi Soxsin toskilat strukturunu gostorin
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29 Sirkat fond birjasinda qeyds alinibmi? Alinibsa, zehmot olmasa gdstarin, hansinda?

3 Bank Informasiyasi

31 Odonislor bank hesabina Hiiquqi Soxsin adindan (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxsin
adindan) vo Hiiquqi Soxsin geydo alindig1r vo ya kontraktin, yaxud xidmotlorin
yering yetirilocoyi yerds 6danilocak?

4 Sanksiyalar / Ticarat Mahdudiyyatlori

41 Asagida gostorilmis 6lkalordon hor hansi birindo xam materiallar1 / mohsullari
istehsal edirsiniz, yigirsiz, qurasdirirsiniz vo ya hor hansi birins idxal edirsiniz vo
ya hor hansi1 birindon mallar1 / xidmatlori olds edirsiniz:
Kuba, Livan, Myanmar, Simali Koreya, Sudan, Suriya

4.9 Hiiquqgi Soxs (vo ya, miinasib olarsa, fiziki soxs) vo ya onun sahibkarlar1 vo ya
aparici omokdaslart BMT, AB, Birlosmis Kralliq, Kanada vo ya ABS torafindon
mohdudiyyat qoyulmus, qadaga qoyulmus vo ya xiisusi kateqoriyali soxs kimi toyin
edilmisdir?

5 Etik Normalara Riayat Olunmasi

51 Hiiquqi Soxsin Direktorlarindan vo ya masul is¢ilorindon har hansi birinin (va ya,
miinasib olarsa fiziki soxsin) hor hans1t AZFEN iscisi ilo maraqlarin toqqusmasina
sobab ola bilon vo ya belo oldugu askar olan hor hans1 miinasiboti varmi? Varsa,
zohmot olmasa, toforriiatlar: géstorin.
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5.2

Hiiqugi Soxsin (vo ya, miinasib olarsa, fiziki soxsin) movcud korrupsiya ilo
miibarizo qanunlarma riayot olunmasini tolob edon vo ya riisvot ddonilmasinin
qarsisini alan siyasatlori mévcuddurmu?

5.3

Hiiqugi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs) hor hansi vozifodo biznes
foaliyystindon konarlagdirilibmi, doloduzluga, molumatlarin tohrif edilmosino,
korrupsiyaya, riisvotxorluga, ¢irkli pullarin yuyulmasma vo ya digor olagodar
faaliyyatlora gors corimolonibmi va ya itttham edilibmi? Beladirss, zohmot olmasa,
toforriiatlar: gostorin.

5.4

Hiiquqgi Soxsin Direktorlarindan, masul is¢ilorindon vo ya aparici iscilorindon hor
hansi biri doloduzluga, molumatlarin tohrif edilmasing, korrupsiyaya, riisvotxorluga
vo ya digor olagodar omolloro goro hor hansi vozifodo gilinahlandirilibmi vo ya
biznes foaliyystindon konarlasdsrlibmi, vo ya ittiham olunubmu? Belodirso, zohmot
olmasa, toforriiatlar1 gostorin.

5.5

Hiiqugi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs) hor hansi dovlot organlarina
firildaggiliq vo korrupsiya ilo, 6hdosliklorin diizgilin yerins yetirilmomasi vo ya yanlis
muhasibat ucotunun aparilmasi ilo bagli hor hansi informasiya agiglayibmi?
Aciglayibsa, zohmot olmasa, toforriiatlar1 gostorin.

5.6

Hiiquqi Saxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki $oxs) vo ya onun téromso sirkstlorinin hor
hans1 biri hor hans1 Dovlot Momurlarmi AZFEN-o aid islo olagodar oylonco,
hadiyyaslar, soyahatlor, pul vo ya hor hansi basqa qiymatli seylo tomin edibmi?
Edibsa, zohmat olmasa, toforriiatlar: gostorin.

Azfen MMC
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5.7

Hiiquqi Soxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs) vo ya onun téromo sirkotlorinin,
Direktorlarinin vo ya masul is¢ilarinin har hansi biri AZFEN-in isi ilo olagadar har
hans1 havaslondirici 6danis, vasitagilik xidmatlorine géra 6donis, miikafat vo ya pul
yardimi 0doyibmi vo ya gobul edibmi? Belodirse, zohmot olmasa, toforriiatlari
gostarin.

5.8

Hiiquqi Saxs (vo ya miinasib olarsa, fiziki soxs AZFEN-in isi ilo alagadar har hansi
yolla D6vlat Momurlari ils alage qurmagq tigiin hor hansi vasitag¢idon, maslohatgidon
vo ya basqa iligiincii torofdon istifado edibmi vo ya istifado etmok niyyatindo
olubmu? Beladirso, zohmot olmasa, toforriiatlar1 géstorin.

Azfen MMC
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OLAVO 2
“Qirmizi Bayraqlar” (Risk Gostaricilari)
(Niimuna Siyahi)

Asagidaki siyahi har bir AZFEN iscisinin hossas yanagmali olacagi “qirmizi bayraqlara” (risk
gostariciloring) sobab ola bilon voziyyatlorin vo/va ya faktlarin toplanmasi tiglin nozordo
tutulur. Siyah1 mohdudlasdrici qaydada sorh edilmomslidir, vo yeni vaziyyatlordon va/va ya
tocriibolordon asili olaraq daha da mitkommollogdirils bilor.

1. Miivafiq informasiyanin Mévcudlugu
» Miilkiyyst hiiququ va struktur barado infortmasiyanin mévcud olmamasi vo ya etibarsizligi.

* Qars1 torof rosmon geydo alinmus, lakin foaliyyot gostormayon sirkotdir vo ya hor hansi basqa
geyri-standart kommersiya strukturuna malikdir.

. Hiiquqi soxslorin reyestrindon gotiiriilmiis qeydlor qarsi torafin verdiyi informasiya
ilo uygun deyil.
. AZFEN ils biznes foaliyyatino colb oluna bilon qarsi torof vo ya onun tosis¢isi vo

ya filiallar1 he¢ bir ganuni osas olmadan vergi siginacaginda geydo alinir vo ya yerlosir.

* Qars1 torof 6z sahibkarlarinin vo ya icragi direktorlarinin identifikasiya molumatlarinin
aciqlanmamasini tolob edir.

* Qars1 torofin sahibkarlar1 va ya icragi direktorlar1 fiktiv soxslordir.

* Qars1 torof miiflislosir vo ya bundan ovval miiflislosmo proseslorino colb olundugunu
aciqlayir.

. Qars1 torofin sahibkarlar1 vo ya icragi direktorlar1 istisna edilmis toroflorin siyahisinda

Vo ya basqa rosmi “qara siyahidadir™.

* Qars1 torof goxsayli tinvanlara malikdir vo ya 6z toromo sirkotlorindon novbae ilo istifads etdiyi
askar olur.

2. Maraglarin Toqqusmasi

. Hor hans1 Dovlat Qulluggusu va ya gorar qobul edon bagqa soxs garsi torofdo soxson
0zl liclin vo ya ailo tlizvlorinin xeyrino qars1 torafin sohmlorinoe vo ya basqa paylara malikdir.
. Qars1 torofs hor hansi Dovlst Qulluggusu torofindon, miizakiro olunan biznes

foaliyyatine kimin tosir gostora bilocoyi vo ya qorar gabul etmok solahiyyotino malik ola
bilocayi va ya istirak payma malik ola bilocoyi barads tovsiyslor verilib.

. Qarsi torofin aktiv sokilds iso calb olunmus hor hansi rohbari, icraci direktoru va

ya aparici amakdas1 hazirda Dévlot Qulluggusudur.

* Qars1 torofin hor hansi icragi direktoru vo ya aparict amokdasi hor hansi roqib torafin
foaliyyetindo istirak edir.

. Qars1 torofin hor hansi icrag1 direktorunun va ya aparict omokdasinin roqib torafin hor

hansi icragi direktoru vo ya aparict omokdast ilo qohumluq miinasibati var.

. Masul iscilorin, direktorlarin vo ya aparici omokdaglarm Dovlst Qulluqgulart vo ya

kegmis Dovlat Qulluggular: ilo gohumluq miinasibatlori var.

. Qars1 toroflo yerli vo ya milli siyasotcilor, potensial roqiblor vo ya cinayotkarlar
arasinda six alaqolor mévcuddur.
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3. Hiiquq

. Qars1 torof, onun igverani, icragt direktoru vo ya rohbori, yaxud movcud omokdasi
risvotxorluga, korrupsiyaya vo ya basqa oxsar cinayot hadisasino goro mohkum edilmisdir vo
ya ona qarst hor hanst miilki iddia qaldirilmigdir.

. Kiitlavi-informasiya vasitalorindos vo ya digor informasiya monbalarinda Korrupsiya
ilo vo ya baxsis verilmasi vo ya qobul edilmosi barads ittihamlar mévcuddur.
. Qars1 torofin vo ya har hansit mévcud amokdasin aleyhino riisvatxorlugla, korrupsiya

ilo vo ya O0xsar cinayat omoli ilo bagli mévcud vo ya holl olumamis hor hansi cinayat isi vo
ya mulki iddia moévcuddur.

. Qars1 tarof riigvatxorluqgla va korrupsiya ila bagh biitiin yerli vo beynolxalq
qanunlara amoal etmok niyyatini vo ya AZFEN-in isgiizar faaliyyatin etik normalarinin
toloblorini yerino yetiracoyini tosdiglomoayacak.

. Qars1 torof AZFEN-In isgilizar faaliyyati ilo bagh yerli qanun-qaydalardan vo ya
AZFEN-in Isgiizar Davranis toloblorindon molumatsizdir.

 Miivafiq audit hiiquqlarmin verilmasins imtina.

4. Istinadlar vo Maliyys Molumatlan

. Qars1 torafin ganuni asas olmadan, informasiya tomin etmok istoyinin olmamasi.

. Qars1 torafin tomin etdiyi va biznesls bagli informasiya monbolorindon tomin edilmis
informasiya arasinda ciddi uyguunsuzluglar mévcuddur.

* Maliyyo molumatlari gars1 torofin diizgiinliiyiino siibho yaradir.

. Hor hansi fiziki soxs vo ya AZFEN vyerli, milli vo ya beynoalxalq miiqavilolor

iizro tenderdos istirakdan mohrum edilonlorin siyahisinda geyd olunur.

. Qars1 torofin auditorlar1 qarsi torofin toqdim etdiyi hesablar1 hortorofli yoxlama ilo
olagodar saboblordon toloblors uygunlasdirmislar.

. Hor hansi niifuzlu kredit agentliyi qarsi toraf vo ya fiziki soxs barads geyri-miinasib
kredit reytingi tomin etmis vo ya qarsi torofin agiglamadigi ke¢mis likvidlik problemlori barado
molumat vermisdir.

* Subpodratgilardan garsi torof barodo 6donislorin 6donilmomaosi vo ya etik normalarla bagh
xeyli sikayotlor alinmisdir.

5. Odonislor

* Qars1 toraf 6donisin har hansi geyri-miioyyan soxsin malik olugu anonim hesaba 6donilmasini
tolob edir.

. Qarst torofin  gOstordiyi normal biznes sortlori yerli biznes sortlorindon vo
miiddosalarindan xeyli doracado forqlonir.

. Qars1 torafin eyni mallar vo xidmatlor {igiin verdiyi omak haqqu tarifi vo yerli bazar
tariflori arasinda boyiik forq var.

. Qars1 torofin gostordiyi 6donis tolimatlarma boliinmiis/marhoaloli 6donislor vo ya
tiglincii torofo ddonislor daxildir.

. Qars1 torofin gostordiyi 6donis sortlori hor hansi bank hesabini ofsor vergi rejiminds
miioyyon edir.

. Qars1 torof torofindon son doraco boyiik, godid miioyyon edilmomis vo ya

gbzlonilmoz xarclorin 6danisi tolob olunur.
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« Odanis istinad edilocak kredit avizolar1 ilo birlikds sisirdilmis hesab-fakturalar asasinda talob
olunur.
* Hor hansi digar geyri-standart hesab-faktura togdim etma vo 6donis qaydalar1 va ya tisullari.

6. Xidmatlorin Tomini, Gostorilmasi va ya 9sas Vasaitin 9lds Edilmasi

. Qars1 torafin homin sahado ciizi tacriibasinin, kvalifikasiyasinin vo ya pesokarliginin
oldugu, yaxud heg bir real tocriibasinin olmadigi agkar olur.

. Qars1 toraf 6z saroncaminda olan resurslarin keyfiyyati vo kamiyyati ilo AZFEN-

in igini aparmaga qabil deyildir.

. Aktivlor geyri-etik vasitalorls alds edilmisdir, o ciimladon etibarli soxsdon

oldo edilmis moxfi informasiyadan sui-istifadio edilmisdir.

* Qars1 torof gizli vasitolordon vo ya digor qarsi toraflordon istifado etmoyi tolob edir.

. Qeyri-qanuni sévdalogmoalor vo ya diger geyri-rosmi 6donis formlari, o ciimlodon
gostarilon xidmatlora gora avans 6doanisi talob olunur.

* Pul yardimlari, hadiyyslor va ya xeyriyyagilik maqsadli 6danislor talob olunur.

. Etik normalara riayst olunmamasi ehtimali mévcuddur (mosalon, sanadlorin
saxtalagdirilmasi, etiket qaydalarinin pozulmasina dair motbuatdaki kegmis molumatlarla vo
ya AZFEN tarafindon verilon suallarm yalan cavablandirilmasi ilo bagl dslillar).

* Digor miistorilor miinasibatlors xitam vermislor.

7. insan Hiiquglan vo Niifuzun Itirilmasi ilo Bagh Mosalolor

Kiitlovi-informasiya vasitalori vo ya digor monbalor qarsi torafin oleyhino ictimaiyyoto, yaxud,
har hansi fiziki soxso qarsi insan hiiquqglarindan sui-istifado edilmasi hallari ils, 0 climladon
asagidakilarla bagl ittihamlar askar edir:
Torpaq sahosinin geyri-qanuni sokildo oldo edilmosi
Moacburi kdglirmo
e Koklii vo yerli ohaliys qarsi tohqiramiz omallor
Ovvalcadon vo asaslandirilmis maslohatlorin verilmomaosi, maraqli toraflorin problemlori
Yasayis monbayino vo sosial goraito neqativ tosirlor
e Emissiyalar, axitmalar vo ya tullantilar
e Tobii ehtiyatlardan, o climlodon sudan geyri-qanuni istifade olunmasi
e Soffafligin mdvcud olmamasi vo bunun da korrupsiya barado siibhalors sobab olmasi

Kiitlovi-informasiya vasitalori vo ya digor manbalar garsi torafin sleyhino amok hiiquqlarindan
sui-istifado edilmasi, o climlodon asas omok soraiti normalarinin  pozulmasi hallari ils, eloco
do asagidakilarla bagl ittihamlar agkar edir:

e Usaq omayinin istismart
e Mocburi omokdan istifade
Toskilat hiiququnun inkar edilmasi
Ayri-seckilik
Qeyri-miinasib omok soraiti vo 6donis
Migrant omoyindon sui-istifado
e Is yerindo saglamliq vo tohliikesizlik problemlori
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Kiitlovi-informasiya vasitolori vo ya digor monbalor qarsi torofin  oleyhine
tohliikasizliklo, o climlodon asagidakilarla bagl ittihamlar askar edir:

e ictimai vo ya xiisusi silahl1 miihafizo qiivvelorinden istifde olunmasi

e Silahli gruplar, o climlodon polis, harbi vo ya silahli miihafizagilor torafindon
AZFEN-in vasaitlerindan istifade olunmast
e Silahli gruplarla digor amokdasliqlar

e Orazido, is sahasindo vo ya iscilor arasinda harbi konflikt

Qars1 torofin insan hiiquqlarina omal olunmasi ilo bagli 6hdsliklorini yerino yetirmomaosing
aid digor dalillor do mévecuddur.
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JLAVO 3

TOSDIQ FORMASI

HOKUMOT ROSMILORINO EV SAHIBLiYi ETMOK UCUN

Qeyd: Hokumat Rasmilari ii¢iin har hansi bir tagdimat xarclori edilmamisdon avval bu forma doldurulmali va
AZFEN MMC-nin Bas Meneci tarafindon tasdiq edilmalidir.

Sorgu edanin Voazifosi

Ad1 va Soyadi

Tarix Imzasi

1. Hokumoat Rasmilarinin Adini, Soyadim vo Vazifalorini daxil edin

2. Hokumot Rasmilorina ev sahibliyi etmayin sobabi (xahis edirik detalli izah edin)

Hansisa xarcloras ehtiyac varmi: Bali Xeyr

Bali oldugu halda, xahis edirik asagidakilar1 daxil edin

Sayahat (yol) xarclori:

Qalma xarclori:

Talim xarclori:

Digor xarclor (detallar: daxil
edin):

Umumi xarclor:
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LRIP

Sorgu edanin Vazifasi
Menecerinin

Ad1 va Soyadi

Tarix imzas1

Qeyd: Bu forma korrupsiyaya qarsi qanunvericiliyin taloblarins zidd olmadigini tasdiq etmak ii¢iin
Hlquqg Departamentina tagdim edilmalidir

Hlquqg Departamenti Voazifasi

Adi vo Soyadi

Tarix imzas1

Sarhlor:

Tosdiqi:

Qeyd: Bu forma yalmiz Azfen MMC-nin Bas Meneceri vo ya Bas Menecer Miiavini torafindon tasdiq edils
bilor.

Imza:
Ad1 vo Soyadi:
Vozifasi:

Tarix:
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JOLAVO 4

AZFEN MMC-nin Hadiyyslorin vo ©yloncoalorin Qeydiyyat Jurnali

AZF-COC-FRM-008_
Azfen Gift and Entet

N
Layiha. AZFEN MMC H9DIYVS V3 8YLANCS QEYD JURNALI
Qevd: Bu sanad har ay doldurularag Etik Qaydalara va Talablars Uyguniug Midirina tagdim edilmalidir

Tarix:

Azfen MMC Talabin Tarixi | Talobin Dayari Qars: Torafin

Tasdiglayici

Tasdiq Tarixi

Uygunluq qeydi

Név Talab Edan Qars: Torafin Névii Adi Sovadi

Hodivy= Tachizatgt Bali
Svylonca Miistori XKevir
Sayahat Vasitaci

Qonaghq

AFF-COC-FRM-008
Rev.1-08.01.2024

OLAVO 5

Layiho iizro Korrupsiya ilo Miibarizo vo Kompleks Yoxlama vo Cirkli Pullarin Yuyulmasi

Proseduru (niimuno)

W]

Anti-Corruption
and Due Diligence ¢
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